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Excelentissimo Senhor Vereador Presidente, i P

Excelentissimas Senhoras e Senhores Vereadores.

Cumprimentamos os ilustres membros do Poder Legislativo Municipal,
oportunidade em que submetemos a elevada apreciagao de Vossas Exceléncias, Projeto
de Lei n° 004/2024. de 15 de maio de 2024, que dispde sobre modificagbes de
dispositivos da Lei Municipal n® 087, de 28 de dezembro de 2022, que preconiza a
Estrutura Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Estreito/MA, e da outras
providéncias, para apreciagao e posterior aprovagao.

O referido Projeto tem por objetivo a revogagao e alteragéo de redagdes de
artigos e inclusdo de Paragrafo, visando o aprimoramento e adequacéo legislativa.

Acreditamos que as mudangas propostas contribuirao significativamente
para o desenvolvimento e a eficiéncia das atividades regulamentadas pela referida lei.

Desta feita, acreditando ter feito as sucintas e fundamentais consideragoes
acerca do presente Projeto de Lei, e sendo evidente o relevante interesse publico envolto
no Projeto ora apresentado, encaminhamos para apreciagdo e votagdo desta distinta
Casa Legislativa, esperando que os llustres Edis o acolham, aprovando-o integralmente.

Sendo 0 que temos para o momento, subscrevemo-nos, renovando
elevados protestos de estima e distinta consideragao, contando com a aprovagéo do
presente Projeto.

Gabinete do Prefeito Municipal de Estreito, Estado do Maranhao, em 15 de
maio de 2024.
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PROJETO DE LEI N° 004, DE 15 DE MAIO DE 2024

Revoga o § 5° do Artigo 50, altera o Artigo

Projeto NP4, /024 TR Apr rovado 57 e insere Parfégrafo, e altera a 'redagéo do

() Apto com Altsrgao [l Reprovado Anexo |, da Lei 087/2022, que dispbe sobre

Votos ; X i a Estrutura Administrativa do Poder

Em gb _/ s Executivo do Municipio de Estreito, e da
outras providéncias.

b & Jé,rﬂéna

O PREFEITO MUNICIPAL DE ESTREITO, ESTADO DO MARANHAO, no
uso de suas atribuicbes legais e constitucionais, previstas no Art. 66, | e IX da Lei
Organica Municipal, apresenta a esta respeitavel Camara Municipal de Estreito, o
presente Projeto de Lei, para discusséo e aprovagao.

Art. 1° Fica revogado o § 5°, do artigo 50, da Lei n° 087, de 28 de dezembro
de 2022.

Art. 2° Fica alterada a redagéo do artigo 57, da Lei n° 087, de 28 de
dezembro de 2022, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 57. Os cargos em comissio serdo exercidos, preferencialmente,
por servidores ocupantes de cargos de carreira técnica ou profissional, nos casos
e condigcdes previstos em lei.

Paragrafo unico. As fungdes de confianga s6 poderao ser exercidas
por servidores ocupantes de cargo efetivo, conforme estabelece o art. 37, inciso V
da Constituicao Federal de 1988.

Art. 3° Fica alterada a redagéo do Anexo |, que passa a vigorar contendo a
descricdo das atividades dos cargos das unidades administrativas, com a seguinte

redacao:

RECEBI EmM3
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ANEXO |

QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO

E FUNCAO DE CONFIANGA DO PODER EXECUTIVO

Grupo 1.0 - GABINETE DO(A) PREFEITO(A)

Unidade
Administrativa

3as | Remuneragdo

Chefia de Gabinete

Liderar e coordenar as
atividades do Gabinete,
supervisionando a equipe e
garantindo a eficiéncia
administrativa; elaborar
relatérios de desempenho e
andlise das atividades do
gabinete; facilitar a
Chefe de Gabinete | comunicagdo entre a Prefeita e 01
0s diversos  setores da
administragdo; assegurar a
implementacdo  eficaz  das
diretrizes governamentais e a
articulagdo entre os
departamentos para o
atingimento das metas
estabelecidas.

Subsidio

Secretaria do
Gabinete

Gerenciar as agendas do
prefeito e do gabinete, atender
telefonemas, preparar
Secretdrio(a) de documentos e

Gabinete correspondéncias, e garantir
que as atividades
administrativas sejam realizadas
de forma eficiente e organizada.

01

RS 1.412.00

Assessoria Especial
de Seguranca
Institucional do
Gabinete

Realizar andlises de risco e
diagnéstico de vulnerabilidades
relacionadas &  seguranca
institucional; planejar,
implementar e monitorar 02
protocolos de seguranca para
eventos oficiais, assegurando a
protecdo do prefeito e da equipe
em deslocamentos e atividades
externas; elaborar relatdrios

Assessor(a)
Especial de
Seguranga
Institucional do
Gabinete

RS 1.600,00
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periddicos de seguranga,
indicando areas de melhoria e
atualizagdo de procedimentos
conforme normas e
regulamentacdes aplicaveis.

Assessoria Especial
de Representagdo
Institucional

Assessor(a)
Especial de
Representagdo
Institucional

Atuar como representante
oficial da instituigdo em eventos
externos, foruns e encontros
estratégicos; desenvolver e
consolidar  parcerias  com
entidades publicas, privadas e
do terceiro setor, promovendo a
cooperagdo para projetos de
interesse publico; gerenciar e
fomentar relacionamentos
institucionais, garantindo
articulacdo eficiente e
alinhamento com objetivos e
diretrizes institucionais, além de
manter registros e relatérios das
atividades desenvolvidas.

13

RS 2.000,00

Assessoria Especial
de Planejamento
Estratégico

Assessor(a)
Especial de
Planejamento
Estratégico

Desenvolver e monitorar planos
estratégicos  alinhados aos
objetivos institucionais; analisar
e interpretar dados de
desempenho e indicadores de
desenvolvimento; definir metas
e propor politicas publicas que
favorecam o desenvolvimento
sustentavel e a modernizagdo
administrativa, contribuindo
para a formulagdo de politicas
publicas eficientes e eficazes.

01

RS 1.600,00

Assessoria Especial
de Planejamento
da Gestao

Assessor(a)
Especial de
Planejamento da
Gestdo

Avaliar processos
organizacionais, identificando
dreas de melhoria e
implementando praticas que
promovam a eficiéncia
operacional; desenvolver
relatérios de avaliagdo de
desempenho de setores e
propor mudancas que otimizem
a qualidade e eficacia dos
servicos prestados; apoiar a
gestdio em iniciativas  de

01

RS 1.600,00
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inovacdo e reestruturagdo dos
processos administrativos.

Assessoria Especial
de Articulacdo
Politica;

Desenvolver e fortalecer redes
de relacionamento com
liderangas politicas, partidos e
organizagdes sociais; articular
negociagdes e acordos
interinstitucionais que
beneficiem as politicas publicas
do municipio; colaborar na
elaboragdo de  estratégias
politicas e na comunicagdo de
iniciativas que promovam os
interesses da administragdo e
atendam as demandas da
comunidade.

Assessor(a)
Especial de
Articulagdo Politica

05

RS 2.500,00

Assessoria Especial
de Eventos e
Cerimonial;

Planejar e gerenciar eventos
oficiais do municipio, incluindo
toda a logistica necessdria para a
sua realizagdo; coordenar desde
a selecdo de espagos e
Assessor(a) fornecedores até a divulgagdo
Especial de Eventos | do evento; garantir 0 01
e Cerimonial cumprimento dos protocolos
institucionais e a imagem
publica da  administragdo,
assegurando que os eventos
representem adequadamente a
municipalidade.

RS 1.412.00

Assessoria Especial
de
Acompanhamento
de Projetos

Monitorar a execucdo de
projetos municipais, elaborando
relatérios de progresso que
avaliem o cumprimento de
Assessor(a) metas, prazos e orgamento;
Especial de identificar e propor ajustes para
Acompanhamento | garantir a aderéncia dos
de Projetos projetos as diretrizes
estratégicas e objetivos da
administragdo; fornecer suporte
técnico para otimizar a gestdo e
resultados dos projetos.

01

RS 1.500,00

Ouvidoria Geral

Gerenciar o atendimento de
demandas e reclamagdes da
Ouvidor(a) Geral | populagdo, promovendo canais 01
de comunicagdo direta entre o
cidadédo E o governo;

RS 1.600,00
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supervisionar a andlise das
demandas recebidas e propor
melhorias nos servigos
prestados pela administragdo;
atuar na promocdo da

transparéncia e na
responsabilidade da
administragdo publica para com
a sociedade.

Grupo 2.0 - GABINETE DO(A) VICE-PREFEITO(A)

=

Representar oficialmente o
Prefeito em sua auséncia,
assegurar a continuidade das
atividades administrativas e
G..abmete tflo(a} \iesPretsitole) coordenar as iniciativas do o1 subsidio
Vice-Prefeito(a) gabinete; colaborar na
formulacdo e analise de politicas
publicas, atuando como elo
entre setores estratégicos e a

chefia do executivo municipal.

Organizar e gerenciar a agenda
oficial do Vice-Prefeito,
coordenando reunides e
COmMPpPromissos institucionais;

ria do retario h
Secret_a Secre ¥ {a) de preparar e revisar documentos, 01 1.412.00
Gabinete Gabinete e e
relatérios e oficios; atender e
direcionar demandas

administrativas e auxiliar na
logistica do gabinete.

Grupo 3.0 - CONTROLADORIA GERAL

Unidade Denominagao
Administrativa do Cargo

Supervisionar e coordenar as
atividades da Controladoria Geral,
Controladoria Geral | Controlador(a) Geral | desenvolver e implementar | o1 RS 8.000,00
politicas de controle interno,
fiscalizar a execugdo orcamentaria
e garantir o cumprimento de
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normas e diretrizes financeiras;
atuar para promover a eficiéncia,
integridade e transparéncia nos
gastos publicos, assegurando que
os recursos sejam aplicados com
responsabilidade.

Conduzir auditorias e fiscalizagbes
em processos administrativos e
financeiros, preparar relatérios de

Assessoria Técnica Assessor(a)
o acompanhamento  sobre a
de Técnico(a) de stlizacks: da recir 1bli
Acompanhamento, | Acompanhamento, i c‘c‘ i .cuhsos.. PUAHES 01 2.000,00
s AN identificar inconsisténcias, propor
Fiscalizagdo e Fiscalizacdo e melhori ti
Controle Controle ” orl:a_s e Rans :
conformidade com normas e
procedimentos  internos  da
administragdo.
Grupo 4.0 - PROCURADORIA GERAL
Unidade Denominagao BRI St e
Administrativa do Cargo IDescrit;Sg--dag-A_tiuidades. Vagas | Remuneragdo
Representar a administragdo em
questdes juridicas, oferecendo
pareceres  especializados e
. supervisionando todas as
Gabinete do(a i 3
o (@) Procurador(a) Geral | atividades da Procuradoria, 01 RS 8.000,00
Procurador(a) Geral 2 : >
gestdio e direcdo da equipe
juridica e pela defesa dos
interesses da  administragdo
publica.
Organizar e gerenciar a agenda do
Procurador(a) Geral, preparar
, 3 documentos juridicos e
Secret.a .00 Secretar:o(a)de administrativos, auxiliar na 01 RS 1.412.00
Gabinete Gabinete R ;
organizagdo de reunides e no
atendimento as demandas da
Procuradoria.
Assessorar o Procurador(a) Geral
em questdes juridicas complexas,
elaborar pareceres técnicos e
Procu.radorla Proc.urador(a) representar al ?rpcuradqr_la em 04 RS 5.500,00
Adjunta Adjunto(a) processos judiciais. Auxiliar na

interesses
acdes

defesa dos
institucionais em
administrativas e judiciais.
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Fornecer suporte juridico as
unidades administrativas,

elaborar contratos e pareceres

Assessoria Juridica Agpeon gt juridicos, @lém: de acompanhal| g | pe4.50600
Juridico(a) processos judiciais e
administrativos para garantir a
conformidade com a legislagao
vigente.
Analisar editais de licitacdo e
documentos relacionados,
. i Assessor(a) elaborar pareceres técnicos sobre
Assessoria Juridica Sk ;
Paranerile da Juridico(a) contrato_s e garantir a 01 RS 5.000,00
Licitagsio Pernl\a-nennte de gopfmtn".ndade legal dos processos
Licitagao licitatorios, protegendo a
administragdo contra possiveis
irregularidades.
Acompanhar e monitorar o
andamento de processos judiciais,
Assessoria Técnica Assessor(a) elaborar relatérios detalhados
de Técnico(a) de sobre o status dos casos e prestar 02 RS 1.500,00
Acompanhamento Acompanhamento | suporte juridico continuo ao PR
Juridico-Judicial Juridico - Judicial Procurador(a) Geral nas agoes
judiciais de interesse da
administragdo.
Prestar assisténcia juridica as
unidades administrativas,
Assessoria Técnica Assessor(a) elaborar pareceres e relatérios
de Técnico(a) de técnicos e monitorar o
Acompanhamento Acompanhamento | andamento de processos 02 RS 1.500,00
Juridico- Juridico - administrativos, visando o]

Administrativo

Administrativo

cumprimento das normas legais e
o suporte técnico-juridico a
administragdo.

Grupo 5.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade ~ Denominagso wil bl e Ll B e
. Descricio des Vagas | Remunerag
Administrativa do Cargo .";-5 . i o e gﬁo
Responsavel por gerenciar e
Secretério(a) coordenar as politicas de
Municipal de administracdo, planejamento e
Grbinels de Administracio, | 8estdo do municipio, lidera a| g Subsidio
Secretaria implementagio de politicas de

Planejamento e
Gestdo

administracdo, planejamento e
gestdo publica, promovendo a
integracdo entre departamentos,
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otimizando recursos e processos
para o alcance das metas
municipais. Supervisiona a criagdo
de normas, a gestdo de recursos
humanos e financeiros, e a
prestacdo de contas. Representa a
secretaria em eventos e reunides,
assegurando a comunicacdo
estratégica entre setores
municipais.

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Apoia o Secretdrio Municipal em
decisbes  estratégicas e na
implementacdo das politicas e
projetos. Coordena e monitora o
andamento das agdes
administrativas, acompanha
indicadores de desempenho e
resultados, presta suporte em
processos de orgamento e
planejamento anual, e lidera
equipes em projetos especificos,
garantindo a continuidade das
operagdes na auséncia do
Secretario.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Garante o suporte administrativo
didrio ao Secretdrio Municipal,
organizando agendas de reunides
e compromissos, monitorando
correspondéncias  internas e
externas e gerenciando a
documentacdo e os arquivos do
gabinete. Atua como ponto de
contato para outras unidades e
autoridades, coordenando a
comunicagao oficial e
contribuindo para o bom
andamento das atividades da
secretaria.

01

RS 1.412.00

Assessoria Especial
de Gestdo e
Planejamento

Assessor(a) Especial
de Gestdo e
Planejamento

Desenvolve estudos e analises
para o aprimoramento da gestao
publica, elabora planos de acdo e
propde melhorias nos processos e
politicas da administragao.

01

RS 1.412.00

Departamento de
Administragdo

Diretor(a) do
Departamento de
Administragao

Supervisiona as atividades
administrativas, garantindo a
eficiéncia operacional, a gestdo de
recursos e o cumprimento das
normas internas.

01

RS 1.750,00
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Departamento de

Diretor(a) do

Coordena as politicas de gestdo de
pessoas, incluindo recrutamento,

Departamento de | treinamento, desenvolvimento e 01 RS 2.500,00;
Recursos Humanos L
Recursos Humanos | avaliagio de desempenho dos
servidores.
Gerencia o processo de aquisi¢do
. ns icos, a
Departamento de Diretor{a) do g:cti);nci: Ser:::; sc;:aset*gal;ranedo o
Departamento de ; pree 01 | R$1.750,00
Compras cumprimento das politicas e
Compras
regulamentos de contratagdo
publica.
Responsavel pela organizacdo e
; supervisdo dos processos
Diretor(a) do o :
Departamento de licitatorios, romo
D Departamento de Stios, . peomovendo), 8| o0 | peq7san0
Licitagbes ST transparéncia e a eficiéncia na
Licitagcoes %
contratacdo de fornecedores e
prestadores de servigo.
Departamento de Diretor(a) do Atua na elaboracdo de projetos de
. Departamentode | captagao de recursos,
HeBejamEiteR Planejamento e identificando fontes de
Captacdo de 4 e o1 R$ 1.750,00
Captagdo de financiamento e assegurando a
Recursos S ; E
: : Recursos viabilidade de projetos e parcerias
Financeiros : - i
Financeiros estratégicas.
Gerencia o sistema de protocolos
e 2 ;
Diviskic dé Protocolo Chefe de Divisdo de | e aquuivos, garantindo o fluxo 01 RS 1.412.00
Protocolo eficiente de documentos e o
acesso seguro as informagdes.
Supervisiona os servicos gerais,
s : e como limpeza manutengao
Divisdo de Servigco Chefe de Divisdo de 2 4
i e§ e ec.i wsa’ predial e conservagdo de 01 RS 1.412.00
Gerais Servigos Gerais . 2
instalacdes, assegurando a boa
infraestrutura de trabalho.
Divisdo de Chefe Divisdo de Controla o estoque de materiais e
I PR e R in
Patrlmf::mo, Patnmpmo, bens:- patl.'ll oniais, garantindo a o1 RS 1.412.00
Almoxarifado e Almoxarifado e gestdo eficiente dos recursos e 0
Insumos Insumos controle de inventario.
Gerencia as politicas de acesso a
Divis3o de Acesso a | Chefe de Divisdo de | informacao, promovendo a
Informagdo e Acesso a Informacao | transparéncia e facilitando o 01 RS 1.412.00
Transparéncia e Transparéncia atendimento as solicitagdes da
sociedade.
Divisdo de Chefe de Divisdo de | Coordena processos
Sindicancia e Sindicancia e administrativos e sindicancias, 01 RS 1.412.00
Processo Processo assegurando o cumprimento das
\_Administrativo Administrativo normas e procedimentos internos
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e promovendo a ética no servigo
publico.

Divisdo de Registro
e Controle de
Pessoal

Chefe de Divisdo de
Registro e Controle
de Pessoal

Realiza a gestdo dos registros
funcionais dos servidores,
incluindo o controle de folha de
ponto, licengas e afastamentos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Folha de
Pagamento

Chefe de Divisdo de
Folha de Pagamento

Processa a folha de pagamento
dos servidores, assegurando a
correta aplicagdo das normas
trabalhistas e previdencidrias.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Compras
e Pesquisa de
Pregos

Chefe de Divisao de
Compras e Pesquisa
de Pregos

Realiza cotacbes e pesquisa de
precos, assegurando a aquisicdo
de bens e servicos com melhor
custo-beneficio para a
administracdo publica.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Controle
de Combustiveis

Chefe de Divisdo de
Controle de
Combustiveis

Supervisionar e gerenciar 0
abastecimento de veiculos
oficiais, implementando sistemas
de monitoramento do consumo
de combustivel. Elaborar politicas
para otimizagdio do uso e
promover praticas sustentdveis na
frota. Desenvolver relatérios
analiticos sobre o uso de
combustiveis e sugerir agdes
corretivas.

01

RS 1.412.00

Comissao
Permanente de
Licitagdo

Presidente

Coordenar e presidir a Comissao
Permanente de Licitagao,
assegurando o cumprimento das
legislagdes pertinentes. Liderar a
elaboracdo de editais,
planejamento  de  processos
licitatorios e supervisdo das fases
de execugdo, garantindo a
transparéncia e a competitividade
nas contratagoes.

01

RS 3.000,00

Pregoeiro

Conduzir e coordenar sesses de
pregdo eletrénico e presencial,
assegurando a correta aplicacdo
das normas licitatérias e a
igualdade de condicbes entre os
participantes. Elaborar atas de
pregdo, responder a
questionamentos e  elaborar
relatérios sobre o andamento das
licitacdes, garantindo a eficiéncia
e a transparéncia do processo.

01

RS 3.000,00
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Unidade
Administrativa

Denominagao
do Cargo

Descrigdo das Atividades

Vagés

Remuneracdo

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a)
Municipal de
Finangas

Lidera a Secretaria de Finangas,
definindo diretrizes e politicas
financeiras.  Supervisionar 0
planejamento orgamentario,
coordenar a gestdo dos recursos
publicos e garantir a
conformidade com a legislagdo
financeira.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Auxilia na formulagdo de politicas
fiscais e financeiras, coordenando
a integracdo das atividades de
planejamento orgamentario e
controle  financeiro.  Realiza
analises de receitas e despesas, e
propde medidas para otimizagao
dos recursos financeiros da
administracdo publica municipal.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Gerencia as atividades
administrativas do gabinete do
Secretario Municipal de Finangas,
organizando e priorizando a
agenda, preparando documentos
oficiais, e facilitando a
comunicacdo entre as diversas
unidades da Secretaria e demais
6rgdos da administragdo publica.

01

RS 1.412.00

Assessoria Especial
em Finangas

Assessor(a) Especial
em Finangas

analises  financeiras
detalhadas e elabora estudos
técnicos para aprimorar a
execugdo orgamentaria. Conduz a
andlise de indicadores de
desempenho fiscal, assessora na
formulagdo de politicas
financeiras e contribui na
elaboragdo de relatorios
financeiros que assegurem a
transparéncia e a eficiéncia na
gestdo dos recursos publicos
municipais.

Realiza

01

RS 2.000,00

Departamento de
Finangas e
Orgamento

Diretor(a) do
Departamento de
Finangas e
Orgamento

Supervisiona a elaboragdo e a
execugao do orgamento
municipal, assegurando o]
alinhamento as diretrizes

01

RS 1.750,00
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financeiras estabelecidas.
Monitora receitas e despesas,
implementa politicas de controle
orcamentario e fiscal, realiza
analises de viabilidade econémica
e elabora relatérios financeiros
que evidenciem a saude fiscal do
municipio.

Departamento de
Contabilidade

Diretor(a) do
Departamento de
Contabilidade

Coordenar as atividades contéabeis
do municipio, garantindo a
conformidade com as normas e
regulamentos contébeis. Elaborar
e analisar relatorios financeiros e
orcamentarios, assegurar a
integridade dos registros
contibeis e a precisdo das
informagdes financeiras, e
supervisionar a equipe contdbil
para garantir eficiéncia e
qualidade na execugdo das
atividades.

01

RS 1.750,00

Divisdo de Arquivos

Chefe de Divisdo de
Arquivos

Responsavel pela organizagdo,
digitalizagdo e conservagdo dos
arquivos institucionais, facilitando
0 acesso e a recuperagdo de
documentos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Controle
de Pagamentos e
Acervo digital

Chefe de Divisdo de
Pagamentos e
Acervo Digital

Supervisiona a execugao de
pagamentos e a organizagao do
acervo digital financeiro,
assegurando a integridade dos
registros e controle docu mental.

01

RS 1.412.00

Contadoria Geral

Contador(a) Geral

Executa e supervisiona 0s
registros contdbeis, assegurando
a precisdo e a conformidade com
as normas fiscais e contdbeis
vigentes.  Elabora  relatérios
financeiros detalhados, realizar
analises de desempenho
financeiro e garantir a correta
aplicagao das legislagbes
pertinentes, coordena a equipe
contabil para otimizar 0s
processos e  assegurar a
transparéncia nas informacdes
financeiras.

01

RS 3.000,00

Assessoria Contabil

Assessor(a) Contabil

Auxiliar nas atividades contébeis,
realizando anélises financeiras

02

R$ 2.000,00
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detalhadas e elaborando
relatérios de  desempenho.
Colaborar no fechamento de
contas mensais e anuais, preparar
demonstracbes contdbeis em
conformidade com as normas
vigentes, e fornecer suporte na
auditoria interna, garantindo a
integridade e a precisdo das

informacgoes financeiras.
Participar da elaboragdo do
orgamento anual, realizar

conciliagdes bancarias, atualizar e
manter registros contabeis em

sistemas informatizados,
assessorar na implementagdo de
melhorias nos processos

contabeis e financeiros, e prestar
suporte nas solicitagdes de
informacgdes por parte de 6rgaos
de controle e auditoria.

Tesouraria Tesoureiro(a)

Responsavel pelo controle do
caixa e gestdo de pagamentos e
recebimentos, garantindo a
precisdo dos registros financeiros.
Realiza a reconciliagdo bancéria,
monitora o fluxo de caixa, planeja
pagamentos e recebimentos,
além de assegurar a
conformidade com as normas
financeiras. Atua em conjunto
com a contabilidade para validar e
reportar os dados financeiros do
municipio, mantendo os registros
organizados e atualizados para
auditorias e relatérios mensais.

01

RS 2.000,00

Grupo 7.0 - SECRETARIA DA RECEITA MUNICIPAL

Unidade Denominagao
Administrativa do Cargo

‘Descrigio das Atividades

. I%:emdﬁeragﬁo

Gabinete da Secretario(a) da
Secretaria Receita Municipal

Lidera a gestdo das receitas
municipais, desenvolve politicas
de arrecadacdo e promove
estratégias para aumentar a
receita publica. E responsavel por
supervisionar a arrecadagdo de
impostos e taxas, assegurar a

01

Subsidio
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conformidade com as normas
fiscais, além de  analisar
indicadores de receita e propor
melhorias no sistema tributério
municipal para otimizar a
captacdo de recursos. Coordena a
equipe e interage com outras

secretarias para alinhar as
politicas fiscais e garantir 0
cumprimento das metas

financeiras do municipio.

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Assiste o Secretario na
coordenacdo das atividades de
arrecadagdo, fiscalizagdo e
implementagdo das  normas
tributdrias municipais. Atua no
planejamento das agbes fiscais,
monitorando o desempenho da
arrecadacdo e sugerindo ajustes
estratégicos. Facilita a
comunicacdo entre o gabinete e
os departamentos, assegurando o
cumprimento das politicas de
receita e apoiando a resolugdo de
questdes operacionais diarias.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Presta apoio administrativo ao
gabinete da Secretaria da Receita,
gerenciando comunicagbes e
organizando compromissos do
Secretario.

01

RS 1.412.00

Assessoria Técnica
Especializada em
Avaliagdo
Imobiliaria

Assessor(a)
Técnico(a)
Especializada em
Avaliagao
Imobiliaria

Realiza avaliagdes imobiliarias
para fins de tributacdo, elabora
laudos técnicos e apoia o
departamento de arrecadagdo.
Analisa o valor de mercado de
propriedades,  garantindo  a
precisio na tributacdo e
contribuindo para a justa
arrecadacdo de impostos sobre a
propriedade.

02

RS 1.500,00

Departamento da
Divida Ativa

Diretor(a) do
Departamento da
Divida Ativa

Coordena a inscrigdo e cobranca
da divida ativa municipal, visando
a recuperagdo de créditos
tributarios e ndo tributérios.
Implementa estratégias para a
recuperagdo de créditos, gerencia
o processo de cobranca e
promove acoes para a

01

RS 1.750,00
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regularizagdo de débitos junto aos
contribuintes.

Departamento de
Arrecadagdo e
Fiscalizagdo

Diretor(a) de
Arrecadacdo e
Fiscalizagao

Supervisionar a arrecadagdo de
tributos e taxas municipais,
elaborar e implementar
estratégias para maximizar a
eficiéncia da coleta fiscal,
coordenar a fiscalizagdo tributaria
e orientagdes aos contribuintes
sobre obrigacgdes fiscais, analisar
relatérios de arrecadagdo, e
garantir a conformidade legal nas
operagdes.

01

RS 1.750,00

Departamento do
Contencioso
Administrativo e
Recursos Fiscais

Diretor(a) do
Departamento do
Contencioso
Administrativo e
Recursos Fiscais

Coordenar a anadlise e a
elaboracdo de pareceres sobre
recursos e contestacdes em
processos administrativos fiscais,
promover a regularidade e
equidade nos processos
tributarios, supervisionar a
tramitacdo de processos, €
assegurar a correta interpretagado
da legislagdo tributaria.

01

RS 1.750,00

Divisdo de
Arrecadagao e
Controle Financeiro
das Receitas

Chefe de
Arrecadagdo e
Controle Financeiro
das Receitas

Supervisionar o recebimento das
receitas  municipais, manter
registros financeiros precisos,
realizar conciliagbes bancarias,
assegurar a implementa¢do de
controles internos eficazes, e
monitorar o fluxo adequado de
arrecadacdo, bem como a
elaboragéo de relatérios
financeiros periédicos para a
gestdo.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Controle
de Fluxo de
Inscricdo da Divida
Ativa

Chefe de Divisdo de
Controle de Fluxo
de Inscricdo da
Divida Ativa

Administrar o processo de
inscricdo de débitos em divida
ativa, controlar prazos de
inscricdo e notificagdo, manter
atualizada a base de dados de
débitos, implementar agdes de
recuperacio e garantir a
regularidade dos registros para
facilitar a recuperagdo de créditos
tributarios.

01

RS 1.412.00
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Divisdo de Auditoria
e Fiscalizagdo
Tributaria

Chefe de Divisdo de
Auditoria e
Fiscalizagdo

Tributaria

Realizar auditorias sistematicas e
fiscalizacbes em contribuintes,
elaborar relatérios detalhados
sobre as atividades de
fiscalizacao, identificar
irregularidades, propor agdes
corretivas, e garantir o]
cumprimento das obrigacdes
tributérias conforme a legislagdo
vigente.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Cobranga

Chefe de Divisdo de
Cobranga

Conduzir a cobranga
administrativa de débitos
tributarios e ndo tributdrios,
planejar e executar agbes para a
recuperagao de receitas,
gerenciar a relagdo com os
devedores, implementar
estratégias de negociagdo e
facilitar a regularizagdo de
pendéncias fiscais junto aos
contribuintes.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Processos e
Arquivos do
Contencioso

Administrativo

Chefe de Divisao de
Processos e
Arquivos do
Contencioso

Administrativo

Organizar, classificar e arquivar
documentos e processos
administrativos, implementar
sistemas de gestdo de arquivos
que garantam a preservacao,
acessibilidade e integridade das
informagdes, além de coordenar o
fluxo de documentos para
assegurar a transparéncia e
eficiéncia na tramitagdo dos
processos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Estudos e
Estatistica e Dados
Cadastrais

Chefe de Divisdo de
Estudos e Estatistica
e Dados Cadastrais

Realizar estudos e analises
estatisticas para subsidiar a
tomada de decisdes na drea
tributaria, manter o controle e
atualizagdo de dados cadastrais,
elaborar relatérios analiticos
sobre a arrecadagdo, e fornecer
informagdes estratégicas para o
planejamento  fiscal e a
formulagao de politicas
tributarias.

01

RS 1.412.00

Divisdo
Administrativa e de
Protocolo

Chefe de Divisdo
Administrativa e de
Protocolo

Servigos
gerenciar 0
documentos,
organizagdo e

Coordenar 0s
administrativos,
protocolo  de
assegurar a

01

RS 1.412.00
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eficiéncia dos processos internos,
implementar politicas de gestdo
documental, e promover a
capacitagao da equipe para
otimizar os fluxos de trabalho e
garantir a conformidade com as
normas administrativas.

Grupo 8.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE

Unidade
Administrativa

Denominagado
do Cargo

Descrico das Atividades

Vagas

Remuneragdo

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a) da
Receita Municipal

Lidera a secretaria, define e
implementa politicas de
transporte e infraestrutura,
supervisiona projetos e atividades
da secretaria, avalia demandas e
necessidades da comunidade e
assegura o uso eficiente dos
recursos. Representa a secretaria
em eventos e reunides
estratégicas.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Apoia o Secretério(a) nas
atividades  administrativas e
operacionais, coordena divisdes e
departamentos,  assegura 0O
alinhamento  dos  processos
internos com as politicas da
secretaria, auxilia na elaboragdo
de relatérios de gestao e substitui
o Secretario(a) em suas auséncias.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza a agenda e
compromissos do  gabinete,
gerencia correspondéncias e
arquivos, prepara documentos e
relatérios para o Secretdrio(a),
coordena a comunicagdo entre
setores e promove o atendimento
ao publico e colaboradores,
assegurando a eficiéncia das
atividades administrativas.

01

RS 1.412.00

Departamento de
Controle de Frotas,
Maquinas e
Equipamentos

Diretor(a) de
Departamento de
Controle de Frotas,
Magquinas e
Equipamentos

Coordena o0 uso e a manutengao
de veiculos, maquinas e
equipamentos, elabora planos de
renovacdo da frota, monitora o
consumo de combustivel e outros

01

RS 1.750,00

2
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insumos, implementa politicas de
conservacio e seguranca e realiza
o inventdrio periédico de
maquinas e equipamentos.

Supervisiona o abastecimento de
materiais e combustiveis, controla
o fluxo e o estoque, estabelece

. parcerias com fornecedores,
Departamento de Direteris) da assegura o uso racional dos
P . Departamento de & k 01 RS 1.750,00
Abastecimento : recursos, analisa a demanda de
Abastecimento g ;
consumo e implementa medidas
para reducdo de  custos
operacionais e otimizagdo dos
insumos.
Administra o almoxarifado e
estoque de ferramentas,
coordena as requisicdes e
Departamento de Diretor(a) de distribuicdo de materiais, controla
Ferramentas e Ferramentas e a entrada e saida de itens, realiza 01 RS 1.750,00
Almoxarifado Almoxarifado inventérios periddicos e propde
solucdes para otimizar o uso de
recursos e minimizar
desperdicios.
Supervisiona atividades
administrativas e operacionais,
coordena a logistica interna e
Diretor(a) do externa, avalia a eficiéncia dos
Depatfamento Departamento rocessos organiza a
Administrativo e PR P b o AR 01 | R$1.750,00
; Administrativo e documentagdo de relatérios de
Operacional ) 5
Operacional operagao e desenvolve
estratégias para garantir a
produtividade e alinhamento
entre as areas.
Gerencia a agenda de uso de
veiculos e maquinas, aprova e
S acompanha as requisicoes,
B Chefe de Divisdo de | . p .q ¢
Divisdo de Controle Eoniiole o inspeciona as condigdes de
e Requisicdes de S eguranca dos veiculos antes do
Reg 5‘;. : Requisicbes de Uso iy ¢ ; y 01 RS 1.412.00
Uso dos Veiculos e : uso, mantém registros de
A dos Veiculos e Ll k :
Magquinas ; atividades e revisdes e monitora o
Magquinas S
tempo de uso, otimizando a
disponibilidade para servigos
municipais.
Divis3o de Controle | Chefe de Divisdo de Controla e [nomtora 0. CONaUIMO
e Consumo de Controle e Consumo | de combustivel da frota, elabora | o1 RS 1.412.00

Combustiveis

de Combustiveis

relatérios sobre o uso dos
recursos, propde estratégias para

|
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reducdo de consumo, realiza
auditorias periddicas e
acompanha os precos de mercado
para  assegurar a  gestdo
econdmica dos combustiveis.

Supervisiona a reposi¢do de bens
e materiais utilizados pela
secretaria, gerencia o inventario
de bens duraveis e consumiveis,

n Chefe de Divisdao de | .
Divisdo de Controle i implementa controle de
<A Controle e ) 01 RS 1.412.00
e Reposigdo de Bens o qualidade e efetua compras de
Reposicdo de Bens L ;
reposicdo para garantir que todos
os setores disponham de
materiais necessarios para
operacgdes continuas.
Realiza a vistoria periddica dos
itens de seguranga dos veiculos e
equipamentos, substitui
Divisdo de Chefe de Divisdo de | equipamentos de seguranca
Reposigdo e Vi ia | R icdo e Vistoria as A u o
posi¢ stor eposicao e Vistoria | desg .tados assegura o1 RS 1.412.00
dos Itens de dos Itens de cumprimento das normas de
Seguranga Segurancga seguranca e acompanha o
treinamento de seguranga para
motoristas e operadores de
maquinas.
Organiza a manutengdo
preventiva e corretiva da frota,
i Chefe de Divis3o de gerepqa contratos com oficinas
Divisdo de Controle ChitalATe mecanicas, elabora planos de
e Conservagdo da = inspecdo e conservagdo dos 01 RS 1.412.00
Conservagdo da ;
Frota Rodante veiculos e assegura que a frota
Frota Rodante ; AL TR
esteja em condigbes ideais para
execucao das atividades
municipais.
Coordena servicos gerais
administrativos, como limpeza,
Divisdo Chefe de Divisao manuteng¢do predial e suporte
Administrativa de Administrativa de | logistico, supervisiona equipes de 01 RS 1.412.00

Servigos Gerais

Servigos Gerais

apoio, gerencia a alocagdio de
recursos e assegura o pleno
funcionamento das instalagdes.
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Grupo 9.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E REGULARIZAGAO FUNDIARIA

URBANA E RURAL

A d:t:?r:?s:f;iva De::rg::;gio Descrigdo das Atividades Vagas | Remuneragdo
Lidera a secretaria, formula e
Secretario(a) executa politicas de habitacdo e
Municipal de regulariza¢do fundidria, coordena
Gabinete da Habitagdo e projetos para regularizacdo de 01 Subsidic
Secretaria Regularizagao areas urbanas e rurais, representa
Fundidria Urbanae | a secretaria em negociacdes e
Rural articulagdes interinstitucionais e
supervisiona toda a equipe.
Apoia o Secretdrio(a) nas
atividades operacionais,
supervisiona divisdes e
. : Secrétsiiola) departamentos, auxilia na
Secretaria Adjunta : elaboracdo e execugdo de 01 RS 3.250,00
Adjunto(a) ; kg
projetos habitacionais e de
regularizagdo, além de coordenar
reunides e elaborar relatérios de
progresso e acompanhamento.
Organiza a agenda do
Secretario(a), gerencia
comunicagdes internas e
externas, controla a
Secretaria do Secretario(a) de correspondéncia, prepara o1 RS 1.412.00
Gabinete Gabinete documentos oficiais e apoia a R
logistica do gabinete, garantindo
o funcionamento eficiente do
gabinete e o atendimento das
demandas administrativas.
Elabora andlises técnicas sobre
processos de  regularizacdo
; ; Assessor(a) fundiéria, acompanha mudangas
Assessoria Tecnics Técnico(a) na legislacdo fundiaria, presta
Especializada em ALk T g 01 RS 1.412.00
N Especializado em suporte em litigios de posse e uso
Assuntos Fundidrios Assuntos Fundidrios | de terras, e assessora nas politicas
para a legalizagdo de imdveis
urbanos e rurais.
Coordena a execugdo de
(il d programas habitacionais,
Diretor(a) do supervisiona projetos de
Dep:;tzif;ﬂaig? de Departamento de | construgdo e reforma de unidades 01 RS 1.750,00
Habitagao habitacionais, realiza estudos

sobre a demanda habitacional e
implementa medidas de melhoria
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para a qualidade de vida e
moradia dos cidaddos.

Diretor(a) do

Supervisiona 0s processos de
regularizagdo de dreas ocupadas,
organiza mutirdes para emissao

Departamento de Banaitatharnteide de titulos de propriedade,
Regularizagdo P S coordena atividades com 01 RS 1.750,00
g Regularizacao S ;
Fundiaria S cartorios e outras entidades,
Fundiaria 3 :
garantindo o cumprimento das
diretrizes legais e a segurancga
juridica das propriedades.
Gerencia o processo de emissdo
’ Shseiadinide das _Celrtldoes de Regularlda’de
Coordenadoria A Fundidria, coordena a andlise
; s Coordenadoria i
Técnica de Emissdo A e técnica dos documentos, garante
T Técnica de Emissao ; : -
da Certiddo de o o cumprimento das exigéncias 01 RS 1.412.00
. da Certiddo de 3 i
Regularidade : legais para a emissdo dos
S Regularidade o :
Fundiaria - CRF e certificados e realiza
Fundiaria - CRF ¢ i
atendimentos ao publico para
esclarecimentos.
Monitora os projetos
habitacionais em andamento,
realiza triagem das solicitacdes de
Divisdo de Chefe de Divisdo de | moradia, organiza visitas técnicas
L ST : Fary § .00
Habitagdo Habitagdo e elabora relatérios periédicos 01 k914220
sobre a demanda habitacional e as
condigdes das unidades
habitacionais publicas.
Realiza o controle de novos
loteamentos e ocupacoes,
& e hef Divisdo de m a regularizacdo
Divisio de Controle Chefe de Divisao d a'co panha a reg rl'a.g de
Controle de areas, elabora relatérios de
de Loteamentos e ; . 01 RS 1.412.00
& Loteamentos e conformidade, e implementa
Ocupagao Urbana S : 4 =
Ocupacdo Urbana | estratégias para evitar ocupagoes
irregulares, colaborando com
orgados de fiscalizagdo.
Coordena o protocolo de
documentos, organiza o
arquivamento fisico e digital,
M E monitora prazos e andamento dos
C de sao )
Divisdo de Protocolo hefirotgé‘glo 4e processos de regularizagio e 01 RS 1.412.00

habitacdo, e facilita o acesso dos
interessados a  documentos
importantes de processos
administrativos.
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Gerencia o acervo de mapas e
o e documentos de memorial
. Chefe de Divisdo de e : {

Divisdo de Acervo i descritivo, organiza  arquivos
25 Acervo Fisico e i 2

Fisico e Mapas de técnicos, facilita consultas para
s Mapas de s el

Memoriais e analise fundiaria e trabalha na

o Memoriais SR

Descritivos o digitalizagdo de documentos para

Descritivos =Sl ;
otimizar o acesso as informacdes

de regularizagdo fundiaria.

01

RS 1.412.00

Supervisiona a anadlise dos
cadastros de imdveis e terrenos,
realiza a verificagdo da
documentagao, organiza o]
registro dos processos de
regularizagdo e garante a precisao
das informacdes para decisdes de
politicas publicas fundiarias.

Divisdo de Chefe de Divisdo de
Cadastros e Andlise | Cadastros e Anélise
de Processos de Processos

01

RS 1.412.00

Grupo 10.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

Unidade Denominagado RS
Administrativa | doCargo Descrigoidas fividades

| Remuneragéo

Coordena a gestdo da Secretaria
Municipal de Infraestrutura,
desenvolvendo, supervisionando
e executando politicas publicas
para infraestrutura  urbana,
manutencdo de vias, obras
publicas e iluminagdo. Estabelece
diretrizes  estratégicas  para
assegurar servigos de qualidade a
comunidade.

Secretdrio(a)
Municipal de
Infraestrutura

Gabinete da
Secretaria

01

Subsidio

Auxilia o Secretario Municipal de
Infraestrutura nas atividades
administrativas e técnicas da
secretaria, coordena projetos e
programas especificos, realiza
supervisdo de equipes, elabora
relatérios de acompanhamento e
atua na interface com outras
secretarias e orgaos externos.

Secretario(a)

ia Adj :
Secretaria Adjunta Adjunto(a)

01

RS 3.250,00

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
Secretaria do Secretdrio(a) de | realiza controle de arquivamento

Gabinete Gabinete e registro, implementa sistemas
de catalogacdo e facilita o acesso
as informacdes pela equipe. Atua

01

RS 1.412.00
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como suporte na coordenagao de
agendas e no atendimento as
demandas administrativas da
secretaria.

Realiza estudos técnicos para o
planejamento de obras,

S Assessor(a) desenvolve cronogramas, elabora
Assessoria Tecnica S . e
de Avallaciore Técnico(a) de relatérios de viabilidade, colabora
) Avaliagdo e com engenheiros no 01 RS 1.412.00
Planejamento de ;
Gbiras Planejamento de acompanhamento das etapas de
Obras execugao e verifica a
conformidade dos projetos com
normas legais e regulatorias.
Conduz estudos e levantamentos
" : Assesso i abli
Assessotia Técnica s? sor(a) sobrg os serwrios pub!lcos,
Técnico(a) de monitora a execucdo de projetos
de Levantamento e ¥ 3
Acompanhamento Levantamento e de urbanismo, elabora relatérios
dos Servicos Acompanhamento | analiticos e promove acbes para 01 RS 1.412.00
s dos Servigos garantir a qualidade e
Publicos e e it z
; Publicos e continuidade dos servigos
Urbanismo § J
Urbanismo urbanos, além de colaborar na
implementagdo de melhorias.
Fornece suporte técnico para
obras civis, elabora projetos e
. ! Assessor(a) plantas, realiza célculos
Assessoria Técnica Técnico(a) estruturais acompanha [6)
Especializada em o v g 02 | R$3.000,00
Eaasiibiaria Ol Especializado(a) em | andamento das obras, orienta as
& Engenharia Civil equipes em campo e assegura o
cumprimento das normas técnicas
de engenharia e de seguranca.
Supervisiona e coordena obras de
infraestrutura, assegura a
; execucdo dos projetos de acordo
Departamento de Diretor{a) do com tfcrono ::nmja e orgamento
P Departamento de ) e X 01 RS 1.750,00
Obras gerencia as equipes e contratos,
Obras : = :
faz inspecdes de qualidade e
mantém comunicacdo com Orgaos
reguladores e comunidade.
Gerencia a manutengao
preventiva e corretiva de bens
. tblicos, organiza cronogramas
Diretor(a) do P ke 1) & 8 :
Departamento de Dinartameiilio g de vistoria, contrata servicos
Manutengdo dos e especializados e desenvolve 01 RS 1.750,00

Bens Publicos

Manutengdo dos
Bens Publicos

relatérios sobre a condi¢do dos

bens para  assegurar  sua
conservagdo e utilizagdo pela
populagdo.
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Departamento de
lluminagdo Publica

Diretor(a) do
Departamento de
lluminagao Publica

Supervisiona e
manutencdo da  iluminagao
publica, elabora planos de
expansdo e modernizagdo da
rede, acompanha a execugdo dos
servicos de reparo e promove
acBes para garantir a eficiéncia
energética da iluminagdo das vias
e espagos publicos.

organiza a

01

RS 1750,00

Departamento
Administrativo

Diretor(a) do
Departamento
Administrativo

Supervisiona atividades
administrativas, gerencia
documentos e processos internos,
coordena a equipe administrativa,
assegura a integragdo entre
setores e executa politicas de
melhoria continua para
otimizacdo de processos.

01

RS 1.750,00

Divisdo de
Contratos e
Convénios

Chefe de Divisdo de
Contratos e
Convénios

Supervisiona a  elaboragdo,
execucdo e monitoramento de
contratos e convénios, coordena
negociagdes com fornecedores,
assegura O cumprimento das
obrigagdes contratuais e elabora
relatérios para andlise de
eficiéncia dos acordos firmados.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Controle
e Vistorias das Vias
Urbanas

Chefe de Divisdo de
Controle e Vistorias
das Vias Urbanas

Monitora a condigdo das vias
urbanas, realiza vistorias
periédicas, elabora planos de
reparo e conservagao e coordena
equipes de trabalho, assegurando
a qualidade

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Engenharia,
Arquitetura e
Projetos

Chefe de Divisdo de
Engenharia,
Arquitetura e
Projetos

Supervisiona a criagdo de projetos
de engenharia e arquitetura,
coordena o desenvolvimento de
plantas e propostas urbanisticas,
faz a interface com arquitetos e
engenheiros e assegura que OS
projetos atendam aos padrdes
técnicos e estéticos necessarios.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Conservagdo de
Ruas, Pragas e
Estradas Vicinais

2

Chefe de Divisdo de
Conservagdo de
Ruas, Pragas e
Estradas Vicinais

Supervisiona atividades  de
conservagdo e manutengdo de
ruas, pragas e estradas, elabora
relatérios sobre as condigdes
dessas areas, planeja
cronogramas de reparo €
assegura que estejam em bom

01

RS 1.412.00
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estado para o uso publico seguro
e acessivel.

Controla o estoque de insumos e
materiais, organiza pedidos de
compra, gerencia a entrada e

Divisdo de Chefe de Divisdo de | saida de itens e assegura a
Almoxarifado e Almoxarifado e disponibilidade de insumos para 01 RS 1.412.00
Insumos Insumos as operagbes da secretaria,
prevenindo faltas e mantendo a
eficiéncia nos processos
operacionais.
Coordena a administragdo dos
cemitérios, organiza o calendario
Divisdo de Chefe de Divisio de | de sepultamentos, promove a
Administragdo de Administracio de | manutengdo dos espacos, elabora
T S X 01 RS 1.412.00
Cemitérios Cemitérios planos de melhoria e garante a
Municipais Municipais execucdo dos servigos funerarios
de acordo com normas e
regulamentacdes.
Organiza e gerencia o protocolo
de documentos, controla o
Divis#o de Protocolo Chefe de Divisdo de ?rquivamento c.ie registros,
S bswrileda Protocolo e lmplemenfa sistemas de 01 RS 1.412.00
Dot Controle de Fataloga;ao, assegur? a guar_cfa de
Documentos informacdes sensiveis e facilita o
acesso aos documentos pelos
departamentos.
Grupo 11.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE LIMPEZA PUBLICA
Unidade Denominagdo i TSR ST S e
Administrativa do Cargo Descrigdo das Atividades fig oo Remunerag&o
Planeja e coordena as politicas e
atividades de limpeza urbana,
define diretrizes para o manejo de
; Secretario(a) residuos solidos, supervisiona
Gabinete da 5 : ;
: Municipal de equipes e promove campanhas de 01 Subsidio
Secretaria : A e ;
Limpeza Publica conscientizagao ambiental,
zelando pela qualidade dos
servicos prestados e pela saude
publica.
Apoia o Secretario(a) na
i coordenagdo das atividades de
Secretaria Adjunta Siﬁ?it:tg?;?) limpeza, supervisiona 01 RS 3.250,00
departamentos e divisdes,
hicha organiza relatérios de
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desempenho, acompanha o
orcamento da pasta e gerencia
processos  administrativos e
operacionais da secretaria.

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza a agenda do gabinete,
gerencia documentos e
correspondéncias, presta apoio na
organizagdo de eventos e
campanhas educativas e coordena
o atendimento ao publico e
demais setores da administragao.

01

RS 1.412.00

Departamento de
Limpeza Publica

Diretor(a) de
Departamento de
Limpeza Pblica

Supervisiona as atividades de
limpeza urbana, coordena
equipes de coleta e varrigdo,
elabora planos de manutengdo e
conservagao de ruas, pragas e
parques, e realiza estudos para
aprimorar a gestdo de residuos
solidos e limpeza de espagos
publicos.

01

RS 1.750,00

Departamento de
Residuos Soélidos

Diretor(a) do
Departamento de
Residuos Sdlidos

Coordena a gestdo de residuos
sélidos, supervisiona as atividades
de coleta, destinagdo e reciclagem
de residuos, elabora relatdrios de
desempenho ambiental @
promove parcerias para fomentar
a economia circular e reduzir o
impacto ambiental dos residuos.

01

RS 1.750,00

Divisdo de Limpeza
de Ruas, Pracas,
Parques e Jardins

Chefe de Divisdo de
Limpeza de Ruas,
Pragas, Parques e

Jardins

Coordena a limpeza e
conservagdo de espagos publicos,
elabora cronogramas de
manutengdo, supervisiona 0
trabalho das equipes e avalia a
necessidade de reposicdo de
equipamentos e materiais,
zelando pela qualidade dos
Servigos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Conservagdo e
Limpeza

Chefe de Divisdo de
Conservagdo e
Limpeza

Organiza 0s servicos de
conservacdo e limpeza de areas
urbanas, gerencia as equipes de
manutencdo e controle de
vegetacdo, coordena a
substituicdlo de materiais e
equipamentos e assegura que as
areas estejam em condigdes
adequadas de uso publico.

01

RS 1.412.00
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Divisao de
Almoxarifado e
Insumos

Chefe de Divisdo de
Almoxarifado e
Insumos

Controla o estoque de materiais
de limpeza, organiza a entrada e
saida de insumos, realiza pedidos
de reposicdo e assegura a
disponibilidade de materiais para
o pleno funcionamento das
operac0es da secretaria.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Orientagdo e Coleta
de Residuos Sdlidos

Chefe de Divisdo de
Orientacdo e Coleta
de Residuos Solidos

Realiza campanhas de
conscientizacdo sobre a coleta
seletiva, supervisiona equipes de
coleta, orienta a populagédo sobre
o manejo correto de residuos e
organiza programas para
incentivar a reciclagem e o
descarte correto dos materiais.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Destinacao e
Manejo de Residuos
Sélidos

Chefe de Divisao de
Destinagdo e
Manejo de Residuos
Sélidos

Supervisiona a destinagdo dos
residuos, coordena a operagdo de
centros de triagem e reciclagem,
avalia o impacto ambiental e
promove iniciativas de reuso e
compostagem, otimizando a
gestdo dos residuos coletados no
municipio.

01

RS 1.412.00

Grupo 12.0 - SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA

Unidade
Administrativa

Denominagdo
do Cargo

nescrigao_.déé"ﬁﬁvrdades.

Remuneragéo

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a) de
Seguranca Publica
Municipal

Coordena e implementa politicas
de seguranca publica, representa
a secretaria em reunides
interinstitucionais, supervisiona
acbes de prevengdo e combate a
criminalidade, promove o]
desenvolvimento de projetos de
seguranga e garante o
atendimento das demandas da
populacdo.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Apoia o Secretario(a) nas funcdes
de coordenagdo, supervisiona
divisGes e departamentos,
participa na elaboragdo e
implementagdo de planos de
seguranga, coordena agdes de
resposta a emergéncias e mantém
contato com autoridades para

01

RS 3.250,00
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alinhamento de politicas de
seguranca.

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Gerencia a agenda do
Secretario(a), organiza
documentos e correspondéncias,
coordena a logistica do gabinete e
atua como ponto de contato entre
a secretaria e outros 6rgdos, além
de supervisionar a resposta a
demandas administrativas e de
atendimento ao publico.

01

RS 1.412.00

Coordenadoria
Geral da Defesa Civil

Coordenador(a)
Geral da
Coordenadoria
Geral da Defesa Civil

Supervisiona a elaboragdo de
planos de contingéncia, coordena
acdes de prevengdo a desastres
naturais, treina e organiza a
resposta a emergéncias, promove
campanhas de conscientizagdo e
integra operacdes de defesa civil
com outros 6rgaos.

01

RS 2.500,00

Corregedoria

Corregedor(a)

Realiza a supervisdo de condutas
dos servidores, investiga
dentncias e ocorréncias internas,
promove auditorias periodicas e
elabora relatdrios de
conformidade e ética,
assegurando a manutengdo dos
padrdes de integridade e
comportamento dos profissionais
de seguranca.

01

RS 2.000,00

Assessoria Técnica
em Seguranca
Publica

Assessor(a)
Técnico(a) em
Seguranca Publica

Elabora estudos técnicos, realiza
analises de dados de
criminalidade, propde medidas de
seguranga, apoia a formulacdo de
politicas publicas e presta suporte
técnico nas areas de
monitoramento,  vigilancia e
tecnologia aplicada a seguranca.

01

RS 1.800,00

Departamento da
Guarda Municipal

Diretor(a) do
Departamento da
Guarda Municipal

Supervisiona a atuagdo da Guarda
Municipal, coordena atividades de
patrulhamento e protecdo do
patrimbnio  publico,  realiza
treinamentos e atua na integragao
com outras forgas de seguranca
para assegurar a ordem publica.

01

RS 1.750,00
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Departamento
Municipal de
Transito

Diretor(a) do
Departamento
Municipal de
Transito

Gerencia as acdes de controle e
fiscalizacdo do trénsito, elabora
planos para melhoria da
mobilidade urbana, coordena
campanhas educativas e apoia a
implantagdo de sinalizagdo e
infraestrutura de trafego para
promover a seguranga vidria.

01

-

RS 1.750,00

Divisdo de
Operacoes

Chefe de Divisdo de
Operacdes

Coordena operagdes de
seguranga, realiza o planejamento
de patrulhas e rondas, organiza as
escalas dos agentes e executa
agoes de monitoramento
preventivo, visando a
manutencdo da ordem e
seguranca em dareas publicas e
prioritarias.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Instrugdo
e Planejamento

Chefe de Divisdo de
Instrugdo e
Planejamento

Elabora e coordena programas de
treinamento para os agentes,
desenvolve planos de seguranca,
participa de avaliagdes de
desempenho e define as diretrizes
para agbes estratégicas e taticas
de seguranga, promovendo a
qualificagdo continua da equipe.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Monitoramento e
Comunicagdo

Chefe de Divisdo de
Monitoramento e
Comunicacao

Supervisiona os sistemas de
monitoramento eletronico,
coordena as atividades de
comunicacdo entre equipes e a
central de operacgdes, e gerencia a
resposta a eventos e emergéncias,
garantindo a rapida disseminagao

de informagdes criticas.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Engenharia de
Trafego

Chefe de Divisdo de
Engenharia de
Trafego

Coordena o planejamento de
engenharia de trafego, realiza
estudos para melhorias na
sinalizagdo viaria, supervisiona a
instalacdo de dispositivos de
controle de trafego e participa da
implementagdo de medidas paraa
seguranga e fluidez no transito.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Processamento e
Administragdo

Chefe de Divisdo de
Processamento e
Administragdo

Coordena o processamento de
infragdes e relatorios, gerencia a
documentagdo  administrativa,
organiza arquivos e supervisiona a
execucao de rotinas

01

RS 1.412.00
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administrativas para garantir a
transparéncia e integridade dos
processos de seguranca publica.

Divisdo de
Sinalizacdo

Chefe de Divisdo de
Sinalizagdo

Supervisiona a
manutencdo de sinalizagdes
verticais e horizontais, realiza
estudos de necessidades de
sinalizacdo em vias, coordena
equipes de instalagdo e
manutencdo e assegura que as
normas de seguranga sejam
seguidas nas vias urbanas.

instalagdo e

01

RS 1.412.00

Grupo 13.0 - SECRETARIA DE COMUNICAGAO

Unidade
Administrativa

Denominagado
do Cargo

‘Descrigao das Atividades

‘Remuneragdo

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a)
Municipal de
Comunicagdo

Gerencia e coordena as politicas
de comunicagdo do municipio,
define estratégias de divulgagdo
de agoes e programas
governamentais, supervisiona a
equipe de comunicagdo e
assegura a transparéncia e
eficicia na comunicagdo com a
populagdo e na interagdo com a
midia e redes sociais.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Auxilia o Secretario de
Comunicacdo nas atividades
operacionais e administrativas,
participa do planejamento €
execucdo de campanhas de
comunica¢do, coordena projetos
especificos e colabora com outras
secretarias para promover a
divulgacdo  de  informacdes
institucionais.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arquivamento e
registro de informagoes,
coordena agendas e facilita a
comunicacdo interna. Presta
suporte administrativo a equipe e
realiza o atendimento de

01

RS 1.412.00
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demandas administrativas da
Secretaria de Comunicagao.

Produzir e editar conteudo
A Assessor(a) audiovisual, gerenciando
Assessorialecnia Técnico(a) de equipamentos e gravagdes, e
de Recursos i e & waages. Bl . | RS2A1200
A Recursos garantir a qualidade dos materiais
Audiovisuais el Y i
Audiovisuais utilizados nas campanhas de
comunicacdo do gabinete.
Planejar e executar campanhas
publicitarias, gerenciando redes
P Assessor(a) sociais, realizando anélises de
Assessoria Técnica Técnicola) d Jitad e
de Publicidade e g resuiacos - S psaaso | - 6 RS 1.412.00
Comunicataio Digital Publicidade e estratégias de comunicagao
Comunicacdo Digital | digital de acordo com o feedback
recebido e as métricas de
desempenho.
Supervisionar  estratégias de
comunicagdo e marketing,
Departamento.de Diretor(a) de gerenciando a equipe e avaliando
S Departamentode | os resultados de campanhas e
Comunicagdo e g ‘ 01 RS 1.750,00
: Comunicagdo e acoes de comunicagao,
Marketing .
Marketing assegurando que as mensagens e
a imagem da administragdo sejam
consistentes e eficazes.
Planejar e executar campanhas de
o A marketing, avaliando seu impacto
Divisdo de Chefe de Divisdo de arketing, avalla ® o
Sicasaania Brcaiaadh e resultados, e coordenar a
NOASm BeEAneS, produgdo de materiais 01 RS 1.412.00
Miarueting e MiBFkRling ublicitérios e de divulgagdo para
Multimidia Multimidia P gRc20.8
promover as agdes e programas
do governo municipal.
Dirigir gravacdes e edi¢des de
videos, assegurando qualidade e
Divisio de Produgdo | Chefe de Divisdo de cumprimento de prazos, além de
de Video e Producdo de Video e | coordenar a equipe envolvida na 01 RS 1.412.00
Fotografia Fotografia produgao de conteudos

audiovisuais para as campanhas e
eventos do gabinete.
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Grupo 14.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO LOCAL DA INDUSTRIA,
COMERCIO E SERVICOS

Unidade
Administrativa

Denominagao
do Cargo

Descricdo das Atividades

Vagas

Remuneracdo

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a)
Municipal, do
Desenvolvimento da
Industria e
Comeércio

Planeja e implementa politicas de
desenvolvimento industrial e
comercial, articula parcerias com
entidades privadas, supervisiona
o estimulo a novas industrias e
comércios locais e gerencia
programas de incentivo ao
desenvolvimento econémico do
municipio.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Apoia o Secretario(a) em suas
atividades, coordena 0s
departamentos da secretaria,
desenvolve estudos para atragdo
de investimentos, organiza
reunibes com stakeholders e
acompanha a implementagdo de
projetos estratégicos de
desenvolvimento econémico.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza a agenda do
Secretario(a), gerencia as
correspondéncias e documentos,
auxilia na comunicagdo entre a
secretaria e outros setores, e
garante o suporte administrativo
necessario para o funcionamento
eficiente do gabinete.

01

RS 1.412.00

Departamento da
Inddstria

Diretor(a) do
Departamento da
Industria

Coordena a politica de atragdo de
indlstrias, realiza estudos de
viabilidade e demanda industrial,
supervisiona parcerias com O
setor produtivo, organiza eventos
e incentivos para a industria local
e apoia na promogdo de um
ambiente favoravel ao
crescimento industrial.

01

RS 1.750,00

Departamento do
Comércio e Servigos

Diretor(a) do
Departamento do
Comeércio e Servigos

Supervisiona a politica de
incentivo ao comércio e servigos,
realiza  estudos sobre  as
tendéncias de consumo e
comercio local, organiza
campanhas para fortalecimento
do setor e atua na facilitacdo de

01

RS 1.750,00
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processos para abertura e
ampliagdo de comércios e servicos
no municipio.

Departamento de
Programas e
Projetos
Institucionais

Diretor(a) do
Departamento de
Programas e
Projetos
Institucionais

Coordena a elaboragdo e
execucgdo de programas e projetos
de desenvolvimento econdmico,
organiza parcerias com entidades
de fomento, participa da captacao
de recursos externos e
acompanha o progresso dos
projetos de modernizagdo e
inovacdo para o setor produtivo
local.

01

RS 1.750,00

Divisdo de Estudos
Técnicos e
Qualificagdo de Mao
de Obra

Chefe de Divisdo de
Estudos Técnicos e
Qualificagdo de Mdo
de Obra

Coordena estudos sobre as
necessidades de qualificagdo
profissional, desenvolve parcerias
com entidades de formagao,
promove cursos e programas de
capacitacdo e organiza eventos
voltados para a melhoria das
competéncias da mdo de obra
local.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Inovagao
e Tecnologia

Chefe de Divisdao de
Inovagao e
Tecnologia

Promove programas de inovagdo
e tecnologia para a industria e
comércio, organiza seminarios
sobre tecnologia aplicada,
incentiva o desenvolvimento de
startups e colabora com outras
divisdes para impulsionar o uso de
tecnologias avangadas nos setores
produtivos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Empreendedorismo

Chefe de Divisdo de
Empreendedorismo

Fomenta o empreendedorismo
local, coordena programas de
apoio a micro e pequenas
empresas, organiza feiras e
eventos para novos
empreendedores e facilita o
acesso a informagbes sobre
financiamento e capacitagdo
empresarial para novos negécios.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Apoio ao
Sistema “S”,
Empresa Facil e
REDSIM

Chefe de Divisdo de
Apoio ao Sistema
“S”, Empresa Facil e
REDSIM

Oferece suporte as iniciativas do
Sistema “S”, facilita o acesso ao
programa Empresa Facil e a
REDSIM, coordena parcerias de
apoio ao empreendedorismo e
desenvolvimento local e
acompanha o andamento de

01

RS 1.412.00
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processos de formalizagao
empresarial.

Divisdo de Cadastro
e Protocolo

Gerencia os cadastros de
empresas e servigos, coordena o
protocolo de documentos e
Chefe de Divisdo de | registros, organiza o arquivo
Cadastroe institucional e acompanha a 01
Protocolo atualizacdo das informacgdes
cadastrais das empresas para
garantir agilidade e eficiéncia nos
tramites administrativos.

RS 1.412.00

Grupo 15.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

Unidade
Administrativa

Denominagao
do Cargo

Descrigdo das Atividades | Vagas

Remuneragdo

Gabinete da
Secretaria

Planeja e coordena agbes para o
desenvolvimento do turismo no
municipio, define politicas de
Secretario(a) promogcao turistica, supervisiona
Municipal de projetos de valorizagdo cultural e 01
Turismo infraestrutura turistica, além de
atuar na articulagdo com setores
privados e outras entidades para
fomentar o turismo local.

Subsidio

Secretaria Adjunta

Auxilia o Secretario de Turismo
nas atividades de planejamento e
execucdo de programas turisticos,
coordena equipes em agdes
promocionais, realiza relatorios e 01
estudos para o aprimoramento
dos projetos turisticos e colabora
com parcerias para potencializar o
turismo no municipio.

Secretario(a)
Adjuntoc(a)

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos, controla o
arquivamento e catalogagdo de
registros, apoia na gestdo de
Secretario(a) de agendas e presta suporte

Gabinete administrativo, faciltando o
acesso a informagGes e
colaborando com a equipe nas
atividades  operacionais da
Secretaria de Turismo.

01

RS 1.412.00
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[
Planeja e organiza o calendario de
. Coordenador(a) da | eventos turisticos, coordena
Coordenadaria do Coordenadoria do | agdes promocionais e parcerias
Calendario Turistico =t S : : 01 RS 1.412.00
e suas EstacBes Calendario Tur_;stwo Fom o setor privado, e’ayalla o]
e suas Estacdes impacto dos eventos turisticos na
economia local.
Supervisiona as atividades do
departamento, desenvolve
. litic ra o fomento do
Departamento de Diretor{a) do Ejrismz:: pagerenciao epfojetos
, Departamento de e 01 RS 1750,00
Turismo : turisticos e assegura a
Turismo . _ ;
implementagdo de estratégias de
promogdo do destino turistico
local.
Elabora e implementa projetos de
Divisdo de Chefe de Divisio de | desenvolvimento econdmico
Desenvolvimento Desenvolvimento | voltados para o turismo, coordena
= o TR ik 01 RS 1.412.00
Econémico no Econémico no estudos de viabilidade economica
Turismo Turismo e promove a capacitagdo de
profissionais do setor turistico.
Desenvolve estratégias para atrair
eventos e negdcios para a cidade,
W realiza parcerias com entidades e
Divisdo de Turismo Chefe de Divisdo de promov‘:e ) a : infraelgtrutura
£ Turismo de e 01 RS 1.412.00
de Negocios Negéeids necessaria para eventos de
grande porte, além de
acompanhar a demanda do setor
de turismo de negdcios.
Coordena acdes de turismo
sustentavel, desenvolve
programas de conscientizagao
Divisdo de Turismo | Chefe de Divisdo de ambiental, promove atividades
Ecoldgico e Turismo Ecolégico e | turisticas em areas de 01 RS 1.412.00
Ambiental Ambiental preservagao e articula com érgdos
ambientais para garantir a
protegdo do patrimonio natural
| durante a pratica do turismo. J
Grupo 16.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E JUVENTUDE
Fﬁdﬁ?r:?:tf:tiva De;:?;:;?o Descrigdo das Atividades | Vagas Remuneragdo
comante | S | i o ;
G Municipal Culturae | P 3 P 01 Subsidio
Juventude promogao da cultura e o
desenvolvimento da juventude no J
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municipio. Supervisiona projetos
culturais, festivais e agbes de
inclusdo para jovens, e articula
parcerias para ampliar 0 acesso a
oportunidades culturais e
educacionais.

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Auxilia o Secretario de Cultura e
Juventude nas atividades de
planejamento e execucdo de
programas  culturais e de
juventude. Coordena iniciativas
especificas, elabora relatorios e
colabora na implementacdo de
projetos de valorizagdo cultural e
de desenvolvimento juvenil.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arquivamento e
registro, apoia na gestao de
agendas e oferece suporte
administrativo a equipe,
facilitando o fluxo de informacdes
e colaborando nas atividades
operacionais da Secretaria de
Cultura e Juventude.

01

RS 1.412.00

Assessoria Técnica
de Projetos de
Incentivo e
Preservacao da
Cultura Municipal

Assessor(a)
Técnico(a) de
Projetos de
Incentivo e
Preservacdo da
Cultura Municipal

Elabora projetos de incentivo a
cultura, realiza estudos para
preservagdo  do patrimdnio
cultural e histérico, e coordena
eventos culturais que visam
promover e divulgar a cultura
local.

01

RS 1.412.00

Departamento de
Cultura

Diretor(a) do
Departamento de
Cultura

Supervisiona as atividades
culturais do municipio, coordena
projetos e programas de incentivo
3 cultura, e estabelece parcerias
com instituicdes culturais para
promover eventos e iniciativas
que valorizem a cultura local.

01

RS 1.750,00

Departamento de
Juventude

Diretor(a) do
Departamento de
Juventude

Elabora e implementa programas
voltados para a juventude,
promove eventos e atividades que
envolvem a participagdo dos
jovens na cultura e esporte, €
estabelece parcerias com escolas
e instituicdes para o]
desenvolvimento de agfes que

01

RS 1.750,00
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atendam as demandas da
juventude.

Divisdo de Eventos e
Calendarios Festivos

Organiza e coordena eventos
festivos e culturais, elabora o
calendario de eventos, promove a
integragdo  entre  diferentes
setores para a realizagdo de
eventos e avalia o impacto social e
econébmico das festividades na
comunidade.

Chefe de Divisao de
Eventos e
Calendarios Festivos

01

RS 1.412.00

Divisdo de Dangas,
Mdusicas, Teatro e
Festivais

Promove e organiza eventos
culturais relacionados a musica,
danca e teatro, realiza audigdes e
seleciona talentos locais, e
desenvolve parcerias com grupos
artisticos para a realizagdo de
festivais e apresentacbes
culturais.

Chefe de Divisdo de
Dangas, Musicas,
Teatro e Festivais

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Programas da Classe
Jovem

Coordena programas voltados
para o desenvolvimento e
inclusdo dos jovens em atividades
culturais e esportivas, realiza
oficinas e eventos que incentivem
a participagdo juvenil e promove
acbes de formagdo e capacitacdo
para os jovens do municipio.

Chefe de Divisdo de
Programas da Classe
Jovem

01

RS 1.412.00

Grupo 17.0 - SECRETARIA MUNICIPAL ESPORTES

Unidade
Administrativa

Denominagdo
do Cargo

Descrigao das Atividades | Vagas

Remuneragdo

Gabinete da
Secretaria

Coordena e implementa politicas
publicas  voltadas para O
desenvolvimento do esporte no
Secretario(a) municipio, supervisiona eventos
Municipal de esportivos, promove a inclusdo 01

Esportes social através do esporte e
articula parcerias com institui¢des
e organiza¢bes para fomentar a
préatica esportiva na comunidade.

Subsidio

Secretaria Adjunta

Auxilia o Secretéario de Esportes
nas atividades de planejamento e
Secretario(a) execugdo de programas | o1
Adjunto(a) esportivos. Coordena projetos e
eventos, elabora relatérios de
desempenho das  atividades

RS 3.250,00
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esportivas e colabora na
promogdo de iniciativas que
incentivem a pratica do esporte
entre os cidaddos.

Secretaria do

Secretario(a) de

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arquivamento e
registro de informagdes, apoia na
gestio de agendas e oferece

L Almoxarifado

Almoxarifado

secretaria, controla o estoque de

: ; ey : A : 1 RS 1.412.
Gabinete Gabinete suporte administrativo a equipe, 2 214200
facilitando o fluxo de informacgdes
e colaborando nas atividades
operacionais da Secretaria de
Esportes.
Supervisiona as atividades de
lazer e esporte, promove eventos
Departamento de Diretor(aj do esp?rtwos, deser.wolve programas
Departamentode | de inclusdo social por meio do
Esportes, Lazer e ; 01 1.750,00
= : Esportes, Lazer e esporte e articula com outras
Inclusdo Social % 3 - .
Inclusdo Social secretarias e entidades para
ampliar as oportunidades de
acesso ao esporte e lazer.
Gerencia o patriménio cultural e
histarico do municipio,
. de o liti e
Departamento de Diretor{a) do r;::r‘::alvﬁeo coofr?enl:zs:cividadis
BT Departamento de P n; i SR 01 RS 1.750,00
Patrimonio o R de valorizagdo do patrimonio, e
Patrimonio :
estabelece parcerias com
instituicbes para promover a
educagdo patrimonial.
Organiza competicdes esportivas
amadoras, coordena
v i Chefe de Divisio de | campeonatos e eventos de
Divisho.de Jogos & Jogos e integracdo esportiva, e promove 0
Competicdes - iotagraca0 Epa e e R 01 | R$1.412.00
Competigoes incentivo a pratica esportiva em
Amadoras ; :
Amadoras comunidades e escolas, visando a
inclusdo e o desenvolvimento de
talentos.
Desenvolve e coordena atividades
Divisdo de Chefe de Divisdo de esport_lvas i givensas
Athidudes Atiidades modalidades, promove eventos e
] ; campanhas para a pratica de 01 RS 1.412.00
Esportivas Esportivas . :
n : : : esportes, e organiza treinamentos
multimodalidade multimodalidade ) :
e competicdes, garantindo a
inclusdo de diferentes publicos.
Divisdo de Chefe de Divisdo de | Gerencia o almoxarifado da o1 RS 1.412.00
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materiais e insumos necessarios
para as atividades da secretaria, e
coordena a distribuicdo de
materiais para eventos e
programas da secretaria.
Grupo 18.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Unidade Denominagdo e CE ;
R S do Cargo Descrigdo das Atividades Vagas | Remuneragdo
Coordena a politica ambiental do
municipio, estabelece diretrizes
Cabinate-da Sgcretar:o(a) : para‘ a preservagdo do meio :
: Municipal de Meio | ambiente, promove campanhas 01 Subsidio
Secretaria ; Wiizadinie ;
Ambiente de conscientizagdo e articula
acdes intersecretariais para o0
desenvolvimento sustentéavel.
Apoia o Secretdrio(a) nas
atividades administrativas,
Secretario(a) supervisiona projetos c
Secretaria Adjunta Adjuntol(a) programas da secretaria, e atua na 01 RS 3.250,00
) articulagdo com outras secretarias
e 6rgdos para o fortalecimento
das politicas ambientais.
Organiza a agenda do
Secretario(a), gerencia a
Secretaria do Secretario(a) de documentacdo e a comunicagao
. 2 3 DT 1 1.412.
Gabinete Gabinete do gabinete, e garante a eficiéncia 0 R54-432,00
na logistica das atividades da
secretaria.
Elabora e assessora projetos
' : Assessor(a) i :
Assessoria Técnica AT relacionados ao desenvolvimento
. Técnico(a) de 2
de Planejamento, . sustentavel, coordenando acgoes
Projetos Plansjamento, de preservacdo ambiental e
O Projetos, P - ; 01 | R$1.412.00
Desenvolvimento 3 educacio ambiental, além de
! Desenvolvimento ;
Sustentavel e A¢des > w acompanhar e avaliar os
Sustentavel e Agoes (s
de Preservagao resultados das iniciativas
de Preservagao s
implementadas.
Supervisiona a andlise e a emissdo
Diretor(a) do de licencas ambientais, garante a
Departamento Departamento conformidade com a legislagdo
Municipal de i ; 01 | R$1.750,00
\idencas Amblsital Municipal de ambiental e  promove a
¢ Licencas Ambientais | fiscalizacdo das atividades
L licenciadas.
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Diretor(a) do Coordena a fiscalizagdo das
Departamento o] i
- Departamento atividades que impactam a
Municipal de P ; : .
Flccalizacho e Municipal de qualidade ambiental, realiza
VR ;o da Fiscalizagdo e auditorias e avaliagbes, e 01 RS 1.750,00
¢ Avaliagdo da promove acdes de melhoria
Qualidade ; ; % :
) Qualidade continua na gestdo ambiental do
Ambiental : DRI
Ambiental municipio.
Desenvolve programas e
campanhas de educagao
Departamento de RitcuNii e z:nz::izﬁ::’za do p;t;movs ula 52
> i Departamento de k99 PRIy 01 RS 1.750,00
Educagdo Ambiental & ; sobre a importadncia da
Educacdo Ambiental 2
preservagao ambiental e
coordena agbes em escolas e
comunidades.
Elabora e gerencia projetos que
; visam a conservagao e
d ] :
Departamento de Disgter(a) co recuperacdo de areas florestais,
: : : Departamento de : «
Projetos Ambientais ; . | bem como a implementagdo de 01 RS 1.750,00
g Projetos Ambientais
e Florestais . programas de reflorestamento e
e Florestais
conservagao dos recursos
naturais.
Realiza o monitoramento das
condicbes ambientais do
Divisdo de Chefe de Divisdo de | municipio, promove a fiscalizagdo
Monitoramento e Monitoramentoe | das atividades potencialmente 01 RS 1.412.00
Fiscalizagdo Fiscalizacdo poluidoras e coordena agdes para
a correcdo de irregularidades
ambientais.
Coordena o  processo de
- licenci mbiental, lisa
Divisdo de Chefe de Divisdo de cl:s 'Z’:g:so ade e, aar;al 0
Licenciamento Licenciamento p Y ¢ 01 RS 1.412.00
: ; autorizagbes e orienta 0s
Ambiental Ambiental
empreendedores sobre as
exigéncias legais.
Desenvolve programas de
capacitagdo e formagdo para
e L. by educadores e a comunidade em
Digsto de_ Fdugaslo, | -Chere c-i-e Dwrséo s geral, coordena atividades de 01 RS 1.412.00
Ambiental Educagdo Ambiental e
conscientizagdo e campanhas
educativas sobre meio ambiente e
sustentabilidade.
Divisio de Chefe de Divisio de | Elabora planos e programas para a
Planejamento e Planejamentoe | Bestdo ambuintal, acompanha a | g1 RS 1.412.00
Gest3o Ambiental | Gestdo Ambiental | imPplementacdo de politicas
publicas e coordena estudos e
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[— pesquisas sobre as questdes -
ambientais no municipio.
Realiza a fiscalizagdo das areas
Divisdo de Chefe de Divisdo de preservadas e licenciadas,
Fiscalizagdo e Fiscalizagdo e assegurando que as atividades
Licenciamento e Licenciamento e realizadas estejam em 01 RS 1.412.00
Preservacdo de Preservagdo de conformidade com a legislagao
Areas Areas ambiental e promovendo agoes
de protecdo de dreas sensiveis.
Biiteio de Chefe de Divis3o de Coordena as a¢des de fiscalizagao
e AR e preservagdo das areas verdes do
Fiscalizacao e Fiscalizagao e R
Drssaryacia de Geaianiacho de municipio, promovendo a 01 RS 1.412.00
Kieos Kidas conservagio da biodiversidade e a
recuperagdo de areas degradadas.
Coordena as acdes de gestdo de
residuos  solidos, desenvolve
Divisdo de Residuos | Chefe de Divisdo de s:e?t:gsﬁo p:;a ua:a dcor::ti?iu :
Sélidos e Recursos Residuos Solidos e IPAPETEE e 5., % 01 RS 1.412.00
Hidricos Recursos Hidricos ¢ PROMOVE 3 CAEAIRGHE &
populagdo sobre a importancia da
reciclagem e da conservagdo dos
recursos hidricos.
Coordena estudos e pesquisas
Coortianadion da sobre  questdes ambientais,
Coordenadoria Cosrdenadoria desenvolve projetos de gestdo
Técni E i
écnica de Estudos | 4nica de Estudos ambiental e promove 2| g3 | R$1.412.00
e Projetos = Pratates articulagio  entre  diferentes
Ambientais Ambi é e setores para a implementacao de
politicas  publicas voltadas a
preservacdo ambiental.
Grupo 19.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Unidade Denominagdo s . i3 _
A drministrativa 4o cardo Descrigao das Atividades Vagas | Remuneragdo
Coordena e implementa politicas
publicas para o desenvolvimento
da agricultura no municipio,
Gabinete da Secretario(a) supervisiona programas de apoio
P Municipal de ao agricultor, promove @ 01 Subsidio
Agricultura diversificagdo  da produgdo
agricola e articula parcerias com
entidades e cooperativas para
fortalecer o setor agricola local.
& |
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Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Auxilia o Secretério de Agricultura
nas atividades de planejamento e
execucdo de projetos agricolas.
Coordena agbes de capacitacdo e
orientacdo para agricultores,
elabora relatérios sobre a
situagdo agricola do municipio e
colabora na promogdo de
iniciativas que melhorem a
produtividade rural.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arquivamento e
registro de informacgdes, apoia na
gestdo de agendas e oferece
suporte administrativo a equipe,
facilitando o fluxo de informagdes
e colaborando nas atividades
operacionais da Secretaria de
Agricultura.

01

RS 1.412.00

Assessoria Técnica
Especializada em
Agronomia

Assessor(a)
Técnico(a)
Especializado em
Agronomia

Elabora e assessora projetos
técnicos voltados para a
agricultura, presta consultoria
para produtores rurais e promove
a formacgdo de agricultores em
técnicas de cultivo e manejo
sustentavel.

01

RS 1.500,00

Departamento do
Desenvolvimento
Rural e de
Programas Rurais

Diretor(a) do
Departamento do
Desenvolvimento

Rural e de
Programas Rurais

Supervisiona os programas de
desenvolvimento rural, coordena
acdbes de assisténcia técnica e
incentiva a produgdo agricola e
pecudria sustentavel, além de
estabelecer  parcerias  com
entidades publicas e privadas.

01

RS 1.750,00

Departamento
Municipal de
Abastecimento e
Inspegdo

Diretor(a) do
Departamento
Municipal de
Abastecimento e
Inspecao

Coordena as a¢des de fiscalizagdo
e inspecdo dos produtos de
origem animal e vegetal, garante a
qualidade e a  seguranca
alimentar, e promove campanhas
de conscientizacdo sobre boas
praticas de manejo.

01

RS 1.750,00

Departamento de
Incentivo a
Agricultura Familiar

Diretor(a) do
Departamento de
Incentivo a
Agricultura Familiar

Promove programas de incentivo
a agricultura familiar, desenvolve
acdes de capacitagdo e assisténcia
técnica para pequenos produtores
e articula com as politicas publicas

01

RS 1.750,00

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov.br



ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

ESTREITO

UM NOVD TEMPOD, UMA NOVA HISTORLA

de inclusdo social e
desenvolvimento rural.

Divisdo de Apoio ao

Chefe de Divisdo de

Oferece  suporte técnico e
orientacdo aos produtores rurais,
coordena acdes de fomento a

organizagdo e a formalizagdo dos
produtores no mercado.

Apoio ao Produtor ,_ "y 0 RS 1.412.
Produtor Rural e Rc:jrat s produgio e desenvolve atividades 3 54 0
de capacitacdo e formagao para
agricultores.
- — i lizaca i
Divisdo de Chefe de Divisdo de Bealiza a fiscalizalo das feiras
E= P livres e mercados, garante a
Fiscalizagdo no Fiscalizagdo no ialidada o o
Abastecimento de Abastecimento de 9 o P 01 RS 1.412.00
; : : S comercializados e orienta o0s
Feiras Livres e Feiras Livres e :
feirantes sobre as normas de
Mercado Mercado W 5
higiene e seguranga alimentar.
Coordena as acdes de logistica
para a coleta e distribuicao de
Divisdo de Logistica | Chefe de Divisdo de ahmento‘s, desenvoive parcgrlas
em Apoio a Coleta e | Logistica em Apoio a com entidades para a doagao e
U I distribuicdo de alimentos, e 01 RS 1.412.00
Distribui¢do de Coleta e Distribuigao
. : promove campanhas de
Alimentos de Alimentos e
conscientizagdo sobre a
importancia do combate ao
desperdicio.
Realiza o cadastro de produtores
rurais e controla as informagdes
Divisio de Cadastro | Chefe de Divisdo de | sobre as atividades agricolas e
: 01 RS 1.412.00
e Controle Cadastro e Controle | pecudrias, promovendo a

Grupo 20.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DA PECUARIA, PESCA E PISCICULTURA

pesqueiras e articula parcerias
com entidades para fortalecer o
setor.

Unidade Denominagdo - Lol o i e .
I Bl 80 . - Va Remunera
Administrativa do Cargo Descrichoidas Atividages Vgas ERommeracco
Coordena e implementa politicas
publicas para o desenvolvimento
da pecudria, pesca e piscicultura
Secretario(a) no  municipio,  supervisiona
Gabmete‘da Mu'n{clpal da prograrl'uas de incentivo a o1 Subsidio
Secretaria Pecuaria, Pesca e produgao, promove a
Piscicultura sustentabilidade nas atividades
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Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjuntol(a)

|

Auxilia o Secretario na execugdo
de projetos e  programas
relacionados a pecudria e a pesca.
Coordena acdes de capacitagdo
para produtores, realiza analises
de dados do setor e colabora na
promogao de praticas
sustentaveis na produgdo animal
e aguatica.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretdrio(a) de
Gabinete

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arquivamento e
registro de informacgdes, apoia na
gestdo de agendas e oferece
suporte administrativo a equipe,
facilitando o fluxo de informacgdes
e colaborando nas atividades
operacionais da Secretaria.

01

RS 1.412.00

Assessoria Técnica
Especializada em
Veterinaria

Assessor(a)
Técnico(a)
Especializado em
Veterinaria

Presta consultoria técnica em
saude animal, promove
campanhas de vacinagdo e
controle sanitéario e orienta os
produtores sobre as boas préticas
de manejo e cuidados com os
animais.

01

RS 1.500,00

Departamento de
Projetos Pecudrios
ao Pequeno e
Médio Produtor

Diretor(a) do
Departamento de
Projetos Pecudrios

ao Pequeno e

Médio Produtor

Coordena acdes de fomento a
produgdo pecudria, desenvolve
projetos  voltados para a
assisténcia técnica e capacitagao
dos pequenos e meédios
produtores e articula com
programas de incentivo 2
produgdo.

01

RS 1.750,00

Departamento de
Piscicultura

Diretor(a) do
Departamento de
Piscicultura

Supervisiona as atividades de
piscicultura, desenvolve
programas de incentivo a
producdo de pescado e orienta 0s
produtores sobre técnicas de
manejo e cultivo sustentavel.

01

R$ 1.750,00

Divisdo de Fomento
Pecuario e
Incremento de
Logistica

Chefe de Divisdo de
Fomento Pecudrio e
Incremento de
Logistica

Promove acdes de fomento a
produgdo pecudria e desenvolve
parcerias para a melhoria das
condicdes logisticas de transporte
e comercializagdo dos produtos
pecuarios.

01

RS 1.412.00

|

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov.br



PREFEITURA DE

ESTREITO

UM NOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA

W19

ESTADO DO MARANHAO

PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

Divisdo de Eventos e
Apoio ao Produtor
Rural

Chefe de Divisao de
Eventos e Apoio ao
Produtor Rural

Organiza eventos, feiras e
exposicdes voltadas para a
promo¢do da agricultura e
pecudria, e oferece apoio técnico
e logistico aos produtores durante
esses eventos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Apoio
Técnico e Sanitdrio

Chefe de Divisdo de
Apoio Técnico e
Sanitario

Presta apoio técnico e orientagao
sanitaria aos produtores,
coordenando agdes de controle e
prevencdo de doengas animais e
vegetais, além de promover
capacitagdes sobre satide publica
e seguranca alimentar.

01

RS 1.412.00

Grupo 21.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Unidade
Administrativa

~ Denominagdo
do Cargo

Descrigio das Atividades

R&_‘tﬁar&eragﬁo

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a)
Municipal de Saude

Responsavel por planejar,
coordenar e supervisionar as
atividades da Secretaria Municipal
de Saude, representando a
instituicdo em eventos e reunides,
além de articular com outras
esferas de governo e organizagbes
da sociedade civil para
implementagdo de politicas de
saude.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Auxiliar o Secretario Municipal em
suas funcdes, coordenar
atividades administrativas e de
gestdo, supervisionar equipes e
projetos e garantir a execugdo de
programas de saude publica.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Gerenciar as atividades do
Gabinete da Secretaria, organizar
agendas, atender ao publico e
facilitar a comunicagdo entre a
Secretaria e a sociedade, além de
dar suporte administrativo as
demandas do Secretario.

01

RS 1.412.00

Assessoria Especial
de Gestdo e
Planejamento

Assessor(a) Especial
de Gestdo e
Planejamento

Apoiar o planejamento
estratégico da Secretaria,
elaborar estudos e relatdrios

sobre a situagdo da salde no

01

RS 1.412.00
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municipio, e colaborar na
formulagdo de politicas publicas
de saude.
Atuar no suporte logistico para a
: . Assessor(a) manutencdo da rede de servigos
Assessoria Técnica S ; ; S
; s Técnico(a) de Apoio | de saude, coordenar a logistica de
de Apoio Logistico e e j ;
Logistico e medicamentos e insumos, e 01 RS 1.412.00
Manutengdo da 7 : ;
) Manutengdo da garantir a infraestrutura
Rede de Saude 3 2] :
Rede de Saude necessaria para o funcionamento
adequado das unidades de saude.
Receber e encaminhar
reclamacdes, sugestdes e elogios
Ouvidoria dos Quvidor(a) dos dos usudrios dos servicos de
Servicos Municipais | Servigos Municipais satide, promover a participacao 01 RS 1.500,00
de Saude de Saude da comunidade na gestdo dos
servicos, e atuar na melhoria da
qualidade do atendimento.
Coordenar as a¢des de atengdo a
1 salde, implementar programas
Departamento de DeDgftt:rﬁ:Lfﬁde de saude especificos e monitorar
Atencdo a Saude e P RELE a eficicia das intervencdes 01 RS 1.750,00
> Atencdo a Saude e : z
Programas Especiais Bleosraini: Eaaecials realizadas, além de promover a
g P articulagdo  entre  diferentes
servigos e setores de satde.
Supervisionar as acdes de
Departamento de Dirstoita) do :;gr::f;:;l: rgggjglol?:aanhaz
o : Departamento de b PES P 01 RS 1.750,00
Vigilancia em Satde S T ; de prevengdo de doengas e
Vigilancia em Saude ¥ ' X
garantir a qualidade dos servigos
de satide prestados a populagdo.
Desenvolver e  implementar
Diretor(a) do politicas e programas que
D a tod . -
QE:IEi‘:adrzedne Vidz Departamento de | promovam a qualidade de vida da 01 RS 1.750,00
Qualidade de Vida | populagdo, além de monitorar
indicadores de salde e qualidade.
5 renciar inanga da
Dirgtor(a) do Ge enma! as finang s
Departamento Gapsstamants Secretaria, elaborar e monitorar o
Administrativo e de ‘p' . orcamento, e garantir a prestacdo 01 RS 1.750,00
; Administrativo e de y
Finangas : de contas e a transparéncia na
Financas = AT
gestdo dos recursos publicos.
Coordenar a logistica e transporte
Diretor(a) de pacientes e insumos para as
Departamentsd Departamento de | unidades de sadde, garantindo a 01 RS 1.750,00
Transporte RS S .
Transporte eficiéncia e eficacia dos servigos
J prestados.
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R

Drogas — CAPS

promover campanhas educativas.

GABINETE DO PREFEITO
Supervisionar o0s sistemas de
Di d inf 3 i
separamanode |  OEAL | M e
Informatica e iR PR R 01 | R$1.750,00
Caitinle Informatica e tecnoldgicas para otimizar a
Controle gestdo e garantir a seguranca e
integridade dos dados.
! Coordenar o atendimento a
Diretor(a) do . .
Departamento de Benariamant:dé pacientes que necessitam de
Tratamento Fora do P tratamento fora do municipio, 01 RS 1.750,00
s Tratamento Fora do ; i)
Domicilio o garantindo o suporte necessario &
Domicilio
o acompanhamento adequado.
Gerenciar as atividades das
Coordenacsio da Coordenador(a) da | Unidades de Saude da Familia,
Atenclo Basica - PSE Coordenacdo da promover a salude e prevenir 01 RS 2.500,00
¢ Atencdo Basica - PSF | doengas  na comunidade, e
coordenar acdes intersetoriais.
3 cocrdenadoiia) da Imf)lementar politicas e acdes de
Coordenacgao Coordenacio saude bucal, promover
Estratégica da &Y ¢ campanhas de prevengdo e 01 RS 2,500,00
: Estratégica da R 3
Satde Bucal : conscientizacdo, e gerenciar a
Saude Bucal : :
equipe de saude bucal.
de planejamento
: Caordenador(s) da Coor@enaragﬁes e planejament
Coordenagdo de Cocrdanachtde familiar, prevengdo e tratamento
Planejamento ! ¢ de DST/AIDS, e desenvolver 01 RS 2.500,00
Familiar — DST/AIDS Plahejamentn campanhas de conscientizacao e
Familiar — DST|AIDS o 4
educagdo em salde.
Gerenciar a distribuicdo de
medicamentos nas unidades de
Coordenagdo da Coordenador(a) da satde, garantir a qualidade e a
5tk 0 Coordenacdo da i & ¢ 01 RS 2.500,00
Farmacia Basica - ; eficiéncia no fornecimento, e
Farmacia Bésica :
promover agdes de orientagdo aos
usuarios.
Coordenar as acdes do CAPS,
Coordenador(a) da | promover a inclusao social e o
Coordenacso do Coordenagdo do atendimento a pacientes com
Centro de Atengdo ¢ it 01 | R$2.500,00
Beicossacial - CAPS Centro de Aten¢do | transtornos mentais, e
Psicossocial - CAPS | desenvolver atividades
terapéuticas.
. Coordenador(a) da | Implementar e gerenciar
Coordenacgdo do o
Bioasna Coordenagdo do programas de prevengdo e
" gra Programa tratamento ao tabagismo e outras 01 RS 2.500,00
Tabaglsme @ Gulras Tabagismo e outras | dependéncias quimicas, além de
Drogas — CAPS g !

-

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 85975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov.br



ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO

ESTREITO

UM NOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA

GABINETE DO PREFEITO
Coordenar acdes de saude
I Coordenador(a) da | voltadas a saltde da mulher,
CoordenagZio do Coordenagdo do romover campanhas de
Programa Integral & P u iy 01 RS 2.500,00
Saude da Mulher Programa Integral | prevencao e monitoramento das
sadde da Mulher | condigdes de saude especificas,
como gravidez e cancer de mama.
Coordenador(a) da | Gerenciar as agdes voltadas a
Coordenagdo do z :
Coordenagdo do saude do idoso, promovendo
Programa Integral 7 5 01 RS 2.500,00
da Satide do Idoso Programa Integral | atividades de prevencao,
da Satde do Idoso | tratamento e inclus@o social.
Coordenar as acdes de saude
” Coordenador(a) da | voltadas ao publico adulto,
Coordenacso do Coordenagdo do implementando programas de
Programa Integral g ki e 01 RS 2.500,00
da Satde do Adulto Programa Integral prevengaoc e tratamento de
da Saude do Adulto | doengas comuns nesta faixa
etdria.
C r (o] ¥
g Coordenador(a) da oordena. ?c es de saude
Coordenagao do 2 voltadas a satide do adolescente,
Programa Integral Coordenaclo do promovendo a preven¢do e O
; Programa Integral 01 RS 2.500,00
da Saude do ; tratamento de doengas comuns,
da Saude do ;
Adolescente além de promover a educagdo em
Adolescente :
saude.
Supervisiona e coordena as
atividades do NASF, gerencia a
equipe multiprofissional, planeja
Coordenaciio Geral Coordenador(a) da | e implementa agdes de saude
4 NGASF Coordenacgdo Geral | junto as familias, articula com 01 RS 2.500,00
do NASF outras unidades de saude e
garante a execugdo das politicas
de satde e a promogdo do bem-
estar da comunidade.
Planeja e supervisiona as agdes de
nutricio dentro do NASF, elabora
programas de educagdo alimentar
Paoidetaitie de Coordenador(a) da | e nutricional, realiza atendimento
Nutricio dE) NASF Coordenacéo de nutricional as familias, e articula 01 RS 2.500,00
# Nutricdo do NASF | com outros profissionais da saude
para promover uma alimentagao
saudavel e adequada na
comunidade.
Coordena as atividades de
B Coordenador(a) da fisioterapia do NASF, realiza
‘(.:oorder‘na;ao - Coordenacgao de avaliagdo e acompanhamento de 01 RS 2.500,00
Fisioterapia do NASF pacientes, planeja e implementa

Fisioterapia do NASF

programas de reabilitagdo, além
de colaborar com a equipe
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multiprofissional para garantir a
promocdo da saude fisica e
prevengdo de incapacidades.

Coordenador(a) da

Supervisionar as atividades de

ordenagdo de el :
e .FT' gap Coordenagdo de vigilancia ~ epidemiologica e
Vigilancia SR R ,
; e Vigilancia implementar  programas  de 01 RS 2.500,00
Epidemioldgica e . T .
: Epidemiolégica e controle de doengas e promogao
Programas de Saude ; >
Programas de Satde | da saude na populagao.
o] d i
Coordariacio do Coordenador(a) da | Coordenar as agdes de vacinagao
Coordenagao do e prevengdo de doengas na
Programa Integral a o S
; . Programa Integral a | infancia, promovendo campanhas 01 RS 2.500,00
Satide da Crianga/ : ; : i
. Saude da Crianca/ | e agdes educativas para pais €
Imunizagdo 5 ;
Imunizagado responsaveis.
Supervisionar as atividades de
igilanci ient
Coordenacéo de Coordenadar(a) da :lgi;eés ?IZ eiirzraieéoa]é ﬁﬁ;?:v':;
T g : Coordenagdo de ¢ & P i 01 RS 2.500,00
Vigilancia Ambienta AT : de doencas relacionadas ao meio
Vigilancia Ambiental ; :
ambiente, e monitorar a
qualidade do ambiente.
Implementar agBes de vigilancia
sanitaria, fiscalizar e controlar a
Cooidenaciods Coordenador(a) da | qualidade dos alimentos, servicos
g ) S Coordenagdo de de saude e estabelecimentos, 01 RS 2.500,00
Vigilancia Sanitaria R TE=# ;
Vigilancia Sanitaria | além de promover campanhas
educativas sobre saude e
seguranca alimentar.
Supervisionar as acdes de
- Coordenador(a) da | vigildncia alimentar, promover
Coordenaséio de Coordenacéo de campanhas de conscientizagao
Vigilancia Alimentar | oo oo e P . o 01 | R$2.500,00
i Vigilancia Alimentar | sobre nutricdlo e saude, e
e Nutricdo o 3 .
e Nutricao monitorar a qualidade dos
alimentos oferecidos a populagéo.
Coordenar as acdes de controle de
zoonoses, implementar
Coordenador(a) da | programas de prevencdo e
o 5
Contdenacha de Coordenagdo de combate a doengas transmitidas 01 RS 2.500,00
Controle Zoonoses S :
Controle Zoonoses | por animais, e realizar campanhas
educativas sobre a saide animal e
prevengdo de zoonoses.
Desenvolver e implementar
s de saude nas escolas,
Coordenacdo de Coordanadoita) da p::ii:lar ca?n alrj'ucr!\as :;ucat?vaas
¢ Coordenacdo de P P 2 01 RS 2.500,00

Saude na Escola

Saude na Escola

e coordenar acdes de prevencdo e
monitoramento da saldde dos
estudantes.
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Coordenagao de

Coordenador(a) da
Coordenagao de

Coordenar o planejamento e a
execugao de projetos especiais na

Planejamento e ; area da salde, monitorar 01 RS 2.500,00
: = Planejamento e ¢ Yea
Projetos Especiais : s resultados e avaliar a eficacia das
Projetos Especiais s
acdes implementadas.
Gerenciar as atividades das
" Coordenador(a) da | Unidades Basicas de Saude,
Ghopdenagso o Coordenacdo de coordenar equipes de
Unidade Basica de \ L s e 1 01 | R$2500,00
Sadde - UBS Unidade Basica de | profissionais de salude, e garantir
Saude - UBS a qualidade do atendimento
prestado a populagdo.
Coordenador(a) Coordenar o funcionamento do
Coordenagdo do Geral da SAMU, supervisionar as equipes
Servigo de Coordenacdo do de atendimento, e promover a 01 RS 2.500,00
Atendimento Moével Servigo de articulagdo entre os servicos de S
de Urgéncia - SAMU | Atendimento Mével | saude para o atendimento de
de Urgéncia - SAMU | emergéncia.
Gerenciar as atividades da
: i :
Coordenacgdo da Coordenaday(a) da faur:;nlifig;e h?esp;aliré ugraar: nat d n:
: e Coordenacdo da q. EE ‘g ¢ 01 RS 2.500,00
Farmadcia Hospitalar 4 > distribuicdo de medicamentos, e
Farmacia Hospitalar :
promover a¢des de orientacdo ao
paciente.
Supervisionar as atividades de
enfermagem no hospital,
covrdenacho de Coordenador(a) da | coordenar a equipe de
¢ Coordenagdo de enfermeiros e técnicos de 01 RS 2.500,00
Enfermagem-HME :
Enfermagem - HME | enfermagem, e garantir a
qualidade do atendimento aos
pacientes.
Coordenar as atividades de
2 Coordenador(a) da . :
Coordenagdo Geral Cocrlaratia Gordl fisioterapia, promover a
de Fisioterapia - A ¢ ; reabilitacio de pacientes, e 01 RS 2.500,00
de Fisioterapia - 2 ; :
HME HME garantir a qualidade dos servicos
prestados.
o7 e, d
Coordenador(a) da Supervisionar as atividades de
Coordenagao de enfermagem no setor de
Enfermagem do Coardaag e internagdo, coordenar a equipe e
Enfermagem do . : 01 RS 2.500,00
Setor de Internagdo " | garantir a qualidade do
S, Setor de Internagdo . :
do Bloco Cirurgico Ty atendimento a pacientes
do Bloco Cirargico | .
internados.
Coordenacao de Coordenar as acdes de assisténcia
Assisténcia Social - Coordenador(a) da | social no hospital, promover a 01 RS 2.500,00

HME

Coordenacéo de

integragdo entre os servicos de
saide e assisténcia social, e
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Assisténcia Social -
HME

garantir o suporte aos pacientes e
suas familias.

Coordenacdo da

Coordenador(a) da

Coordenar as acdes de controle de

y Coordenagdo da infeccdes hospitalares,
LoriEdoice Comissao de implementar rotocolos  de
Controle de P P 01 RS 2.500,00
2 Controle de prevencdo e controle de
Infecgdo Hospitalar - X : ; i : S
CCIH Infecgdo Hospitalar - | infecgGes, e realizar capacitagoes
CCIH para a equipe de saude.
Gerenciar as atividades do
5 Coordenador(a) da | laboratdrio hospitalar, garantir a
Goosdenncho te Coordenagdo de ualidade e a seguranca dos
Laboratério i 9 i auane 01 RS 2.500,00
; Laboratério exames realizados, e promover
Hospitalar : ;
Hospitalar acdes de capacitagdo para a
equipe técnica.
Coordenar as atividades do
Coordenador(a) da | ambulatério, garantir a qualidade
Coordenacdo de 3 ool !
# 2%s Coordenacgdo de do atendimento ambulatorial e 01 RS 2.500,00
Ambulatério - HME 2 y it
Ambulatério -HME | promover a articulagdo entre os
servicos de saude.
Coordenar as atividades de
laga d tendi
Coordenagdo da Coordenador(a) da Ligsui:giaac:r .‘anc:'anti;a E';d'm:;::g
E Coordenag3o da s g . 01 | R$2.500,00
Regulagdo - HME adequado de pacientes e
Regulagdo - HME :
promover a integragao entre 0s
servigos de satde.
Coordenar as  agdes de
rgénci ide, icular
‘ Conrdenadorialda emergéncia gm saude 'arttcu a
Coordenadoria Coordéniatona com os servicos de saude para
Especial de Servigos ; y garantir atendimento adequado, 01 RS 2.500,00
; Especial de Servigos S
de Emergéncia =y e promover a capacitagdo da
de Emergéncia j :
equipe para situagdes de
emergéncia.
Supervisionar todas as atividades
do Hospital Municipal, garantir a
Diretoria Geral do Diretor(a) Geral do | qualidade do  atendimento,
. . 0 RS 5. ,00
HME HME coordenar a equipe de direcdo e A #5000
representar o hospital em eventos
e reunioes.
Coordenar as atividades clinicas
; e e b . S do hospital, supervisionar a
r - 5t
Diretoria Clinicado | Diretor(a) Clinico(a) equipe médica, e promover a o1 RS 4.000,00

HME

do HME

implementacdo de protocolos de
atendimento e qualidade.
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Diretoria
Administrativa do
HME

Diretor(a)
Administrativo(a) do
HME

Gerenciar as atividades
administrativas do  hospital,
coordenar a equipe de
administragdo e garantir a
eficiéncia dos processos internos.

01

RS 4.000,00

Diretoria de
Auditoria Médica do
HME

Diretor(a) de
Auditoria Médica do
HME

Coordenar as atividades de
auditoria médica, garantir a
qualidade do atendimento e
promover a melhoria continua
dos servigos prestados.

01

RS 4.000,00

Divisdo de Recursos
Humanos

Chefe de Divisdo de
Recursos Humanos

Gerenciar as atividades de
recursos humanos da Secretaria,
incluindo recrutamento, selecdo e
treinamento de pessoal, além de
promover agoes de valorizacdo e
capacitacdo dos servidores.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Manutengao e
Suprimentos

Chefe de Divisdo de
Manutengdo e
Suprimentos

Coordenar as atividades de
manutencdo e suprimentos da
Secretaria, garantir o
funcionamento adequado das
unidades de saude e a
disponibilidade de insumos.

01

R$:1.412.00

Divisdo de Controle
Interno

Chefe de Divisdo de
Controle Interno

Supervisionar as atividades de
controle interno da Secretaria,
implementar politicas de
auditoria e garantir a
transparéncia e eficiéncia nos
processos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Alimentagdo dos
Programas de Satde

Chefe de Divisdo de
Alimentagdo dos
Programas de Saude

Coordenar as atividades de
alimentagdo nos programas de
saude, garantir a qualidade e a
adequacdo nutricional das
refeicdes oferecidas, e promover
campanhas de educagao
alimentar.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Manutengao e
Suprimentos

Chefe de Divisdo de
Manutengdo e
Suprimentos

Coordenar as atividades de
manuten¢do das unidades de
saude, incluindo a supervisdo de
servicos de reparo e conservacao
das instalagcbes e equipamentos.
Gerenciar o  estoque de
suprimentos, garantir a aquisi¢ao
de insumos e materiais
necessarios para o funcionamento
das unidades e manter registros

01

RS 1.412.00
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precisos sobre 0s  servigos
realizados e os recursos utilizados.

Supervisdo dos

Programas da Saude

Supervisor dos

Programas da Saude

Supervisionar a execugdo dos
programas de saide, monitorar
resultados e implementar agdes
de melhoria, além de promover a
articulacio  entre  diferentes
servicos de saude.

01

RS 2.500,00

Grupo 22.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Unidade
Administrativa

Denominag¢do
do Cargo

Descrigdo iﬁgﬁvmm

gas | Remuneragdo

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a)
Municipal de
Educacdo

Coordenar as agdes da Secretaria
Municipal de Educacéo,
representar a secretaria em
eventos, desenvolver politicas
educacionais e supervisionar a
implementacdo de programas e
projetos na area da educagao.
Além disso, é responsavel pela
gestdo administrativa e financeira
da secretaria.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Auxiliar o Secretario Municipal na
coordenacdo das atividades da
secretaria, gerenciar equipes,
supervisionar projetos e
programas educacionais e
representar a secretaria em
reunides e eventos, além de atuar
na articulagdo entre as diversas
areas da educagdo.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Gerenciar as atividades
administrativas do gabinete da
Secretaria Municipal de Educagdo,
organizar a agenda do secretario,
elaborar relatérios e acompanhar
as demandas da secretaria, além
de atuar como interlocutor entre
a secretaria e outras instancias da
administragdo publica.

01

RS 1.412.00

S

Assessoria Técnica
Especializada em

Educacdo

Assessor(a)
Técnico(a)
Especializado em
Educagao

Prestar assessoria técnica nas
4reas de ensino e aprendizagem,
desenvolver projetos
educacionais e contribuir na

01

RS 1.412.00
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Supervisao ao
Ensino

Departamento de
Qualificagao e

gestores, promover a avaliagdo da
qualidade do ensino e

GABINETE DO PREFEITO
elaboracdo de politicas voltadas a
melhoria da qualidade da
educagao.
Coordenar e supervisionar as
atividades pedagodgicas da rede
Diretor(a) do municipal de ensino, desenvolver
Qe Departamento rogramas de formagdo
Pedagogico e de Lesion i ¢ 01 | R$1.750,00
Ensine Pedagogico e de continuada para os educadores e
Ensino implementar politicas voltadas a
melhoria do ensino e
aprendizagem.
Gerenciar as operagdes técnicas
da secretaria, coordenar projetos
Diretor(a) do e acdes que garantam a
Departamento ; -
; .pa ; Departamento efetividade do sistema 01 RS 1.750,00
Técnico Operacional _ ; ;
Técnico Operacional | educacional, além de
supervisionar as atividades das
equipes técnicas.
Gerenciar o programa de
- alimentagdo escolar, garantir a
Diretor(a) do : &5
Departamento de a d
E N Departamento de ql.’a“d o a! quantidade . os 01 RS 1.750,00
Alimentacdo Escolar ! £ alimentos servidos nas escolas e
Alimentacdo Escolar
coordenar a equipe responsavel
pela execucdo do programa.
Coordenar a aquisicdo e
istribuica riai
Departamento de Dicetoria) do g::;t;:zi 0eren::ji‘:r o ezzteu; i:
sl Departamento de B o 01 | R$1570,00
Material Escolar i assegurar que as escolas tenham
Material Escolar y i
os insumos necessarios para o
funcionamento adequado.
Gerenciar os dados estatisticos da
Diretor(a) do educagdo, elaborar relatérios e
Repartamento.de Departamento de | andlises para subsidiar a tomada
Estatistica e AL P2 : 01 | R$1.750,00
Conkrale Estatistica e de decisbes e monitorar a
Controle qualidade do ensino nas unidades
de educagdo.
m
Diretor(a) Coc.)rdfana'r os programas de
Departamento de Depaitamerito de assisténcia aos estudantes,
Assisténcia ao I promovendo inclusdo e apoio aos 01 RS 1.750,00
Assisténcia ao : i
Estudante alunos em situagdo de
Estudante i
vulnerabilidade.
Departamento de To—— Supervisionar a formacdo e
Qualificagao e capacitagdo de professores e 01 RS 1.750,00
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Supervisdo ao
Ensino

implementar ~ programas  de
melhoria da educagao.

Coordenar a implementagdo de

Diretor(a) do tecnologias educacionais,
Departamento de iRy -
; Departamento de | gerenciar sistemas de informacao
Tecnologia e : 01 RS 1.750,00
= Tecnologia e e promover o uso de ferramentas
Informacgdo o s
Informagdo tecnolégicas nas unidades de
ensino.
erenciar o sistema de fre cia
" Coordenador(a) da Gerenciatogig de frequan
Coordenagao do B ren i i escolar, coletar dados sobre a
Educacenso e ¢ matricula e frequéncia dos alunos, 01 RS 1.600,00
o Educacenso e K ;
Frequéncia Escolar S e e elaborar relatérios para analise
Frequéncia Escolar ;
e tomada de decistes.
Coordenar a implementagdo do
Plano de Acgdes Articuladas,
promovendo agbes integradas
Coordenador(a) da | entre as escolas e demais 6rgaos
FRonienacla fo Coordenacgado do da administracao ublica
Plano de Agdes ¢ _ ¢ publica- { oy | RS 1.600,00
Sitteaiatio: - AR Plano de Acdes Monitorar as atividades
Articuladas - PAR | desenvolvidas e avaliar o impacto
das ac¢des implementadas nas
escolas, promover a articulagdo
com a comunidade escolar.
Gerenciar o servigo de transporte
escolar, assegurar a logistica e a
seguranca dos alunos durante o
slo ento, coorden a
Coordenagdo de Coordenador(2) da 22;& ceam r(;s ons‘::\)fel s elo
¢ Coordenagéao de 4 P £ 01 RS 1.600,00
Transporte Escolar transporte e elaborar relatérios
Transporte Escolar sl
sobre as atividades de transporte,
promover a conscientizagdo sobre
a importancia da seguran¢a no
transporte escolar.
Coordenar as atividades dos
agentes de portaria nas escolas,
taorienaitic s Coordenador(a) da | garantir a seguranca e a
¢ y Coordenacdodos | organizagdo dos  ambientes 01 RS 1.600,00
Agentes de Portaria : i
Agentes de Portaria | escolares, e atuar na comunicagao
com a comunidade escolar e com
a secretaria
Coordenar as atividades dos
5 Coordenador(a) da | auxiliares de servigos gerais nas
Coordenagio fos Coordenacio dos | escolas, garantindo a manutencao
Auxiliares de 9 o 01 | RS$1.600,00

Servigos Gerais

&

Auxiliares de
Servigos Gerais

e conservagdo dos espagos
escolares, e supervisionar as
atividades de apoio.
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Coordenacao do
Nucleo de
Tecnologia da
Educagdo

Coordenador(a) da
Coordenagdo do
Ndcleo de
Tecnologia da
Educagdo

Gerenciar o nucleo responsavel
pela promogdo da inclusdo de
tecnologias no ambiente escolar,
desenvolver projetos e
capacitagbes para professores e
alunos sobre o uso de tecnologias
educacionais, e coordenar a
implementagdo de ferramentas
tecnolégicas que visem a melhoria
do ensino e da aprendizagem.

01

RS 1.600,00

Divisdo de
Acompanhamento
Pessoal e
Psicolégico

Chefe de Divisdo de
Acompanhamento
Pessoal e
Psicolégico

Coordenar as atividades de
acompanhamento psicolégico e
orientagado educacional,
promover o bem-estar e a saude
mental dos estudantes e
funcionarios, desenvolver
programas de apoio psicolégico e
atuar em parceria com outras
areas da educagdo para promover
a saude emocional da
comunidade escolar.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Educagdo
Infantil

Chefe de Divisdo de
Educacdo Infantil

Coordenar as atividades voltadas
3 educacdo infantil, promover a
formagdo de educadores na drea
de educagdo infantil -
desenvolver politicas para a
melhoria da qualidade do ensino
na primeira infancia, articular com
as familias e comunidades para
garantir o  desenvolvimento
integral das criancas.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Educacdo
Fundamental

Chefe de Divisdo de
Educagdo
Fundamental

e supervisionar as
atividades do ensino
fundamental, promover
programas de formagdo para
educadores e  implementar
politicas educacionais que visem a
melhoria da qualidade do ensino,
monitorar a execugdo das
diretrizes pedagdgicas =
promover agdes de apoio ao
desenvolvimento dos alunos.

Coordenar

01

RS 1.412.00

Divisdo de Educacdo
de Jovens e Adultos-
EJA

Chefe de Divisdo de
Educagdo de Jovens
e Adultos-EJA

Coordenar as atividades voltadas
para a educagdo de jovens e
adultos, desenvolver programas
de alfabetizacdo e promover a
inclusdo educacional, além de

01

RS 1.412.00
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’7 articular parcerias com
organizagbes que atuem na

educacdo de jovens e adultos e

Divisdo de Apoio ao
Desenvolvimento da
Aprendizagem

Chefe de Divisdo de
Apoio ao
Desenvolvimento da
Aprendizagem

monitorar a execugdo dos
programas.
Coordenar acbes de apoio

pedagégico e psicolégico aos
alunos, promovendo estratégias
para o desenvolvimento da
aprendizagem e inclusdo, além de
atuar junto as escolas para
identificar e apoiar alunos com
dificuldades de aprendizagem e
desenvolver programas de reforgo
escolar.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Educagdo
no Campo

Chefe de Divisao de
Educagdo no Campo

Coordenar as atividades de
educacdo no campo, promovendo
acbes voltadas para a educagdo
rural e desenvolvendo programas
especificos que atendam as
necessidades da populacdo rural,
além de articular com outras
instituicdbes para garantir a
inclusdo da educagdo rural nas
politicas educacionais.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Orientagao
Educacional

Chefe de Divisdo de
Orientagdo
Educacional

Coordenar as atividades de
orientagdo educacional,
oferecendo suporte aos alunos e
educadores na busca por solugoes
para problemas educacionais e de
aprendizagem, além de promover
acbes de prevencdo a evasao
escolar e desenvolver programas
de acolhimento e orientagdo para
os alunos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Obras e
Manutengdo da
SEMED

Chefe de Divisdo de
Obras e
Manutengdo da
SEMED

Gerenciar as obras e manutengoes
nas escolas da rede municipal,
assegurar a qualidade e seguranca
das estruturas educacionais,
coordenar a equipe responsavel
pela manutengdo, e elaborar
relatérios sobre as condigbes das
instalagBes, promover agdes de
melhoria e conservagdo das
escolas.

01

RS 1.412.00
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Supervisionar a execucdo do
programa de merenda escolar,
garantir a qualidade e adequagdo
nutricional dos alimentos servidos
nas escolas, coordenar a equipe

Supervisdo de Supervisor(a) de responsavel pela merenda e o1 RS 1.412.00
Merenda Escolar Merenda Escolar elaborar relatérios sobre a XS
execugao do programa,

desenvolver ag¢des educativas
sobre alimentagdo saudavel e
promover a participacdo da
comunidade escolar na merenda.

Grupo 23.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Unidade Denominagao % el :
Administrativa do Cargo ik dqsv\miéades Vageo 1 mufterat;?a
Coordenar todas as atividades da
Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, desenvolver
politicas de assisténcia social,
supervisionar a implementacdo
Gabliete di Secrgt?no(a) de programas e servigos, a_rtlcular L
A Municipal de com outras secretarias e 01 Subsidio
Secretaria s ; :
Assisténcia Social entidades, representar a

Secretaria em eventos e reunides,
além de elaborar relatérios sobre
as atividades realizadas e as
demandas da populagao
atendida.

Apoiar o Secretario Municipal nas
fungdes administrativas e
operacionais da secretaria,
coordenar projetos e equipes,

promover articulagbes
: s Secretario(a) intersetoriais e supervisionar a
Adjun y RS 3.250,
Sesretaria Adjynta Adjunto(a) execucdo das politicas de G WAg80,00

assisténcia social, representar a
Secretaria em sua auséncia e
colaborar na elaboragdo de
estratégias para a melhoria dos
servigos prestados.

Gerenciar as atividades
Secretaria do Secretario(a) de | administrativas do gabinete,
Gabinste Gabinste organizar a agenda do Secretdrio, | 01 R$ 1.412.00

elaborar documentos e relatérios,
atender ao publico interno e

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
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externo e manter a comunicacao
entre a Secretaria e outras
entidades da  administragdo
publica.

Prestar assessoria técnica em
politicas de assisténcia social,

desenvolver e  implementar
R Assessor rogr Ita
Asseesoni Tecaica Tse?:nico((aa}) po gulaami;dgs vul\:xc;ré\?;: rearl)i?t;j
Especializada em e PRpAEss oy 01 | R$2.000,00
L i Especializado em | diagndsticos e pesquisas sobre as
Assisténcia Social Lot ] . ;
Assisténcia Social necessidades da populagdo, e
elaborar relatdrios sobre as a¢bes
desenvolvidas e os resultados
alcangados.
Prestar assessoria técnica em
questdes psicolégicas, realizar
atendimentos e
o se a icolégicos,
e vecn | SR | &
Especializada em s - : 01 | R$2.000,00
: : Especializado em prevengdo e promogdo da satde
Psicologia : ; y
Psicologia mental, e elaborar relatérios
sobre as atividades realizadas e os
impactos na comunidade
atendida.
Coordenar acbes de orientagdo
nutricional, desenvolver
o As r r imen
L ’s.es§o (a) programas dle a?ume ta't;ﬁo
e Técnico(a) sauddvel, realizar diagndsticos
Especializada em h . i i 01 RS 2.000,00
4 Especializado em sobre a situagdo nutricional da
Nutricdo : = \
Nutrigdo populagdo, e elaborar relatérios e
estratégias para a melhoria da
nutricdo da comunidade atendida.
Realizar atendimentos
fisioterapéuticos a pessoas com
B Assessor(a) deficiéncia e limitagoes,
Agatssciia Tecnic Técnico(a) desenvolver rogramas de
Especializada em e e st 01 RS 2.000,00
03 ; Especializado em reabilitacio e prevencdo, e
Fisioterapia a . ’ 2
Fisioterapia colaborar na articulagdo de
politicas de saude e assisténcia
social.
Prestar atendimentos
Asessoria Ticnica ﬁ_fgf:;‘:{f}l fonoaudiolégicos, ~ desenvolver
Especializada em programas de prevencdo €| 1 RS 2.000,00

Fonoaudiologia

Especializado em
Fonoaudiologia

intervencdo em questdes de
comunicacdo e degluticdo, e
colaborar na formagdo de

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 656975-000
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profissionais para atuagdo na
area.
Gerenciar a execugao das politicas
do Sistema Unico de Assisténcia
Diretor(a) do Social (SUAS), coordenar
Departamento de { 1
Gestio do SUAS Departamento de programas e servicos, monitorar e 01 RS 1.750,00
Gestdo do SUAS avaliar a qualidade dos servigos
prestados, e elaborar relatérios
sobre a gestdo do SUAS.
Coordenar as agdes de protecdo
social especial, atender a
Departamento de Diretor(a) demandas de familias e individuos
i Departamento de | em situacdo de vulnerabilidade, e 01 RS 1.750,00
Protecdo Especial :
Protecdo Especial | desenvolver  programas  que
garantam a protecdo e direitos da
populagdo.
Coordenar programas de apoio e
isténcia e (o]
Diretor(a) do assisténci ..aO !doso pessoas
Departamento de com deficiéncia, desenvolver
: Departamento de . 5
Apoio ao Idoso e ao : acBes que promovam a inclusao e 01 RS 1.750,00
2y Apoio ao Idoso e ao : :
Deficiente ot autonomia, e articular com outras
Deficiente S e T S
instituicdes para garantir direitos
e acessibilidade.
Desenvolver  programas  de
! inclusio no mercado de trabalho
Diretor(a) do §
Departamento de para pessoas em situagdo de
Departamento de i
Fomento ao vulnerabilidade, promover agdes
Fomento ao : ! 01 RS 1.750,00
Trabalho de de capacita¢do e articulagdo com
A Trabalho de S
Vulneraveis S empresas, € monitorar 0s
Vulneraveis &t
resultados das iniciativas de
fomento ao trabalho.
Gerenciar processos de
: documentagdo  civil, arantir
Departamento de Diretor{a) do ac:sso ansef'vi os delcidagania e
i i Departamento de ¢ 3 01 RS 1.750,00
Identificagdo Civil i £ promover campanhas de
Identificagdo Civil e
conscientizagdo sobre a
importéncia da documentagdo.
Coordenar o servigo de transporte
ficiari
e | S | RATREER CEERT
P Departamento de » 8 e 01 RS 1.750,00
Transporte seguranca no transporte, e
Transporte e
desenvolver estratégias para
otimizar os servigos prestados.
Departamento de Diretor(a) do Gerenciar a coleta, andlise e o1 RS 1.750,00
Estatistica e Departamento de | divulgacdo de dados relacionados

Av. Chico Brito, n°® 902, Centro - CEP: 65975-000
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Consolidagdo de

Estatisticae

aos programas de assisténcia

Dados Consolidacdo de social, elaborar relatérios
Dados estatisticos E fornecer
informacBes para a tomada de
decisoes.
Coordenar acbes de vigilancia
socioassistencial, monitorar 0
= Coordenador(a) da : :
Coordenagdo de % acesso e a qualidade dos servicos
Sk e Coordenacdo de
Vigilancia Vigilancia prestados, e promover 01 RS 1.412.00
Socioassistencial y she : articulacdes com outras entidades
Socioassistencial i -
para garantir a protecdo social da
populagdo.
Gerenciar os recursos financeiros
Coordenador(a) da i
Coordenagdo Cosrdenicio da  Secretaria, elaborar e
Financeira e . 0% monitorar o orgamento, € 01 RS 1.412.00
= Financeira e AT
Orgcamentaria Z assegurar a transparéncia na
Orgcamentaria R &
utilizagdo dos recursos publicos.
Coordenar o cadastro e a
atualizacdo de informagdes sobre
programas sociais, garantir a
Coordenaglio do Coordenador(a) da | inclusédo e'c:t acesso da populagdo
Coordenagdo do aos beneficios, e promover agoes
Cadastro de el
Péogramat Sockits Cadastro de de conscientizagdo sobre os
i Programas Sociais | programas disponiveis. Gerenciar 01 RS 2.000,00
Municipais e/ou Trs; N
Municipais e/ou as atividades do CRAS,
Estadual e/ou %
Estadual e/ou desenvolver acoes de
Federal ; ;

Federal acolhimento e orientagdo para
familias, e promover a articulagdo
com outras politicas publicas para
garantir a protegao social.

- Coordenador(a) da | Gerenciar as atividades do CRAS,
Coordenagao do
Carmiode Coordenacdo do desenvolver acoes de
gl C Ihimento e orie
Refaréncia de entro.de aco“lme to ori ntas;é.o para 01 RS 2.000,00
Ty ! Referéncia de familias, e promover a articulagdo
Assisténcia Social- SRR : 2 ol
CRAS Assisténcia Social - | com outras politicas publicas para
CRAS garantir a protegao social.
oordenar o  Servigo
Coordenador(a) da & .e. g erfu; .
Coordenacdo do Convivéncia e Fortalecimento de
: Coordenagédo do ; e
Servigo de Seivicadda Vinculos, desenvolver atividades e
Convivéncia e Convivzncia h programas que promovam a 01 RS 2.000,00
Fortalecimento de . convivéncia e inclusdo social, e
. Fortalecimento de ;
Vinculos : monitorar os resultados das agdes
Vinculos ;
realizadas.
Coordenacdo do Coordenador(a) da | Coordenar as atividades do
Centro de Coordenacdo do CREAS, atender demandas de 01 RS 2.000,00
Referéncia Centro de individuos e familias em situagao

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
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Especializada de
Assisténcia Social -
CREAS

Referéncia
Especializada de
Assisténcia Social -
CREAS

de vulnerabilidade, e desenvolver
acBes que garantam a protecdo e
defesa dos direitos da populagao
atendida.

Coordenadoria de

Coordenador(a) da
Coordenadoria de

Coordenar a elaboracdo de
projetos e captagao de recursos
para a implementagdo de politicas

Projetos e Captagdo ; 2 S ;
cjie Recurs::s ec Projetos e Captagdo | sociais, promover parcerias e 01 RS 1.600,00
5 de Recursos e convénios com instituicdes
Convenios e = . :
Convénios publicas e privadas, e monitorar a
execucdo dos projetos.
Coordenar o Programa de
Erradicacdo do Trabalho Infantil
Coordenador{a) da | (AEPeti), desenvolver acbes de
Coordenagao do : .
AEPeti Coordenagao do prevencdo ao trabalho infantil, e 01 RS 2.000,00
AEPeti promover o acompanhamento de
criancas e adolescentes em
situacdo de vulnerabilidade.
Gerenciar o controle de
i agamentos e arquivamento de
2 Chefe de Divisdo de Pag o, e
Divisdo de Controle i documentos, assegurar a
de Pagamentos e organizacdo e acessibilidade dos 01 RS 1.412.00
- Pagamentos e . ok
Arquivos ] arquivos, e elaborar relatérios
Arquivos :
sobre os pagamentos realizados e
pendéncias.
Gerenciar o controle e cadastro
das informagdes sociais e
Divis3o de Controle | Chefe de Divisdo de | estatisticas, garantir a atualizacdo
e Cadastro Social e | Controle e Cadastro | e precisdo dos dados, e fornecer 01 RS 1.412.00
Estatistico Social e Estatistico | informacdes para subsidiar a
tomada de decisdes e a
elaboragdo de politicas.
Coordenar o controle e cadastro
das informacgoes
Divisdo Controle e Chefe de Divisao socioeconémicas, garantir a
Cadastro Sécio Controle e Cadastro | inclusdo e o acesso aos servicos e 01 RS 1.412.00
Econémico Socio Econdmico beneficios sociais, e desenvolver
estratégias para a atualizagdo dos
cadastros.
Coordenar o planejamento e
oals i ntrole das a¢Bes da secretaria,
Divisdo de Chefe de Divisdo de ;Zsenvol\?:r ¢ es d monitorar
Planejamento e Planejamento e CTH) 01 RS 1.412.00
" : indicadores de desempenho, e
Controle Social Controle Social 2o
elaborar relatérios sobre a

execugio das politicas sociais.

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
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Divisdo de
Equoterapia

Chefe de Divisdo de
Equoterapia

Coordenar o Programa de
Equoterapia, desenvolver acgdes
terapéuticas e educativas com a
utilizacdo de cavalos, e monitorar
os resultados das atividades
realizadas.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Apoio ao
Deficiente para
Deslocamento

Chefe de Divisdo de
Apoio ao Deficiente
para Deslocamento

Coordenar agdes de apoio ao
deslocamento de pessoas com
deficiéncia, garantir acessibilidade
no transporte, e desenvolver
estratégias para a inclusdo dessas
pessoas nas atividades sociais e
culturais.

01

RS 1.412.00

Divisao de Cadastro

Chefe de Divisdo de
Cadastro

Gerenciar o cadastro de
beneficiarios dos  programas
sociais, garantir a atualizagdo e
precisdo das informacgdes, e
desenvolver estratégias para a
inclusdo da populagdo vulneravel
nos programas disponiveis.

01

RS 1.412.00

Grupo 24.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER

Unidade
Administrativa

Denominagdo
do Cargo

5 ‘Remuneragdo

Gabinete da
Secretaria

Secretaria Municipal
da Mulher

Coordenar todas as atividades da
Secretaria Municipal da Mulher,
desenvolver e  implementar
politicas de promogdo da
igualdade de género e de
protecdo dos direitos das
mulheres, articular com outras
secretarias e entidades para
promover acgdes integradas, e
representar a Secretaria em
eventos e reunides, elaborar
relatérios sobre as demandas e
acOes realizadas.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjuntola)

Apoiar a Secretaria Municipal nas
funcées administrativas e
operacionais da  secretaria,
coordenar projetos e equipes,
promover articulagdes
intersetoriais, e supervisionar a
execu¢do das politicas de
promogdo da mulher, representar

01

RS 3.250,00

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
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a Secretaria em sua auséncia e
colaborar na elaboragdo de
estratégias para a melhoria dos
servigos prestados as mulheres.

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Gerenciar as atividades
administrativas do  gabinete,
organizar a agenda da Secretaria,
elaborar documentos e relatérios,
atender ao publico interno e
externo, e manter a comunicagao
entre a Secretaria e outras
entidades da  administragdo
publica.

01

RS 1.412.00

Departamento de
Defesa e Protegdo a
Mulher

Diretor(a) de
Departamento de
Defesa e Protegdo a
Mulher

Gerenciar as acgdes de defesa e
protecdo dos direitos das
mulheres, coordenar servigos de
acolhimento e orientacdo, e
desenvolver  programas  de
prevengdo e combate a violéncia
contra a mulher, articular com
outras politicas publicas e garantir
o atendimento as mulheres em
situacdo de vulnerabilidade e
violéncia.

01

R4 1.750,00

Divisdo de Cadastro
e Arquivo

Chefe de Divisdo de
Cadastro e Arquivo

Gerenciar o cadastro de
informagdes sobre atendimentos
e servicos prestados as mulheres,
garantir a  organizacdo e
acessibilidade dos arquivos, e
elaborar relatorios sobre os dados
coletados e a utilizagdo dos
servigos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Interagdo
Social

Chefe de Divisdo de
Interagao Social

Coordenar agdes de interagdo e
sensibilizacdo da populagdo sobre
os direitos das mulheres,
promover campanhas educativas
e de prevengdo a violéncia de
género, e articular  com
organizagdes da sociedade civil
para a promogao da igualdade de
género.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Coleta de
Dados e Protegédo
Individual

Chefe de Divisdo de
Coleta de Dados e
Protegéo Individual

Gerenciar a coleta e andlise de
dados sobre a situagdo das
mulheres no municipio,
desenvolver  indicadores  de
monitoramento das politicas de
protecdo e defesa dos direitos das

01

RS 1.412.00

|
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mulheres, e elaborar relatérios
sobre o0s resultados e a
efetividade das acdes
implementadas.

Grupo 25.0 - Quadro de Gratificagdo para Servidores Efetivos da Secretaria Municipal de
Educacgéo

CARGO s(MBOLO QUANTIDADE | VENCIMENTO
Assessor Pedagogico FG-1 12 Lei Especifica
Coordenador Pedagogico FG-3 65 Lei Especifica
Chefe de Divisao FG-4 04 Lei Especifica
Diretor de Unidade de Ensino FG-2 65 Diretor de Unidade de Ensino

Art. 4° Esta Lei Municipal entra em vigor na data de sua publicagédo no
mural da Prefeitura Municipal de Estreito, Estado do Maranh&o, nos termos do art. 87 da
Lei Organica do Municipio € no Diario dos Municipios da FAMEM - Federag&o dos
Municipios do Estado do Maranhao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Estreito, Estado do Maranh&o, em 15 de
maio de 2024.

LEOARREN TULIO DE Assinado de forma digital
SOUSA por LEOARREN TULIO DE

SOUSA
CUNHA:21543860320 cUNHA:21543860320

LEOARREN TULIO DE SOUSA CUNHA
Prefeito Municipal
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7.7} PARECER N° 017/2024

P SELE wana

DA COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA, LEGISLAGAO,
ADMINISTRAGAO, ASSUNTOS MUNICIPAIS E REDAGAO FINAL, sobre o Projeto de
Lei n° 004, de 15 de maio de 2024.

EMENTA: “Revoga o § 5° do Artigo 50, altera o Artigo 57 e insere
Paragrafo, e altera a redagéo do Anexo |, da Lei 087/2022, que dispde sobre a Estrutura
Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Estreito, e da outras providéncias”.

MERITO: Conforme determina o Regimento Interno desta casa em seu
artigo 66, cumpre a esta Comisséo de Constituicéo e Justiga, Legislacao, Administracao,
Assuntos Municipais e Redagéo se manifestar “em todas as proposigdes que tramitem
na Casa, quanto aos aspectos constitucional, legal, regimental, gramatical e légico’, para
efeito de admissibilidade e tramitag&o.

RELATORIO: A matéria em anélise foi apresentada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, e, tem por finalidade e prop6e alteragdes na Lei Municipal n° 087,
de 28 de dezembro de 2022, que regulamenta a estrutura administrativa do Poder
Executivo do municipio. As alteragdes propostas incluem a revogacéo do § 5° do artigo
50, a modificagdo da redagéo do artigo 57 e a insercdo no Anexo | da descrigdo das
atividades dos cargos das unidades administrativas.

Este parecer avalia o projeto sob os aspectos constitucional, legal,
regimental, gramatical e légico.

E o breve relatério.

ANALISE:

Aspectos Constitucionais: O projeto de lei esta em conformidade com 0s
principios estabelecidos pela Constituicio Federal, especialmente no que tange ao artigo
37, que trata da administragéo publica. A proposta visa promover a eficiéncia e a clareza
na estrutura administrativa, o que é compativel com 0s principios da legalidade e da
moralidade.

Aspectos Legais: A revogacéo do § 5° do Artigo 50 e as alteragdes
propostas no Artigo 57 e no Anexo | sdo adequadas, uma vez que visam corr|g|r

Av. Santos Dumont, s/n°, Setor Aeroporto, Centro - CEP: 65675-000
CNPJ (MF): 11.022.506/0001-18
E-mail: camara@cmestreito.ma.gov.br
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modernizar e simplificar a legislagéo municipal. A criagdo, alteragéo e revogagéo de
normas que regulam a estrutura administrativa do municipio devem ser feitas por lei, 0
que esta sendo respeitado pelo projeto.

Aspectos Regimental: O projeto foi protocolado seguindo os tramites
regimentais, incluindo a apresentacéo de justificativa e a adequac@o as normas da
Camara Municipal. A tramitag&o respeitou 0s prazos estabelecidos, permitindo a anélise
adequada pela Comisséo.

Aspectos Gramaticais: A redagao do projeto de lei é clara e objetiva, nao
apresentando erros gramaticais que comprometam sua compreensao. As alteragbes
propostas foram redigidas de forma a manter a coeréncia e a coeséo textual.

Aspectos Loégicos: As alteragdes sugeridas no projeto possuem uma
l6gica interna que promove a clareza das atribuicbes e responsabilidades dos cargos
publicos. A revogacéo do § 5° do Artigo 50 e as mudangas no Anexo | visam a melhor
organizagdo da estrutura administrativa, evitando ambiguidades e facilitando a
fiscalizagdo das atividades dos servidores.

VOTO DO RELATOR: Diante do exposto, este Relator manifesta-se
favoravelmente ao Projeto de Lei n° 004, de 15 de maio de 2024, por considerar que as
alteracbes propostas sdo constitucionais, legais, regimentais, gramaticais e l6gicas.
Recomenda-se, assim, a sua aprovagao pelo Plenario da Camara Municipal.

E este o parecer para apreciagéo dos demais membros da Comissao.

Camara Municipal de Estreito-MA., em 05 de dezembro de 2024.
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CONCLUSAO: A Comissdo de Constituicgo e Justica, Legislacao,
Administracéo, Assuntos Municipais e Redagao Final, reuniu-se com o intuito de analisar
parecer do Relator sobre o sobre o Projeto de Lei n° 004, de 15 de maio de 2024, bem
como o préprio Projeto.

Apds a anélise detalhada realizada pelo relator sobre a matéria, a
Comissao de Constituigdo e Justiga conclui que a proposta é legitima e fundamentada,
atendendo os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, previstos no artigo 37, da Constituicéo Federal.

Os aspectos constitucionais, legais, regimentais, gramaticais e |6gicos
foram devidamente respeitados, evidenciando a viabilidade das alteragdes inseridas no
projeto de lei

O Parecer apresentado pelo Vereador Relator Helismar Moreira, foi
aprovado pela unanimidade dos membros da comiss&o.

Diante disso, a Comissdo de Constituicdo e Justica, Legislagéo,
Administragéo, Assuntos Municipais e Redacéo Final, manifesta-se favoravelmente ao
projeto, recomendando sua aprovacgdo para que se possa avangar eém uma melhor
organizagao e eficiéncia nas secretarias do municipio.

E esse 0 NOSSO parecer.

Sala das Comissbes da Camara Municipal de Estreito-MA., em 05 de

dezembro de 2024. / ) / .
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Relator
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DA COMISSAO DE ORGAMENTO E FINANCAS, OBRAS PUBLICAS,
PLANEJAMENTO E PATRIMONIO, sobre o Projeto de Lei n® 004, de 15 de maio de
2024.

EMENTA: “Revoga o § 5° do Artigo 50, altera o Artigo 57 e insere
Paragrafo, e altera a redagéo do Anexo |, da Lei 087/2022, que dispde sobre a Estrutura
Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Estreito, e dé outras providéncias”.

MERITO: Foi inscrito na Relatoria da Comisséo de Orgamento e Financas,
Obras Publicas, Planejamento e Patrimbnio, para andlise, diante a competéncia
assegurada pelo art. 67, incisos V, VI e VII, do Regimento Interno desta Casa, o Projeto

de Lei do Executivo Municipal.

RELATORIO: A presente proposicéo propde alteragdes na Lei Municipal n®
087/2022, que regulamenta a estrutura administrativa do Poder Executivo do municipio.
As alteracdes incluem a revogagéo do § 5° do artigo 50, a modificacéo da redagéo do
artigo 57 e a incluséo, no Anexo |, da descri¢éo das atividades dos cargos das unidades

administrativas.

E o breve relatdrio. Passa-se a apreciagao.

DA FUNDAMENTAGAO: A Comissdo de Orgamento e Finangas € 2
competente para analisar em sentido orgamentério e financeiro, o Projeto de Lei do
Executivo n° 004/2024.

ANALISE: As alteragbes propostas ndo acarretam em alteragoes
orgamentarias, nem geram despesas adicionais, mantendo a previsibilidade financeira.
A proposta visa adequar as necessidades administrativas a legislagéo, mas n&o implica
em novos gastos ou na criagéo de novos cargos.

Av. Santos Dumont, s/n° Setor Aeroporto, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 11.022.506/0001-18
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Vale ressaltar também, que a inclusdo das descrigdes das atividades dos
cargos no Anexo |, néo gera impacto financeiro, uma vez que se trata apenas de uma
adequagéo descritiva e operacional. Essa medida visa melhorar a gestédo e a
transparéncia na administragéo publica, sem comprometer o orgcamento.

VOTO DO RELATOR: Diante do exposto, este Relator considera que as
alteracdes propostas na Lei Municipal n° 787, de 28 de dezembro de 2022, néo alteram
o orgamento municipal e néo apresentam qualquer ilegalidade do ponto de vista
financeiro e orgamentario.

Assim, a Comissdo manifesta-se favoravelmente ao Projeto de Lei,

recomendando sua aprovagao pelo Plenario da Camara Municipal.
E este o parecer para apreciagéo dos demais membros da Comiss&o.

Camara Municipal de Estreito-MA., em 05 de dezembro de 2024.

gu NI \’éﬁﬂlﬁ% COEL%;

Relator
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CONCLUSAO: A Comisséo de Orgamento e Financas, Obras Publicas,
Planejamento e Patrimonio, reuniu-se, com o intuito de analisar e emitir parecer sobre o
Projeto de Lei Executivo n® 004/2024.

Ap6s estudos e analises do referido projeto, foi aprovado de forma unanime
pelos membros da comissao, o parecer apresentado pelo Vereador Relator da matéria.

Com o resultado obtido neste Parecer, pode o Projeto de Lei ser
encaminhado para a deliberagdo e posterior votacdo do respeitavel Plenario desta
Edilidade.

E esse 0 nosso parecer.

Sala das Comissdes da Camara Municipal de Estreito-MA., em 05 de
dezembro de 2024.

S
RHAYAN RODRIGUES DE SOUSA SILVA
Presidente

FRANCISCO NASCIMENTO DE BRITO
Membro

- 2 pAINT E
TAIS BUENO DA SILVA RODRIGUES
Membro

\
e "?'. r':LL AR (3 A -

/JOACY LIMA BEZERRA

. Membro
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Relator
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DA COMISSAO DE EDUCAGAO, CULTURA, SAUDE, ASSISTENCIA
SOCIAL E TRABALHO, sobre o Projeto de Lei n° 004, de 15 de maio de 2024.

EMENTA: “Revoga o § 5° do Artigo 50, altera o Artigo 57 e insere
Paragrafo, e altera a redagéo do Anexo |, da Lei 087/2022, que dispde sobre a Estrutura
Administrativa do Poder Executivo do Municipio de Estreito, e dé outras providéncias”.

MERITO: O Projeto de Lei foi inscrito na Relatoria desta Comisséo, para
analise, diante a competéncia assegurada pelo art. 69, inciso VI, do Regimento Interno
desta Casa, o Projeto de Lei Legislativo.

RELATORIO: Em sintese, a matéria em questéo foi apresentada pelo
Executivo Municipal, e, tem por finalidade alteragdes na Lei Municipal n® 087 de 2022,
que regulamenta a estrutura administrativa do Poder Executivo do municipio. As
alteracdes incluem a revogacéo do § 59 do artigo 50, a modificagéo da redagéo do artigo
57 e a inclus&o no Anexo |, da descri¢do das atividades dos cargos das unidades

administrativas.
E o breve relato dos fatos. Passa-se a apreciagao.

DA IMPORTANCIA DAS ALTERAGOES PROPOSTAS: A revogagéo do §
5° do Artigo 50, é uma medida que visa adequar a Lei Municipal as normas especificas
que regem a administragé&o publica em cada municipio. Aa Constituigdo Federal, em seu
artigo 37, estabelece que a administragdo publica deve seguir 0s principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Especificamente, a descrigao das atividades de cargos publicos deve estar
prevista na lei que cria esses cargos, conforme o principio da legalidade, que determina
que a criagéo de cargos e suas respectivas atribuicbes devem ser estabelecidas por lei
e ndo por decreto. Assim, qualquer modificacdo ou descrigdo detalhada das atividades

deve ser formalizada por meio de uma legislagao aprovada pela Camara Municipal.

CNPJ (MF): 11.022.506/0001-18
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Quanto a alteragéo proposta para redagéo do artigo 57, é essencial para a
modernizacdo da legislagdo, permitindo uma melhor adequagdo as praticas
administrativas contemporaneas. Essa mudanga néo modifica a forma de trabalho dos
servidores, mas busca otimizar a execugéo das atividades ja existentes, proporcionando
um ambiente mais claro e eficiente para a gestéo publica.

Em relagéo a inclus&o da descri¢éo das atividades dos cargos no Anexo |
é uma iniciativa fundamental para a definigéo clara das responsabilidades e objetivos de
cada funcdo. Essa medida n&o altera as obrigacdes dos servidores, mas detalha as
tarefas que devem ser realizadas no dia a dia, permitindo uma melhor organizagéo e
eficiéncia nas secretarias. Ao diferenciar as atividades, a proposta contribui para a
responsabilidade, prestacéo de contas, controle, fiscalizagéo e transparéncia das agoes,
resultados e a transparéncia na administragéo publica, facilitando a supervisdo e 0
acompanhamento das agbes dos servidores.

VOTO DO RELATOR: Diante do exposto, este Relator considera que as
alteragdes propostas na Lei Municipal n° 087, de 28 de dezembro de 2022, séo de suma
importancia para a melhoria da gestdo publica. As mudangas visam detalhar as
responsabilidades dos servidores sem alterar suas obrigagdes, promovendo uma
administragdo mais eficiente e transparente. Assim, manifesta-se favoravelmente ao
Projeto de Lei, recomendando sua aprovagao pelo Plenério da Camara Municipal.

E este o parecer para apreciagéo dos demais membros da Comissé&o.

Camara Municipal de Estreito-MA., em 05 de dezembro de 2024.

PEDRO SERGIO ROCHA PACHECO
Relator

Av. Santos Dumont, s/n°, Setor Aeroporto, Centro - CEP: 65975-000
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CONCLUSAO: A Comissdo de Educacdo, Cultura, Saude, Assisténcia
Social e Trabalho, reuniu-se com o intuito de analisar e emitir parecer sobre o Projeto de
Lei n° 004, de 15 de maio de 2024.

Apds estudos e andlises do referido projeto, foi aprovado o parecer
apresentado pelo Vereador Relator da matéria, pela unanimidade dos seus membros.

Assim, o parecer desta Comissdo Permanente é no sentido de que o
Projeto de Lei em questéo deve ser aprovado em Plenario.

E esse o nosso parecer.

Sala das Comissbes da Camara Municipal de Estreito-MA., em 05 de
dezembro de 2024.

£C L N AVO- le-_——-—-——
/JJOAC LIMA BEZERRA

Presidente

FRANCISCO NASCIMENTO DE BRITO
Membro

ARQUIMEDES ERENIO DA SILVA
Membro

1,
Euoloede
MARIANA PEREIRA LEITE
Membro

Relator
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LEI N° 119, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2024

Revoga o § 5° do Artigo 50, altera o Artigo
57 e insere Parégrafo, e altera a redagéo do
Anexo |, da Lei 087/2022, que dispSe sobre
a Estrutura Administrativa do Poder
Executivo do Municipio de Estreito, e da
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO, ESTADO DO MARANHAOQ, por
seus representantes legais aprovou, € eu, PREFEITO MUNICIPAL, na forma do Art. 66,
inciso Ill, da Lei Orgénica do Municipio, SANCIONO e PROMULGO a seguinte Lei:

Art. 1° Fica revogado o § 5°, do artigo 50, da Lei n® 087, de 28 de dezembro
de 2022.

Art. 2° Fica alterada a redagdo do artigo 57, da Lei n° 087, de 28 de
dezembro de 2022, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 57. Os cargos em comisséo serao exercidos, preferenciaimente,
por servidores ocupantes de cargos de carreira técnica ou profissional, nos casos
e condigdes previstos em lei.

Paragrafo unico. As fungdes de confianga sé poderdo ser exercidas
por servidores ocupantes de cargo efetivo, conforme estabelece o art. 37, inciso V
da Constituigdo Federal de 1988.”

Art. 3° Fica alterada a redagéo do Anexo |, que passa a vigorar contendo a
descricdo das atividades dos cargos das unidades administrativas, com a seguinte

redagao:

Av. Chico Brito, n® 802, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail; gabinete@estreito.ma.gov.br
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ANEXO |

QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO

Das Unidades Administrativas

L

Grupo 1.0 - GABINETE DO(A) PREFEITO(A)

Chefia de Gabinete

Liderar e coordenar as
atividades do Gabinete,
supervisionando a equipe e
garantindo a eficiéncia
administrativa; elaborar
relatérios de desempenho e
andlise das atividades do
gabinete; fadilitar a
Chefe de Gabinete | comunicagdo entre a Prefeita e 01
os diversos setores da
administracdo; assegurar a
implementacdo  eficaz  das
diretrizes governamentais e a
articulagdo entre os
departamentos para o
atingimento das metas
estabelecidas.

Subsidio |

Secretaria do
Gabinete

Gerenciar as agendas do
prefeito e do gabinete, atender
telefonemas, preparar
Secretario(a) de documentos e

Gabinete correspondéncias, e garantir
que as atividades
administrativas sejam realizadas
de forma eficiente e organizada.

01

RS 1.412.00 ‘

Assessoria Especial
de Seguranca
Institucional do
Gabinete

Realizar andlises de risco e
diagnostico de vulnerabilidades
Assessor(a) relacionadas a  seguranca
Especial de institucional; planejar,
Seguranca implementar e  monitorar | 2
Institucional do protocolos de seguranga para
Gabinete eventos oficiais, assegurando a
protegdo do prefeito e da equipe
em deslocamentos e atividades
externas; elaborar relatorios

R$ 1.600,00 |

|

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
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periédicos ~de  seguranca,
indicando areas de melhoria e
atualizacdo de procedimentos
conforme normas e
regulamentagdes aplicaveis.

Assessoria Especial
de Representacdo
Institucional

Atuar como representante
oficial da instituicdo em eventos
externos, foruns e encontros
estratégicos; desenvolver e
consolidar  parcerias  com
entidades publicas, privadas e
Assessor(a) do terceiro setor, promovendo a
Especial de cooperacdo para projetos de
Representacdo interesse publico; gerenciar e
Institucional fomentar relacionamentos
institucionais, garantindo
articulacdo eficiente e
alinhamento com objetivos e
diretrizes institucionais, além de
manter registros e relatérios das
atividades desenvolvidas.

13

RS 2.000,00 |

Assessoria Especial
de Planejamento
Estratégico

Desenvolver e monitorar planos
estratégicos  alinhados  aos
objetivos institucionais; analisar
e interpretar dados de
Assessor(a) desempenho e indicadores de
Especial de desenvolvimento; definir metas
Planejamento e propor politicas publicas que
Estratégico favorecam o desenvolvimento
sustentavel e a modernizagdo
administrativa, contribuindo
para a formulagdo de politicas
publicas eficientes e eficazes.

01

R$ 1.600,00 |

Assessoria Especial
de Planejamento
da Gestdo

Avaliar processos
organizacicnais, identificando
areas de melhoria e
implementando praticas que

Assessor(a) promovam a eficiéncia

Especial de operacional; desenvolver | o1
Planejamentoda | relatérios de avaliagdo de

Gestéo desempenho de setores e
propor mudangas que otimizem
a qualidade e eficicia dos
servicos prestados; apoiar a
gestdo em iniciativas de

|
RS 1.600,00 \

Av. Chico Brito, n°® 802, Centro - CEP: 65975-000
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UM NOVO TEMPO,; UMA NOVA HIST ORIA.

inovac3o e reestruturacdo dos
processos administrativos.

I

Assessoria Especial
de Articulagdo
Politica;

Assessor(a)
Especial de
Articulagdo Politica

Desenvolver e fortalecer redes
de relacionamento com
liderangas politicas, partidos e
organizagBes sociais; articular
negociagbes = acordos
interinstitucionais que
beneficiem as politicas publicas
do municipio; colaborar na
elaboragio de  estratégias
politicas e na comunicacdo de
iniciativas que promovam 0s
interesses da administragdo e
atendam 3s demandas da
comunidade.

05

R$ 2.500,00 |

Assessoria Especial
de Eventos e
Cerimonial;

Assessor(a)
Especial de Eventos
e Cerimonial

Planejar e gerenciar eventos
oficiais do municipio, incluindo
toda a logistica necesséria para a
sua realizacdo; coordenar desde
a selecdio de espacos €
fornecedores até a divulgagdo
do evento; garantir o
cumprimento dos protocolos
institucionais e a imagem
piblica da  administragdo,
assegurando que os eventos
representem adequadamente a
municipalidade.

01

RS 1.412.00 |

Assessoria Especial
de
Acompanhamento
de Projetos

Assessor(a)
Especial de
Acompanhamento
de Projetos

Monitorar a execugdo de
projetos municipais, elaborando
relatérios de progresso Que
avaliem o cumprimento de
metas, prazos e orgamento;
identificar e propor ajustes para
garantir a aderéncia dos
projetos as diretrizes
estratégicas e objetivos da
administracdo; fornecer suporte
técnico para otimizar a gestdo e
resultados dos projetos.

01

RS 1.500,00

Ouvidoria Geral

Ouvidor(a) Geral

Gerenciar o atendimento de
demandas e reclamagdes da
populagio, promovendo canais
de comunicacdo direta entre o
cidaddo e o  governo;

01

R$ 1.600,00 |

Av. Chico Brito, n® 802, Centro - CEP: 65975-000
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supervisionar a andlise das ]
demandas recebidas e propor ‘
melhorias nos servigos

prestados pela administracao; ‘
atuar na promogdo da ‘

transparéncia e na

responsabilidade da ‘
administracdo ptiblica para com ‘
a sociedade.

Representar oficialmente o
prefeito em sua auséncia, l
assegurar a continuidade das

atividades administrativas e ‘
Gabinete do(a) . coordenar as iniciativas do L
Vice-Prefeito(a) Vice-Prefeito(a) gabinete; colaborar na 0 Subsidio ‘I
formulagdo e analise de politicas \
ptiblicas, atuando como elo |
entre setores estratégicos e a ‘

chefia do executivo municipal. J

Organizar e gerenciar a agenda |
oficial do Vice-Prefeito,
coordenando reunides e
compromissos institucionais;
preparar e revisar documentos, 01 1.412.00 |
relatérios e oficios; atender e -
direcionar demandas |
administrativas e auxiliar na ‘

L logistica do gabinete. _1

Secretaria do Secretario(a) de
Gabinete Gabinete

Grupo 3.0 - CONTROLADORIA GERAL

Supervisionar e coordenar as
atividades da Controladoria Geral, ‘
Controladoria Geral | Controlador(a) Geral desenvolver e implementar | o1 RS 8.000,00 ‘
politicas de controle interno, ]
fiscalizar a execucéo orcamentaria I
e garantir o cumprimento de _L

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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normas e diretrizes financeiras;
atuar para promover a eficiéncia,
integridade e transparéncia nos
gastos publicos, assegurando que
os recursos sejam aplicados com
responsabilidade.

Assessoria Técnica
de
Acompanhamento,
Fiscalizagdo e
Controle

Assessor(a)
Técnico(a) de
Acompanhamento,
Fiscalizacéo e
Controle

Conduzir auditorias e fiscalizagdes
em processos administrativos e
financeiros, preparar relatérios de
acompanhamento sobre a
aplicagdo de recursos publicos,
identificar inconsisténcias, propor
melhorias e garantir a
conformidade com normas e
procedimentos  internos da
administragao.

01 2.000,00

Grupo 4.0 - PROCURADORIA GERAL

Gabinete do(a)
Procurador(a) Geral

Procurador(a) Geral

Representar a administragdo em
questdes juridicas, oferecendo
pareceres especializados e
supervisionando todas as
atividades da  Procuradoria,
gestio e diregdo da equipe
juridica e pela defesa dos
interesses da  administracdo
publica.

01

RS 8.000,00

Secretaria do
Gabinete

Secretério(a) de
Gabinete

Organizar e gerenciar a agenda do
Procurador(a) Geral, preparar
documentos juridicos e
administrativos,  auxiliar  na
organizagdo de reunides e no
atendimento as demandas da
Procuradoria.

01 RS 1.412.00

Procuradoria
Adjunta

Procurador(a)
Adjunto(a)

Assessorar o Procurador(a) Geral
em questdes juridicas complexas,
elaborar pareceres técnicos e
representar a Procuradoria em
processos judiciais. Auxiliar na
defesa dos interesses
institucionais em agoes
administrativas e judiciais.

RS 5.500,00

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
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Gabinete da
Secretaria

Secretério(a)
Municipal de
Administracdo,
Planejamento e
Gestéao

Responsavel por
coordenar as politicas de
administragdo, planejamento e
gestdo do municipio, lidera a
implementagdo de politicas de
administracdo, planejamento €
gestdo publica, promovendo a
integracdo entre departamentos,

gerenciar e

UM HOVO TEMPO, UMA NOVA HIZTORIA.
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO
Fornecer suporte juridico as ;
unidades administrativas, |
elaborar contratos e pareceres .
Assessoria Juridica Asses.sor{a) juridicos, além de -a_t;t‘:mpanhar 08 RS 4.500,00 |
Juridico(a) processos judiciais e .
administrativos para garantir a |
conformidade com a legislagdo |
vigente.
il
Analisar editais de licitagdo e ,
documentos relacionados, I
L o Assessor(a) elaborar pareceres técnicos sobre
Assessoria Juridica Juridico(a) contratos e garantir a |
Permanente de : 01 RS 5.000,00 |
Licitag8o Perrr:ua.neme de cor\for‘rrjldade legal dos processos .
Licitacdo licitatorios, protegendo a
administracio contra possiveis ‘
irregularidades. l
Acompanhar e monitorar 0 |
andamento de processos judiciais, |
Assessoria Técnica Assessor(a) elaborar relatérios detalhados .
de Técnico(a) de sobre o status dos casos e prestar |
Acompanhamento Acompanhamento | suporte juridico continuo ao . RS150000 |
Juridico-Judicial Juridico - Judicial Procurador(a) Geral nas agdes
judiciais de  interesse da |
administracdo. JI
Prestar assisténcia juridica as ‘
unidades administrativas,
Assessoria Técnica Assessor(a) elaborar pareceres e relatorios ‘
de Técnico(a) de técnicos e monitorar o |
Acompanhamento Acompanhamento | andamento de processos 02 RS 1.500,00 |
Juridico- Juridico - administrativos, visando o |
Administrativo Administrativo cumprimento das normas legais e ‘
o suporte técnico-juridico a
administracao. |
L |
Grupo 5.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACT\O, PLANEJAMENTO E GESTAO
~ Unic

01 Subsidio
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——

otimizando recursos e processos
para o alcance das metas
municipais. Supervisiona a criagdo
de normas, a gestdo de recursos
humanos e financeiros, e a
prestagdo de contas. Representa a
secretaria em eventos e reunides,
assegurando 2 comunicagao

ESTR

EITO

UM HOVO TEMPO, UMA NOYA HIST SRiA,

estratégica entre setores
municipais.

—T |

Secretaria Adjunta

Secretdrio(a)
Adjunto(a)

Apoia o Secretario Municipal em
decisbes estratégicas e na
implementagdo das politicas e
projetos. Coordena e monitora o
andamento das agdes
administrativas, acompanha
indicadores de desempenho e
resultados, presta suporte em
processos de orgamento €
planejamento anual, e lidera
equipes em projetos especificos,
garantindo a continuidade das
operagbes na auséncia do
Secretario.

o1

RS 3.250,00 |

Secretaria do
Gabinete

Secretério(a) de
Gabinete

Garante o suporte administrativo
diario ao Secretario Municipal,
organizando agendas de reunides
e compromissos, monitorando
correspondéncias  internas €
externas e gerenciando a
documentacdo e os arquivos do
gabinete. Atua como ponto de
contato para outras unidades e
autoridades, coordenando a
comunicagao oficial e
contribuindo para o bom
andamento das atividades da
secretaria.

01

RS 1.412.00 |

|
|
|
|
|
|
==

Assessoria Especial
de Gestdo e
Planejamento

Assessor(a) Especial
de Gestdo e
Planejamento

Desenvolve estudos e andlises
para o aprimoramento da gestdo
publica, elabora planos de acdo e
propde melhorias nos processos e
politicas da administracdo.

01

RS 1.412.00 |

|
|

Departamento de
Administragdo

Diretor(a) do
Departamento de
Administragéo

Supervisiona as  atividades
administrativas, garantindo a
eficiéncia operacional, agestdo de
recursos € o cumprimento das
normas internas.

01

RS 1.750,00 |
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Departamento de

Diretor(a) do

Coordena as politicas de gestdo de
pessoas, incluindo recrutamento,

—
ESTREITO

UM NOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA

T |

Administrativo

Administrativo

assegurando o cumprimento das
normas e procedimentos internos

Departamento de | treinamento, desenvolvimento e 01 RS 2.500,00 i
Recursos Humanos TR
Recursos Humanos | avaliagdo de desempenho dos |
servidores. j
Gerencia o processo de aquisicao .|
d ;
Departamento de Diretor(s) do e;c?:::i: ser:;;osé::f efa‘;ra“edo : '
9 Departamento de . e 01 | R$1.750,00
Compras cumprimento das politicas e ,
Compras < |
regulamentos de contratagao
publica. '
Responsavel pela organizacdo e
separamentode | DRI | L e |
sttt Departamento de i 8 e 01 | R$1.750,00 |
LicitagGes LicitagBes transparéncia e a eficiéncia na |
contratacdo de fornecedores e |
prestadores de servigo. |
i 3 j i
Departamento de Diretor(a) do Atua ru: elaboracdo de projetos de |
) Departamento de | captacao de recursos, |
Fnsiale & Planejamento e identificando font d '
Captacdo de ey S it il [ RS 1.750,00 ‘
Captagdo de financiamento e assegurando a
Recursos R 4 :
Fi ! Recursos viabilidade de projetos e parcerias |
inanceiros : J B |
Financeiros estrategicas. |
Gerencia o sistema de protocolos
Diviso de Pratocolo Chefe de Divisio de | e a.rquwos, garantindo o fluxo o1 RS 1.412.00 |
Protocolo eficiente de documentos e O |
acesso seguro as informagdes. |
Supervisiona 0s servicos gerais, ]
. . s como limpeza, manutencdo
S ?erwgos Chwty ‘.ie Dlwsac_u o predial e conservacdo de 01 RS 1.412.00 |
Gerais Servigos Gerais : = |
instalagbes, assegurando a boa .
infraestrutura de trabalho. |
Divisdo de Chefe Divisdo de Controla o estoque de materiais e |
Patnm.cnnlo, Patnmf‘mm, bensﬁ patrlr'nomais, garantindo a o1 RS 1.412.00 |
Almoxarifado e Almoxarifado e gestdo eficiente dos recursos e 0 \
Insumos Insumos controle de inventario.
Gerencia as politicas de acesso a |
Divisdo de Acesso 3 | Chefe de Divisdo de | informacdo, promovendo a ‘
Informagdo e Acesso 2 Informagdo | transparéncia € facilitando o© 01 RS 1.412.00 |
Transparéncia e Transparéncia atendimento as solicitacdes da ,
sociedade. \
Divisio de CthE de DIVlSEO de Coordena processos |
Sindicancia e Sindicancia e administrativos e sindicancias, | o1 RS 1.412.00 '
Processo Processo

Av. Chico Brito, n® 802, Centro - CEP: 65975-000
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—
ESTRE

IToO

UM HOYO TEMFD, UMA NOYR HISTORIA

e promovendo a ética no servico
publico.

Divisdo de Registro
e Controle de
Pessoal

Chefe de Divisdo de
Registro e Controle
de Pessoal

Realiza a gestdo dos registros
funcionais dos servidores,
incluindo o controle de folha de
ponto, licengas e afastamentos.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de Folha de
Pagamento

Chefe de Divisdo de
Folha de Pagamento

Processa a folha de pagamento
dos servidores, assegurando a
correta aplicacdo das normas
trabalhistas e previdencidrias.

01

R$ 1.412.00 |

Divisdo de Compras
e Pesquisa de
Pregos

Chefe de Divisdo de
Compras e Pesquisa
de Precos

Realiza cotacBes e pesquisa de
precos, assegurando a aquisicdo
de bens e servicos com melhor
custo-beneficio para a
administragdo publica.

01

RS 1.412.00 |

Divis3o de Controle
de Combustiveis

Chefe de Divisdo de
Controle de
Combustiveis

Supervisionar e gerenciar ©
abastecimento de veiculos
oficiais, implementando sistemas
de monitoramento do consumo
de combustivel. Elaborar politicas
para otimizagdo do uso e
promover praticas sustentaveis na
frota. Desenvolver relatérios
analiticos sobre o uso de
combustiveis e sugerir agdes
corretivas.

01

Comissao
Permanente de
Licitagao

Presidente

Coordenar e presidir a Comissdo
Permanente de Licitagdo,
assegurando o cumprimento das
legislagdes pertinentes. Liderar a
elaboracdo de editais,
planejamento  de  processos
licitatérios e supervisdo das fases
de execugdo, garantindo a
transparénciaea competitividade
nas contratagdes.

01

RS 3.000,00 |

Pregoeiro

Conduzir e coordenar sessdes de
pregdo eletrénico e presencial,
assegurando a correta aplicagdo
das normas licitatérias e a
igualdade de condi¢des entre os
participantes. Elaborar atas de
pregdo, responder a
questionamentos e elaborar
relatérios sobre o andamento das
licitacBes, garantindo a eficiéncia
e a transparéncia do processo.

01
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—
ESTREITO

UM HOVO TEMPT, UMA NOVA HIST CHRlf

Grupo 6.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Gabinete da
Secretaria

Secretério(a)
Municipal de
Financas

Lidera a Secretaria de Financas,
definindo diretrizes e politicas

financeiras.  Supervisionar 0
planejamento orcamentario,
coordenar a gestdo dos recursos
plblicos e garantir a
conformidade com a legislagdo
financeira.

01

Subsidio |

Secretaria Adjunta

Secretdrio(a)
Adjunto(a)

Auxilia na formulagé@o de politicas
fiscais e financeiras, coordenando
a integracdo das atividades de
planejamento or¢amentério e
controle  financeiro.  Realiza
andlises de receitas e despesas, e
propte medidas para otimizagdo
dos recursos financeiros da
administracdo publica municipal.

01

RS 3.250,00 |

Secretaria do
Gabinete

Assessoria Especial
em Financas

Secretério(a) de
Gabinete

Assessor(a) Especial
em Finangas

Gerencia as atividades
administrativas do gabinete do
Secretério Municipal de Financas,
organizando e priorizando @
agenda, preparando documentos
oficiais, e facilitando a
comunicacio entre as diversas
unidades da Secretaria e demais
érgdos da administrag@o publica.

Realiza  analises  financeiras
detalhadas e elabora estudos
técnicos para aprimorar a
execucdo orgamentaria. Conduz a
andlise de indicadores de
desempenho fiscal, assessora na
formulacdo de politicas
financeiras e contribui na
elaboragdo de relatorios
financeiros que assegurem a
transparéncia e a eficiéncia na
gestdo dos recursos publicos
municipais.

01

01

RS 1.412.00 |

R$ 2.000,00 |

Departamento de
Finangas e
Orgamento

Diretor(a) do
Departamento de
Financas e
Orgamento

Supervisiona a elaboracéo e a
execucao do orgamento
municipal, assegurando o
alinhamento as diretrizes

01

RS 1.750,00
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financeiras estabelecidas.

Monitora receitas e despesas,
implementa politicas de controle
orcamentdrio e fiscal, realiza
analises de viabilidade econdmica
e elabora relatérios financeiros
que evidenciem a saude fiscal do
municipio.

——
ESTREITO

Ut NOVIO TEMPD, UMA NOVA HIBT ORIk,

Departamento de
Contabilidade

Diretor(a) do
Departamento de
Contabilidade

Coordenar as atividades contébeis
do municipio, garantindo a
conformidade com as normas e
regulamentos contébeis. Elaborar
e analisar relatérios financeiros e
orcamentarios, ~ assegurar  a
integridade dos registros
contdbeis e a precisio das
informacdes financeiras, e
supervisionar a equipe contabil
para garantir  eficiéncia e
qualidade na execugdo das
atividades.

01

R$ 1.750,00 |
|
|
[

Divisdao de Arquivos

Chefe de Divisdo de
Arquivos

Responsavel pela organizagao,
digitalizagdo e conservagdo dos
arquivos institucionais, facilitando
o acesso e a recuperacdo de
documentos.

01

s |
|
|

RS 1.412.00 ‘

Divisdo de Controle
de Pagamentos e
Acervo digital

Chefe de Divisdo de
Pagamentos e
Acervo Digital

Supervisiona a execugdo de
pagamentos e a organizagdo do
acervo digital financeiro,
assegurando a integridade dos
registros e controle documental.

01

R$1.412.00 |

Contadoria Geral

Contador(a) Geral

Executa e supervisiona ©S
registros contabeis, assegurando
a precisdo e a conformidade com
as normas fiscais e contabeis
vigentes.  Elabora relatérios
financeiros detalhados, realizar
analises de desempenho
financeiro e garantir a correta
aplicagdo das legislagdes
pertinentes, coordena a equipe
contabil para otimizar 0s
processos e  assegurar @
transparéncia nas informagdes
financeiras.

01

RS 3.000,00 |

Assessoria Contabil

Assessor{a) Contabil

Auxiliar nas atividades contdbeis,
realizando andlises financeiras

02

|
RS 2.000,00 |
=
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detalhadas © elaborando .
relatérios de  desempenho. |
Colaborar no fechamento de ‘
contas mensais e anuais, preparar

demonstracbes contabeis em |
conformidade com as normas |
vigentes, e fornecer suporte na
auditoria interna, garantindo a |
integridade e a precisdo das |
informacoes financeiras.
Participar da elaboracdo do |
orgamento anual, realizar |
conciliagdes bancarias, atualizar e .
manter registros contdbeis em |

sistemas informatizados, I
assessorar na implementagdo de '|
melhorias nos processos

contabeis e financeiros, e prestar \
suporte nas solicitagdes de |
informacdes por parte de 6rgaos
de controle e auditoria. J

Responsavel pelo controle do
caixa e gestdo de pagamentos €
recebimentos, garantindo a ‘
precisdo dos registros financeiros.

Realiza a reconciliagdo bancaria, ‘
monitora o fluxo de caixa, planeja ‘
pagamentos e recebimentos, .
Tesouraria Tesoureiro(a) além de assegurar a 01 RS 2.000,00 |
conformidade com as normas !
financeiras. Atua em conjunto |
com a contabilidade para validar e

reportar os dados financeiros do ‘
municipio, mantendo os registros |
organizados e atualizados para |
L auditorias e relatérios mensais. |

A MUNICIPAL

=

Grupo 7.0 - SECRETARIA DA RECEIT

Lidera a gestdo das receitas
municipais, desenvolve politicas |
Gabinete da Secretériola) da | d€ arrecadacio e promove g
Secretaria Receita Municipal estratégias para aumentar a o Sihsitio |
receita publica. E responsavel por

supervisionar a arrecadagdo de ‘
impostos e taxas, assegurar a

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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|

conformidade com as normas

fiscais, além de  analisar
indicadores de receita e propor
melhorias no sistema tributario
municipal para otimizar a
captacdo de recursos. Coordena a
equipe e interage com outras
secretarias para alinhar as
politicas fiscais e garantir o
cumprimento das metas
financeiras do municipio.

—
ESTREITO

UM HOVO TENPG, UMA NOVA HISTORIA,

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Assiste o Secretario na
coordenacio das atividades de
arrecadagdo, fiscalizacdo e
implementagdo das  normas
tributarias municipais. Atua no
planejamento das acBes fiscais,
monitorando o desempenho da
arrecadacdo e sugerindo ajustes
estratégicos. Facilita a
comunicacio entre o gabinete e
os departamentos, assegurando o
cumprimento das politicas de
receita e apoiando a resolugdo de
questdes operacionais didrias.

01

RS 3.250,00 |

Secretaria do
Gabinete

Secretdrio(a) de

Gabinete

Presta apoio administrativo ao
gabinete da Secretaria da Receita,
gerenciando comunicagbes €
organizando compromissos do
Secretario.

01

Assessoria Técnica
Especializada em
Avaliagdo
Imobiliaria

Assessor(a)
Técnico(a)

Especializada em

Avaliacdo
Imobiliaria

Realiza avaliagbes imobilidrias
para fins de tributagdo, elabora
laudos técnicos e apoia ©
departamento de arrecadacgdo.
Analisa o valor de mercado de
propriedades, garantindo a
precisdo  na tributacdo e
contribuindo para a justa
arrecadagdo de impostos sobre a
propriedade.

02

RS 1.500,00 I

=

Departamento da
Divida Ativa

Diretor(a) do

Departamento da

Divida Ativa

Coordena a inscrigdo e cobranca
da divida ativa municipal, visando
a recuperagdo de créditos
tributarios e n3o tributérios.
implementa estratégias para a
recuperagdo de créditos, gerencia
o processo de cobranca e
promove acdes para a

01

RS 1.750,00 |
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PREFEITURA DE J

ESTREITO

UM HOVO TENPD, UMA NOVA HISTORIA.

regularizacdo de débitos junto aos
contribuintes.

Departamento de
Arrecadagdo e
Fiscalizacdo

Diretor(a) de
Arrecadagdo e
Fiscalizagao

Supervisionar a arrecadagdo de
tributos e taxas municipais,
elaborar e implementar
estratégias para maximizar a
eficiencia da coleta fiscal,
coordenar a fiscalizagdo tributaria
e orientagbes aos contribuintes
sobre obrigacdes fiscais, analisar
relatérios de arrecadacdo, e
garantir a conformidade legal nas
operagées.

01 RS 1.750,00

Departamento do
Contencioso
Administrativo e
Recursos Fiscais

Diretor(a) do
Departamento do
Contencioso
Administrativo e
Recursos Fiscais

Coordenar a andlise e a
elaboragdo de pareceres sobre
recursos e contestagbes em
processos administrativos fiscais,
promover a regularidade e
equidade nos processos
tributérios,  supervisionar a
tramitagdo de processos, €
assegurar a correta interpretagdo
da legislagdo tributéria.

01 RS 1.750,00

Divisdo de
Arrecadagao e
Controle Financeiro
das Receitas

Chefe de
Arrecadagdo e
Controle Financeiro
das Receitas

Supervisionar o recebimento das
receitas municipais, manter
registros financeiros precisos,
realizar conciliagbes bancérias,
assegurar 2a implementagdo de

controles internos eficazes, e
monitorar o fluxo adequado de
arrecadacdo, bem como a
elaboragdo de relatdrios
financeiros periddicos para a
gestdo.

01 RS 1.412.00

Divisdo de Controle
de Fluxo de
Inscrigio da Divida
Ativa

Chefe de Divisdo de
Controle de Fluxo
de Inscrigdo da
Divida Ativa

Administrar o processo de
inscrigdo de débitos em divida
ativa, controlar prazos de
inscricdo e notificagdo, manter
atualizada a base de dados de
débitos, implementar agdes de
recuperagdo e garantir a
regularidade dos registros para
facilitar a recuperagdo de créditos
tributarios.

01 RS 1.412.00
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Chefe de Divisdo de
Auditoria e
Fiscalizagdo

Tributéria

Realizar auditorias sistematicas e
fiscalizacgdes em contribuintes,
elaborar relatérios detalhados
sobre as atividades de
fiscalizagdo, identificar
irregularidades, propor acdes
corretivas, e garantir o
cumprimento das  obrigagdes
tributérias conforme a legislacdo
vigente.

N

ESTREITO

UM HOVO TEHPO, UMA NOVA HIST SRR,

01

RS 1.412.00 !

Divisdo de Cobranca

Chefe de Divisido de
Cobranca

Conduazir a cobranga
administrativa de débitos
tributarios e ndo tributarios,
planejar e executar acOes para a
recuperagao de receitas,
gerenciar a relacdo com o0s
devedores, implementar
estratégias de negociacdo e
facilitar a regularizacio de
pendéncias fiscais junto aos
contribuintes.

01

RS 1.412.00

Divisdo de
Processos e
Arquivos do
Contencioso

Administrativo

Chefe de Divisdo de
Processos €
Arquivos do
Contencioso

Administrativo

Organizar, classificar e arquivar
documentos e processos
administrativos, implementar
sistemas de gest3o de arquivos
que garantam a preservacéo,
acessibilidade e integridade das
informacdes, além de coordenar o
fluxo de documentos para
assegurar a transparéncia e
eficiéncia na tramitagdo dos
Processos.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de Estudos e
Estatistica e Dados
Cadastrais

Chefe de Divisdo de
Estudos e Estatistica
e Dados Cadastrais

Realizar estudos e andlises
estatisticas para subsidiar a
tomada de decisdes na area
tributéria, manter o controle e
atualizacdo de dados cadastrais,
elaborar relatérios analiticos
sobre a arrecadagdo, e fornecer
informacdes estratégicas para o
planejamento fiscal e a
formulacdo de politicas
tributarias.

01

RS 1.412.00 ‘

Divisdo
Administrativa e de
Protocolo

Chefe de Divisao
Administrativa e de
Protocolo

Coordenar os
administrativos,
protocolo  de

servigos
gerenciar ©
documentos,

assegurar a organizacdo e

01

RS 1.412.00
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eficiéncia dos processos internos,

implementar politicas de gestdo
documental, e promover a
capacitagio da equipe para
otimizar os fluxos de trabalho e
garantir a conformidade com as
normas administrativas.

PREFEITURA a:‘é

ESTREITO

UM HOVO TINPD, UMA NOVA HISTORIA,

Grupo 8.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a) da
Receita Municipal

=
Lidera a secretaria, define e
implementa politicas de
transporte e infraestrutura,
supervisiona projetos e atividades
da secretaria, avalia demandas e
necessidades da comunidade e
assegura o uso eficiente dos
recursos. Representa a secretaria
em eventos e reunioes
estratégicas.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Apoia © Secretdrio(a) nas
atividades  administrativas e
operacionais, coordena divisdes e
departamentos,  assegura  ©
alinhamento  dos  Processos
internos com as politicas da
secretaria, auxilia na elaboragéo
de relatérios de gestdo e substitui
o Secretario(a) em suas auséncias.

01

|
|
|
RS 3.250,00 |
|

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza a agenda e
compromissos  do gabinete,
gerencia correspondéncias €
arquivos, prepara documentos e
relatérios para o Secretario(a),
coordena a comunicagdo entre
setores e promove o atendimento
ao publico e colaboradores,
assegurando a eficiéncia das
atividades administrativas.

01

|
|
|
T

||

|
RS 1412.00 |

Departamento de
Controle de Frotas,
Maquinas e
Equipamentos

Diretor(a) de
Departamento de
Controle de Frotas,
Maquinas e
Equipamentos

Coordena o uso e a manutengdo
de veiculos, maquinas €
equipamentos, elabora planos de
renovacdo da frota, monitora o
consumo de combustivel e outros

01

g

RS 1.750,00 ‘

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

e _T insummﬁwpiemengﬁticas de

conservagdo e seguranga e realiza
o inventdrio periddico de
maquinas e equipamentos.

Departamento de
Abastecimento

Diretor(a) do
Departamento de
Abastecimento

Supervisiona o abastecimento de
materiais e combustiveis, controla
o fluxo e o estoque, estabelece
parcerias com fornecedores,
assegura O UsO racional dos
recursos, analisa a demanda de
consumo e implementa medidas
para  redugio de  custos
operacionais e otimizacdo dos
insumos.

01

RS 1.750,00

Departamento de
Ferramentas e
Almoxarifado

Diretor(a) de
Ferramentas e
Almoxarifado

Administra o almoxarifado e
estoque de ferramentas,
coordena as requisicbes e
distribuicdo de materiais, controla
a entrada e saida de itens, realiza
inventérios periédicos e propde
solugdes para otimizar o uso de
recursos e minimizar
desperdicios.

01

RS 1.750,00 '|

Departamento
Administrativo e
Operacional

Diretor(a) do
Departamento
Administrativo e
Operacional

Supervisiona atividades
administrativas e operacionais,
coordena a logistica interna e
externa, avalia a eficiéncia dos
processos, organiza a
documentacio de relatérios de
operacao e desenvolve
estratégias para garantir a
produtividade e alinhamento
entre as areas.

01

RS 1.750,00 |

Divisdo de Controle
e Requisigbes de
Uso dos Veiculos e
Magquinas

Chefe de Divisdo de
Controle e
Requisicdes de Uso
dos Veiculos e
Maquinas

Gerencia a agenda de uso de
veiculos e maquinas, aprova e
acompanha  as requisigoes,
inspeciona as condicdes de
seguranga dos veiculos antes do
uso, mantém  registros de
atividades e revisdes e monitora o
tempo de uso, otimizando a
disponibilidade  para servigos
municipais.

01

RS 1.412.00

Divis3o de Controle
e Consumo de
Combustiveis

Chefe de Divisdo de
Controle e Consumo
de Combustiveis

Controla e monitora o consumo
de combustivel da frota, elabora
relatérios sobre o usO dos
recursos, propde estratégias para

01

RS 1.412.00 |
|

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF). 07.070.873/0001-10
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—
ESTREITO

ESTADO DO MARANHAO UM HOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA,
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

reducdo de consumo, realiza
auditorias periédicas e |
acompanha os precos de mercado |
para  assegurar a gestdo
econdmica dos combustiveis. |

Supervisiona a reposicdo de bens
e materiais utilizados pela
secretaria, gerencia o inventario |
- de bens duraveis e consumiveis,

i Chefe de Divisdo de | .
Divisdo de Controle implementa controle de

E Controle e 3
e Reposicdo de Bens = & qualidade e efetua compras de
Reposicdo de Bens Nz : |
reposi¢do para garantir que todos

os setores disponham de
materiais  necessarios  para
operagdes continuas. ‘

01 RS 1.412.00 |

Realiza a vistoria periédica dos |
itens de seguranga dos veiculos e |
equipamentos, substitui '

Divisdo de Chefe de Divisio de | equipamentos de seguranca .
Reposicdo e Vistoria Reposic¢do e Vistoria desgastados, assegura o 01 RS 1.412.00 |

dos Itens de dos Itens de cumprimento das normas de i -

Seguranga Seguranga seguranca e acompanha o© |
treinamento de seguranca para |
motoristas e operadores de
maquinas.

—

Organiza a manutengio ‘

preventiva e corretiva da frota, ‘

e erencia contratos com oficinas

e Chefe de Divisdo de 8 y

Divisdo de Controle mecanicas, elabora planos de
= Controle e ; %

e Conservacdo da Eaaieoacils 8 inspecdo e conservagao dos 01 RS 1.412.00 |

Frota Rodante ¢ veiculos e assegura que a frota ,
Frota Rodante : e =L AT

esteja em condicbes ideais para |

execucdo das atividades

municipais. .

Coordena servigos gerais

administrativos, como limpeza, |
Divisdo Chefe de Divisdo manutengdo predial e suporte

Administrativa de Administrativa de | logistico, supervisiona equipes de 01 RS 1.412.00 |

Servigos Gerais Servicos Gerais apoio, gerencia a alocacdo de

recursos e assegura o pleno ‘

1 funcionamento das instalagdes. J

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov. br



Grupo 9.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E REG

ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

URBANA E RURAL

TER

Gabinete da
Secretaria

Secretdrio(a)
Municipal de
Habitagdo e
Regularizagdo
Fundidria Urbana e
Rural

.4
E‘IMA nE

STREITO

UM ROVO TEMPO, UMANOVA HISTORIA,

ULARIZACAO FUNDIARIA

Lidera a secretaria, formula e
executa politicas de habitagdo e
regularizacdo fundiaria, coordena
projetos para regularizagdo de
areas urbanas e rurais, representa
a secretaria em negociagdes e
articulagdes interinstitucionais e
supervisiona toda a equipe.

01

Subsidic |

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Apoia o

atividades
supervisiona

Secretario(a) nas
operacionais,
divisbes e
departamentos, auxilia na
elaboracdo e execucdo de
projetos habitacionais e de
regularizacdo, além de coordenar
reunides e elaborar relatérios de
progresso e acompanhamento.

01

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

agenda do
gerencia

Organiza a
Secretdrio(a),
comunicagoes internas e
externas, controla a
correspondéncia, prepara
documentos oficiais e apoia a
logistica do gabinete, garantindo
o funcionamento eficiente do
gabinete e o atendimento das
demandas administrativas.

01

RS 1.412.00 |
|

Assessoria Técnica
Especializada em
Assuntos Fundiarios

Assessor(a)
Técnico(a)
Especializado em
Assuntos Fundiarios

Elabora analises técnicas sobre
processos  de regularizagdo
fundidria, acompanha mudancas
na legislagdo fundidria, presta
suporte em litigios de posse e uso
de terras, e assessora nas politicas
para a legalizacdo de imoveis
urbanos e rurais.

01

=
|

RS 1.412.00 |

Departamento de
Habitagdo

”

Diretor(a) do
Departamento de
Habitacéo

Coordena a  execugdo de
programas habitacionais,
supervisiona projetos de
construgdo e reforma de unidades
habitacionais, realiza estudos
sobre a demanda habitacional e

implementa medidas de melhoria

01

RS 1.750,00 |
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ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA DE

et
STREITO

UM ROVO TEHPD, UMANOVA HISTORIA

para a qﬁdade de vida e—|
moradia dos cidaddos.

Departamento de
Regularizacdo
Fundiéaria

Coordenadoria
Técnica de Emisséo
da Certiddo de
Regularidade
Fundiéaria - CRF

Diretor(a) do
Departamento de
Regularizagdo
Fundiaria

Coordenador(a) da
Coordenadoria
Técnica de Emissdo
da Certiddo de
Regularidade
Fundiéria - CRF

Supervisiona 0s Pprocessos de
regularizagdo de areas ocupadas,
organiza mutirdes para emissao
de titulos de propriedade,
coordena atividades com
cartérios e outras entidades,
garantindo o cumprimento das
diretrizes legais e a seguranca
juridica das propriedades.
Gerencia o processo de emissdo
das Certiddes de Regularidade
Fundiiria, coordena a analise
técnica dos documentos, garante
o cumprimento das exigéncias
legais para a emissdo dos
certificados e realiza
atendimentos ao publico para
esclarecimentos.

01

01

S

RS 1.750,00 |

RS 1.412.00 |
|

Divisdo de
Habitacdo

Divisdo de Controle
de Loteamentos e
Ocupagdo Urbana

Chefe de Divisdo de
Habitacdo

Chefe de Divisdo de
Controle de
Loteamentos e
Ocupagdo Urbana

Monitora 0s projetos
habitacionais em andamento,
realiza triagem das solicitagdes de
moradia, organiza visitas técnicas
e elabora relatérios periédicos
sobre a demanda habitacional e as
condicdes das unidades
habitacionais publicas.

Realiza o controle de novos
loteamentos e ocupagdes,
acompanha a regularizacdo de
sreas, elabora relatérios de
conformidade, e implementa
estratégias para evitar ocupagdes
irregulares, colaborando com
érgaos de fiscalizacdo.

01

01

RS 1.412.00 |

RS 1.412.00 ‘

Divisio de Protocolo

Chefe de Divisdo de
Protocolo

Coordena o protocolo de
documentos, organiza o
arquivamento fisico e digital,
meonitora prazos e andamento dos
processos de regularizacdo e
habitagdo, e facilita o acesso dos
interessados a  documentos
importantes de processos
administrativos.

01

RS 1.412.00 ‘I

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
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—
ESTREITO

ESTADO DO MARANHAO N NOVD TENRO, UMA NOVA HISTORIA,

PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO
S NP
Gerencia o acervo de mapas e |
B Chefe de Divisio de docur.nentos de memc.mal |
Divisdo de Acervo . descritivo, organiza  arquivos
o Acervo Fisico e ; 2%
Fisico e Mapas de Kiasad da técnicos, facilita consultas para o1 RS 1.412.00
Memariais b andlise fundidria e trabalha na R |
& Memoriais S g |
Descritivos = digitalizagdo de documentos para
Descritivos i |
otimizar o acesso as informagdes
de regularizagdo fundiaria. !
Supervisiona a andlise dos l
cadastros de imoveis e terrenos, |
Diviséo de Chefe de Divisdo de :’?::f;en t: o ‘“’”2:“::;: dz |
Cadastros e Analise | Cadastros e Analise . i P 01 RS 1.412.00 |
registro dos  processos de
de Processos de Processos . !
regularizacdo e garante a precisdo |
das informagdes para decisdes de |
politicas publicas fundiarias. |

Grupo 10.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

Gabinete da
Secretaria

Coordena a gestdo da Secretaria
Municipal de Infraestrutura, ‘
desenvolvendo, supervisionando |
e executando politicas publicas |
para |ntraestrutura' urbana, 01 T |
manutengdo de vias, obras
publicas e iluminagdo. Estabelece |
diretrizes  estratégicas  para |
assegurar servigos de qualidade a |
comunidade. |

Secretario(a)
Municipal de
Infraestrutura

Secretaria Adjunta

Auxilia o Secretario Municipal de ‘
Infraestrutura nas atividades |
administrativas e técnicas da |
secretaria, coordena projetos e
programas especificos, realiza 01 RS 3.250,00
supervisio de equipes, elabora |
relatérios de acompanhamento e |
atua na interface com outras

secretarias e 6rgaos externos. ‘

Secretério(a)
Adjunto(a)

Secretaria do
Gabinete

Organiza e gerencia © protocolo

de documentos do gabinete, |

Secretario(a) de realiza controle de arquivamento o1 RS 1.412.00 |
Gabinete e registro, implementa sistemas |

de catalogacgdo e facilita o acesso

s informacdes pela equipe. Atua

|
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ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

agendas e no atendimento as
demandas administrativas da
secretaria.

-

Realiza estudos técnicos para o
planejamento de obras,

como suporte na coordenagdo de

—
ESTREITO

UM NOVO TIHPO, UMA NOVA HI LTORIA,

e Assessor(a) desenvolve cronogramas, elabora '
Assessoria Tecnica ; o TR
ST Técnico(a) de relatérios de viabilidade, colabora |
de Avaliagdo e S5 ; |
: Avaliagdo e com engenheiros no 01 RS 1.412.00
Planejamento de : |
Obitas Planejamento de acompanhamento das etapas de
Obras execugdo e verifica a i
conformidade dos projetos com |
normas legais e regulatdrias.
Conduz estudos e levantamentos |
Assessoria Téenica %ss?ssor{a} sobrg os servn;f.-s publ‘ncos, |
Técnico(a) de monitora a execugdo de projetos
de Levantamento e y =y |
Acompanhamento Levantamento e de urbanismo, elabora relatorios
dos Servicos Acompanhamento analiticos e promove agdes para 01 R$ 1.412.00 |
St dos Servicos garantir a qualidade e
Publicos e Fe: R . |
btk Pdblicos e continuidade dos servigos
Urbanismo urbanos, além de colaborar na ‘
implementagéo de melhorias. ‘
Fornece suporte técnico para |
obras civis, elabora projetos e |
b T Assessor(a) plantas, realiza calculos
Assessoria Tecnica Técnicol(a) estruturais, acompanha o ‘
Especializada em W , i 02 | R$3.000,00 |
ety Especializado(a) em andamento das obras, orienta as
Engenharia Civil :
Engenharia Civil equipes em campo e assegura o |
cumprimento das normas técnicas
de engenharia e de seguranca. J
Supervisiona e coordena obras de |
infraestrutura, assegura a |
X 30 dos projetos de acordo
Departamento de Diretor(a) do Eo:u: i::;.::r::n?:agf‘arr:: te sorca:n:nto
Departamento de . : i 01 RS 1.750,00
Obras gerencia as equipes e contratos,
Obras i - .
faz inspecdes de qualidade e
mantém comunicagdo com érgdos
reguladores e comunidade. ’)
Gerencia a manutengdo |
preventiva e corretiva de bens |
. Ublicos, organiza cronogramas
Diretor(a) do P S § 41 |
Departamento de Departamento dé de vistoria, contrata servigos |
Manutengdo dos P especializados € desenvolve 01 RS 1.750,00 |

Bens Publicos

Bens Piiblicos

Manutengdo dos

relatérios sobre a condi¢do dos
bens para assegurar sua
conservacdo e utilizacdo pela
populagdo.

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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LR

Departamento de
lluminagdo Publica

ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

PREFEITURA th

ESTREITO

UM HOVO TEHPO, UMA NOVA HISTORIA,

Diretor(a) do
Departamento de
lluminagéo Publica

Supervisiona €
manutengdo da  iluminagdo
publica, elabora planos de
expansdo e modernizagdo da
rede, acompanha a execugdo dos
servicos de reparo e promove
acbes para garantir a eficiéncia
energética da iluminagdo das vias
e espagos publicos.

organiza a

01

RS 1750,00

Departamento
Administrative

Diretor(a) do
Departamento
Administrativo

Supervisiona atividades
administrativas, gerencia
documentos e processos internos,
coordena a equipe administrativa,
assegura a integracdo entre
setores e executa politicas de
melhoria continua para
otimizacdo de processos.

01

RS 1.750,00 |

|
|
|

Divisdo de
Contratos e
Convénios

Chefe de Divisdo de
Contratos e
Convénios

Supervisiona  a elaboracdo,
execucdo e monitoramento de
contratos e convénios, coordena
negociagdes com fornecedores,
assegura o cumprimento das
obrigagdes contratuais e elabora
relatérios para andlise de
eficiéncia dos acordos firmados.

01

RS 1.412.00 !

|

Divisdo de Controle
e Vistorias das Vias
Urbanas

Chefe de Divisdo de
Controle e Vistorias
das Vias Urbanas

Monitora a condicdo das vias
urbanas, realiza vistorias
periédicas, elabora planos de
reparo e conservacdo e coordena
equipes de trabalho, assegurando
a qualidade

01

RS 1.412.00 |

|

Divisdo de
Engenharia,
Arquitetura e
Projetos

Chefe de Divisdo de
Engenharia,
Arquitetura e
Projetos

Supervisiona a criagdo de projetos
de engenharia e arquitetura,
coordena o desenvolvimento de
plantas e propostas urbanisticas,
faz a interface com arquitetos e
engenheiros e assegura que 0s
projetos atendam aos padrbes
técnicos e estéticos necessarios.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de
Conservagdo de
Ruas, Pragas e
Estradas Vicinais

Chefe de Divisdo de
Conservagéo de
Ruas, Pragas e
Estradas Vicinais

Supervisiona  atividades de
conservagio e manutencdo de
ruas, pragas e estradas, elabora
relatérios sobre as condicdes
dessas areas, planeja
cronogramas de reparo €
assegura que estejam em bom

01

RS 1.412.00 ‘

|

L
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ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

——
ESTREITO

UM HOYC TEMPD, UMA NOVA RISTORIA,

estado para o uso publico seguro
e acessivel.

Controla o estoque de insumos e
materiais, organiza pedidos de
compra, gerencia a entrada e

acesso aos documentos pelos
departamentos.

Divisdo de Chefe de Divisio de | saida de itens e assegura a '
Almoxarifado e Almoxarifado e disponibilidade de insumos para 01 RS 1.412.00 ‘
Insumos Insumos as operacdes da secretaria, |
prevenindo faltas e mantendo a .
eficiéncia nos processos |
operacionais. |
Coordena a administragdo dos |

cemitérios, organiza o calendario
Divisdo de Chefe de Divisdo de | de sepultamentcs, promove a ‘
Administragdo de Administracdo de | manutencdo dos espacos, elabora ‘

T s : 01 RS 1.412.00
Cemitérios Cemitérios planos de melhoria e garante a |
Municipais Municipais execucdo dos servicos funerarios |
de acordo com normas & |
regulamentacdes. i
Organiza e gerencia o protocolo ‘
de documentos, controla o ‘
Divicio de Protocolo Chefe de Divisdo de fxrquwamento c:,le registros, ‘
s eantraide Protocolo e implementa sistemas de o1 RS 1.412.00

Boskinontos Controle de Fatalogacﬂéo, assegur.a a guar'd.a de ‘

Documentos informacdes sensiveis e facilita o

Grupo 11.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE LIMPEZA PUBLICA

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a)
Municipal de
Limpeza Publica

Planeja e coordena as politicas e
atividades de limpeza urbana,
define diretrizes para o manejo de
residuos sélidos, supervisiona
equipes e promove campanhas de
conscientizacdo ambiental,
zelando pela qualidade dos
servicos prestados e pela satde
publica.

01 Subsidio

|
J.

Secretaria Adjunta

Secretdrio(a)

Apoia © Secretario(a) na
coordenacgio das atividades de

01 RS 3.250,00 ‘

Adjunto(a) limpeza, supervisiona
departamentos e divisoes,
organiza relatérios de B

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001- 10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov. br



.
ESTREITO

ESTADODO MANHI\O UM NOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA,
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

desempenho, acompanha ©
orcamento da pasta e gerencia
processos  administrativos €
operacionais da secretaria.

Organiza a agenda do gabinete,
gerencia documentos e
correspondéncias, presta apoio na
organizacio de eventos e 01 RS 1.412.00
campanhas educativas e coordena
o atendimento ao publico e
demais setores da administragdo.

Secretaria do Secretério(a) de
Gabinete Gabinete

Supervisiona as atividades de
limpeza urbana, coordena |
equipes de coleta e varricdo, |

Diretor(a) de elabora planos de manutenc¢do e
Departamento de conservacdo de ruas, pracas e 01 RS 1.750,00 |
Limpeza Publica parques, e realiza estudos para |
aprimorar a gestdo de residuos
sélidos e limpeza de espagos

publicos. J

Coordena a gestdo de residuos ‘
sélidos, supervisiona as atividades
de coleta, destinagdo e reciclagem ‘
de residuos, elabora relatérios de
desempenho ambiental e ,
promove parcerias para fomentar |
a economia circular e reduzir o

impacto ambiental dos residuos. ‘

Departamento de
Limpeza Publica

Diretor(a) do
Departamentec de
Residuos Sélidos

Departamento de

Residuos Sélidos 01 RS 1.750,00 |

Coordena a limpeza e
conservacdo de espagos publicos, |

elabora cronogramas de |
manuteng¢do, supervisiona 0
trabalho das equipes e avalia a 01 RS 1.412.00 ‘
necessidade de reposicdo de |

Chefe de Divisdo de
Limpeza de Ruas,
Pragas, Parques e

Divisdo de Limpeza
de Ruas, Pracas,
Parques e Jardins

Jardins %

equipamentos e materiais, |
zelando pela qualidade dos |
servigos. |
Organiza 0s  Servicos de i
conservacdo e limpeza de dreas |
urbanas, gerencia as equipes de |
Divisdo de Chefe de Divisio de | manutengdo e controle de |
Conservagdo e Conservagdo e vegetacdo, coordena a 01 RS 1.412.00 ‘

Limpeza Limpeza substituigdo de materiais e

equipamentos e assegura que as |
sreas estejam em condigdes ‘
adequadas de uso publico.

Av. Chico Brito, n® 802, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

—.
ESTREITO

UM HOVO TINPO, UMANOVA HITT SRR,

Controla o estoque de materiais

de limpeza, organiza a entrada e

Orientacdo e Coleta
de Residuas Sélidos

Orientagdo e Coleta
de Residuos Sélidos

coleta, orienta a populagdo sobre
o manejo correto de residuos e
organiza programas para
incentivar a reciclagem e o
descarte correto dos materiais.

Divisdo de Chefe de Divisdo de | saida de insumos, realiza pedidos
Almoxarifado e Almoxarifado e de reposigdo e assegura a 01 RS 1.412.00 ‘
Insumos Insumos disponibilidade de materiais para -
o pleno funcionamento das |

operagdes da secretaria.

|
|
Realiza campanhas de !
conscientizacio sobre a coleta |
Divisdo de Chefe de DivisSo de seletiva, supervisiona equipes de |

01 R51.412.00 |

Divisdo de
Destinagdo e
Manejo de Residuos
Solidos

Chefe de Divisdo de
Destinacdo e
Manejo de Residuos
Sélidos

Supervisiona a destinacdo dos
residuos, coordena a operagéo de
centros de triagem e reciclagem,
avalia o impacto ambiental e
promove iniciativas de reuso €
compostagem, otimizando a
gestdo dos residuos coletados no
municipio.

01 RS 1.412.00 |

Grupo 12.0 - SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA

Gabinete da
Secretaria

Secretario(a) de
Seguranga Publica
Municipal

Coordena e implementa politicas
de seguranca publica, representa
a secretaria em reunides
interinstitucionais, supervisiona
acBes de prevengdo e combate a
criminalidade, promove o
desenvolvimento de projetos de
seguranca e garante o
atendimento das demandas da
populagao.

01 Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Apoia o Secretério(a) nas funcdes
de coordenagdo, supervisiona
divisbes e departamentos,
participa na elaboracdo e
implementagdo de planos de
seguran¢a, coordena agdes de
resposta a emergéncias e mantém
contato com autoridades para

01 RS 3.250,00 \

Av. Chico Brito, n° 802, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov.br
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=

" alinhamento de politicas de

seguranga.

Secretaria do
Gabinete

Coordenadoria
Geral da Defesa Civil

Secretario(a) de
Gabinete

Gerencia a agenda do
Secretdrio(a), organiza
documentos e correspondéncias,
coordena a logistica do gabinete e
atua como ponto de contato entre
a secretaria e outros érgdos, além

de supervisionar a resposta a
demandas administrativas e de
atendimento ao publico.

01

Coordenadori(a)
Geral da
Coordenadoria
Geral da Defesa Civil

Supervisiona a elaboracio de
planos de contingéncia, coordena
acBes de prevencdo a desastres
naturais, treina e organiza a
resposta a emergéncias, promove
campanhas de conscientizagdo e
integra operacdes de defesa civil
com outros 6rgaos.

01 RS 2.500,00 |

1

Corregedoria

Corregedor(a)

Realiza a supervisdo de condutas
dos servidores, investiga
dentincias e ocorréncias internas,
promove auditorias periddicas e
elabora relatérios de
conformidade e ética,
assegurando a manutengdo dos
padrées de integridade e
comportamento dos profissionais
de seguranca.

01 | RS$2.000,00 |

Assessoria Técnica
em Seguranca
Pablica

Assessor(a)
Técnico(a) em
Seguranca Pablica

Elabora estudos técnicos, realiza
analises de dados de
criminalidade, propde medidas de
seguranga, apoia a formulagdo de
politicas publicas e presta su porte
técnico nas areas de
monitoramento,  vigilancia e
tecnologia aplicada a seguranca.

|
‘I
4\
|
|

01 RS 1.800,00

Departamento da
Guarda Municipal

Diretor(a) do
Departamento da
Guarda Municipal

Supervisiona a atuagdo da Guarda
Municipal, coordena atividades de
patrulhamento e protecdo do
patriménio  publico, realiza
treinamentos e atua na integragao
com outras forcas de seguranca

para assegurar a ordem publica.

|
5

R$ 1.750,00 |
|

01

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
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STREITO

UM NOVO TENPO, UMA NOVA HISTORIA.

Departamento
Municipal de
Transito

Diretor(a) do
Departamento
Municipal de
Transito

Gerencia as acdes de controle e
fiscalizagdo do transito, elabora
planos para melhoria da
mobilidade urbana, coordena
campanhas educativas e apoia a
implantagdo de sinalizacdo e
infraestrutura de trafego para
promover a seguranga vidria.

01 | R$1.750,00 |

Divisdo de
Operagdes

Chefe de Divisdo de
Operagdes

Coordena operagoes de
seguranca, realiza o planejamento
de patrulhas e rondas, organiza as
escalas dos agentes e executa
acdes de monitoramento
preventivo, visando a
manutencio da ordem e
seguranca em areas publicas e
prioritarias.

01 RS 1.412.00

Divisdo de Instrugdo
e Planejamento

Chefe de Divisdo de
Instrucdo e
Planejamento

Elabora e coordena programas de
treinamento para os agentes,
desenvolve planos de seguranca,
participa de avaliagdes de
desempenho e define as diretrizes
para agbes estratégicas e taticas
de seguranca, promovendo a
qualificagdio continua da equipe.

01 RS 1.412.00

Divisdo de
Monitoramento e
Comunicagdo

Chefe de Divisdo de
Monitoramento e
Comunicagdo

Supervisiona os sistemas de
monitoramento eletrénico,
coordena as atividades de
comunicacdo entre equipes e a
central de operacdes, e gerencia a
resposta a eventos e emergencias,
garantindo a répida disseminagdo

de informagdes criticas.

01 RS 1.412.00 |

Coordena o planejamento de
engenharia de trafego, realiza

—

Divisdo de Chefe de Divisdo de e‘stu:.ios pa.r‘a : me!hori'a§ L g |
Engenharia de Engenharia de tstnahzagio v .super\fnsmna 2 01 RS 1.412.00 |
Tréfego Trifego instalagdo de: dlsposm\fo‘s de ‘
controle de trifego e participa da .
implementagdo de medidas paraa ‘
seguranga e fluidez no trénsito.

Coordena o processamento de
Divisdo de Chefe de Divisdo de | jnfracBes e relatdrios, gerencia a [
Processamento e Processamento e documentacio administrativa, 01 RS 1.412.00 |
Administragdo Administrac&o organiza arquivos e supervisiona a !
execugao de rotinas ‘

Av. Chico Brito, n° 802, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov. br
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administrativas para garantir a _ |
transparéncia e integridade dos
processos de seguranga publica. |

Supervisiona a instalagdo e ,
manutencio de  sinalizagdes |
verticais e horizontais, realiza
estudos de necessidades de |
sinalizacio em vias, coordena 01 RS 1.412.00

equipes de instalagio e
manutencdo e assegura que as
normas de seguranga sejam |
seguidas nas vias urbanas.

Divisdo de Chefe de Divisdo de
Sinalizagdo Sinalizagdo

Grupo 13.0 - SECRETARIA DE COMUNICAGAO

Admint

Gerencia e coordena as politicas
de comunicagdo do municipio, |
define estratégias de divulgagdo |
de acbes e programas '
governamentais, supe_msmna a o1 subsidio
equipe de comunicacdo e
assegura a transparéncia e

a

a

Secretario(a)
Municipal de
Comunicagdo

Gabinete da
Secretaria

eficdcia na comunicacdo com
populagdo e na interagéio com
midia e redes sociais.

Auxilia o Secretario de
Comunicagic nas atividades
operacionais e administrativas,
participa do planejamento e |
Secr.etérlo{a) execu;?o de carnpanhas. de 01 RS 3.250,00

Adjunto(a) comunicacdo, coordena projetos
especificos e colabora com outras ‘
secretarias para promover a
divulgagio de  informacdes ‘
institucionais.

Secretaria Adjunta

="
Organiza e gerencia © protocolo l
de documentos do gabinete, ‘
controla o arguivamento e
Secretaria do Secretario(a) de registro de informacdes,
Gabinete Gabinete coordena agendas e facilita a
comunicagdo interna. Presta ‘
suporte administrativo a equipe e |
) _ realiza o atendimento de Tk L _‘

01 RS 1.412.00 |

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
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PREFEITURA DE

ESTREITO

VM HOVO TEMPD, UMA NOVA HIST GRIA.

demandas
Secretaria de Comunicagdo.

administrativas da '

Produzir e editar contelGdo
; . Assessor(a) audiovisual, gerenciando i
AssessoriaTecnica Técnico(a) de equipamentos e gravagoes, e |
de Recursos e : gravagee, 01 RS 1.412.00
i Y Recursos garantir a qualidade dos materiais .
Audiovisuais SRR i |
Audiovisuais utilizados nas campanhas de .
comunicagdo do gabinete. |
Planejar e executar campanhas |
publicitdrias, gerenciando redes _
N Assessor(a) sociais, realizando anélises de |
Assessaria Tecnica Técnico(a) de resultados [ adaptando
de Publicidade e S, ” 2 p . 01 RS 1.412.00 |
Canunicachio Dighal Publicidade e estratégias de  comunicagdo !
Comunicac3o Digital | digital de acordo com o feedback |
recebido e as métricas de !
desempenho. '|
Supervisionar  estratégias de j
comunicacio e  marketing, i
prosrmes, | R | SRR |
Comiinicagi’e p ment sﬂr ultados campanhas e o1 RS 1.750,00
; Comunicagdo e acoes de comunicagdo,
Marketing ;
Marketing assegurando gque as mensagens € ‘
a imagem da administragdo sejam
consistentes e eficazes.
Planejar e executar campanhas de
Divisdo de Chefe de Divisio de marketing, avaliando seu impacto
Beoiagsida Fskaila e resultados, e coordenar a ‘
A s produgéo de materiais 01 RS 1.412.00
Niananing & Marketing e ublicitérios e de divulgagdo para
Multimidia Multimidia P R
promover as acdes e programas
do governo municipal. ‘
Dirigir gravacdes e edi¢Ses de ‘
videos, assegurando qualidade e ‘
Divis3o de Producdo | Chefe de Divisdo de | cumprimento de prazos, além de .
de Video e Producdo de Video e | coordenar a equipe envolvida na 01 RS 1.412.00 ‘
Fotografia Fotografia producdo de contetdos

=

audiovisuais para as campanhas e
eventos do gabinete.

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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STREITO

UM NOVO TEMED, UMA NOVA HISTORIA

Grupo 14.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DO DESENVOLVIMENTO LOCAL DA INDUSTRIA,
COMERCIO E SERVICOS

Gabinete da
Secretaria

Secretério(a)
Municipal, do
Desenvolvimento da
Indlstria e
Comércio

Planeja e implementa politicas de
desenvolvimento industrial e
comercial, articula parcerias com
entidades privadas, supervisiona
o estimulo a novas indistrias e
comércios locais e gerencia
programas de incentivo ao
desenvolvimento econdémico do
municipio.

01

Subsidio |

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Apoia o Secretario(a) em suas
atividades, coordena 0s
departamentos da secretaria,
desenvolve estudos para atragdo
de investimentos, organiza
reunides com stakeholders e
acompanha a implementacdo de
projetos estratégicos de
desenvolvimento econdmico.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza a agenda do
Secretario(a), gerencia as
correspondéncias e documentos,
auxilia na comunicagdo entre a
secretaria e outros setores, e
garante o suporte administrativo
necessario para o funcionamento
eficiente do gabinete.

01

RS 1.412.00 ‘

Departamento da
Industria

Diretor(a) do
Departamento da
Industria

Coordena a politica de atragdo de
indistrias, realiza estudos de
viabilidade e demanda industrial,
supervisiona parcerias com 0
setor produtivo, organiza eventos
e incentivos para a industria local
e apoia na promogdo de um
ambiente favoréavel ao
crescimento industrial.

01

RS 1.750,00 ‘

Departamento do
Comércio e Servigos

e

Diretor(a) do
Departamento do
Comeércio e Servigos

Supervisiona a politica de
incentivo ao comeércio e servicos,
realiza estudos sobre as
tendéncias de consumo €
comeércio local, organiza
campanhas para fortalecimento
do setor e atua na facilitagdo de

01

R$1.750,00 |

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
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processos para abertura e
ampliagdo de comércios e servigos
no municipio.

Departamento de
Programas e
Projetos
Institucionais

Diretor(a) do
Departamento de
Programas e
Projetos
Institucionais

Coordena a elaboracdo e
exacugio de programas e projetos
de desenvolvimento econémico,
organiza parcerias com entidades
de fomento, participa da captacdo
de recursos externos 5}
acompanha o progresso dos
projetos de modernizagio e
inovacdo para o setor produtivo
local.

01

RS 1.750,00

Divisdo de Estudos
Técnicos e
Qualificagdo de Mdo
de Obra

Chefe de Divisao de
Estudos Técnicos e
Qualificacdo de Mdo
de Obra

Coordena estudos socbre as
necessidades de qualificacdo
profissional, desenvolve parcerias
com entidades de formagao,
promove cursos e programas de
capacitagio e organiza eventos
voltados para a melhoria das
competéncias da méo de obra
local.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de Inovagéo
e Tecnologia

Chefe de Divisdo de
Inovagdo e
Tecnologia

Promove programas de inovacdo
e tecnologia para a industria e
comércio, organiza seminarios
sobre tecnologia aplicada,
incentiva o desenvolvimento de
startups e colabora com outras
divisdes para impulsionar o uso de
tecnologias avangadas nos setores
produtivos.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de
Empreendedorismo

Chefe de Divisdo de
Empreendedorismo

Fomenta o empreendedorismo
local, coordena programas de
apoio a micro e pequenas
empresas, organiza feiras e
eventos para novos
empreendedores e facilita o
acesso a informagbes sobre
financiamento e  capacitagdo
empresarial para novos negocios.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Apoio ao
Sistena “S”,
Empresa Facil e
REDSIM

Chefe de Divisio de
Apoio ao Sistema
“s” Empresa Fécil e
REDSIM

Oferece suporte as iniciativas do
Sisterna “S”, facilita o acesso ao
programa Empresa Fécil e a
REDSIM, coordena parcerias de
apoio ao empreendedorismo e
desenvolvimento local e
acompanha o andamento de

01

RS 1.412.00

Av. Chico Brito, n® 802, Centro - CEF: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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processos de
empresarial.

formalizacdo

Divisdo de Cadastro
e Protocolo

Chefe de Divisdo de

Cadastro e
Protocolo

Gerencia os cadastros de
empresas e servicos, coordena o
protocolo de documentos e
registros, organiza o arquivo
institucional e acompanha a
atualizacdo das  informagdes
cadastrais das empresas para
garantir agilidade e eficiéncia nos
tramites administrativos.

01

Grupo 15.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

Gabinete da
Secretaria

Secretério(a)
Municipal de
Turismo

Planeja e coordena agdes para o
desenvolvimento do turismo no
municipio, define politicas de
promogdo turistica, supervisiona
projetos de valorizacdo cultural e
infraestrutura turistica, além de
atuar na articulagdo com setores
privados e outras entidades para
fomentar o turismo local.

RS 1.412.00

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretario(a)

Adjunto(a)

Auxilia o Secretdrio de Turismo
nas atividades de planejamento e
execugdo de programas turisticos,
coordena equipes em agdes
promocionais, realiza relatorios e
estudos para o aprimoramento
dos projetos turisticos e colabora
com parcerias para potencializar o
turismo no municipio.

01

R$ 3.250,00 \

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos, controla o
arquivamento e catalogagdo de
registros, apoia na gestio de
agendas e presta suporte
administrativo,  facilitande o
acesso a  informagbes e
colaborando com a equipe nas
atividades  operacionais  da
Secretaria de Turismo.

01

RS 1.412.00 ‘

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
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—
Planeja e organiza o calenddrio de ‘
: Coordenador(a) da | eventos turisticos, coordena .
Coordenadoria do Coordenadoria do | acdes promocionais e parcerias
Calendério Turistico i il ; , 01 RS 1.412.00 |
.. Calendério Turistico | com o setor privado, e avalia o -
e suas Estacoes . ;
e suas Estacdes impacto dos eventos turisticos na ‘
economia local. 4{
Supervisiona as atividades do ,
departamento, desenvolve i
: liticas para o fomento do
Departamento de Diretor{a) do f::rismo ’ gerencia projetos |
i Departamento de i 01 RS 1750,00
Turismo o turisticos e assegura a
implementagdo de estratégias de |
promogdo do destino turistico
local. ‘
Elabora e implementa projetos de |
Divisdo de Chefe de Divisdo de | desenvolvimento econdmico |
Desenvolvimento Desenvolvimento voltados para o turismo, coordena '
M i Frnl 2 01 RS 1.412.00
Econémico no Econémico no estudos de viabilidade econdmica ‘
Turismo Turismo e promove a capacitacio de '
profissionais do setor turistico. |
Desenvolve estratégias para atrair ‘
eventos e negécios para a cidade, ‘
00 : Chefe de Divisio de realiza parcerias cor_n entidades e
Divisdo de Turismo Turi promove a infraestrutura ‘
) urismo de ; 01 RS 1.412.00
de Negdcios Negécios necessiria para eventos de
grande porte,  além de ‘
acompanhar a demanda do setor |
de turismo de negocios. |
Coordena acdes de turismo j
sustentavel, desenvolve ‘
programas de conscientizagdo
Divisso de Turismo | Chefe de Divisdo de ambiental, promove atividades ‘
Ecolégico e Turismo Ecolégico e | turisticas em areas de 01 R$ 1.412.00 |
Ambiental Ambiental preservacdo e articula com drgdos |
ambientais para garantir a ‘
protecdo do patriménio natural
durante a prética do turismo. ‘

Grupo 16.0

- SECRETARIA MUNICIPAL DE C

Un

E;

Secretdrio(a)

Planeja e

ULTURA E JUVENTUDE

=3

coordena politicas

Gubinine .da Municipal Cultura e publicas  voltadas para a)| (1 Subsidio ‘
Secretaria Juventude promogdo da cultura e O .
desenvolvimento da juventude no Sl

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
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ESTREITO

UM HOVO TEMPO, UMA MOVA HIST CRiA

| municipio. Supervisiona projetos

culturais, festivais e agdes de
inclusio para jovens, e articula
parcerias para ampliar o acesso a
oportunidades culturais e
educacionais.

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Auxilia o Secretério de Cultura e
Juventude nas atividades de
planejamento e execugdo de
programas  culturais e de
juventude. Coordena iniciativas
especificas, elabora relatérios e
colabora na implementacdo de
projetos de valorizacdo cultural e

de desenvolvimento juvenil.

01

RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Organiza e gerencia © protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arquivamento e
registro, apoia na gestdo de
agendas e oferece suporte
administrativo a equipe,
facilitando o fluxo de informagdes
e colaborando nas atividades
operacionais da Secretaria de
Cultura e Juventude.

01

RS 1.412.00 |

Assessoria Técnica
de Projetos de
Incentivo e
Preservacdo da
Cultura Municipal

Assessor(a)
Técnico(a) de
Projetos de
Incentivo e
Preservagao da
Cultura Municipal

Elabora projetos de incentivo a
cultura, realiza estudos para
preservacdo  do patrimonio
cultural e histérico, e coordena
eventos culturais que visam
promover e divulgar a cultura
local.

01

RS 1.412.00 I

|
I_

Departamento de
Cultura

Departamento de
Juventude

Diretor(a) do
Departamento de
Cultura

Supervisiona as atividades
culturais do municipio, coordena
projetos e programas de incentivo
3 cultura, e estabelece parcerias
com instituicdes culturais para
promover eventos e iniciativas
que valorizem a cultura local.

01

|
R$ 1.750,00 |

Diretor(a) do
Departamento de
Juventude

Elabora e implementa programas
voltados para a juventude,
promove eventos e atividades que
envolvem a participagdo dos
jovens na cultura e esporte, e
estabelece parcerias com escolas
= instituicoes para o

desenvolvimento de agdes que

01

RS 1.750,00 |
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UM HOVO TENPD, UMA NOYA HISYORIA,

atendam as demandas da

juventude.

Organiza e coordena eventos
festivos e culturais, elabora o
calenddrio de eventos, promove a

s,

a participacdo juvenil e promove
acbes de formagdo e capacitagdo
para os jovens do municipio.

o Chefe de Divisdo de | . A ; ‘
Divisdo de Eventos e integragio  entre  diferentes
i , Eventos e o 01 RS 1.412.00
Calendarios Festivos i . setores para a realizagio de |
Calendarios Festivos T .
eventos e avalia o impacto social e .
econdmico das festividades na !
comunidade. J
Promove e organiza eventos ‘
culturais relacionados & musica,
" . |
Divisio de Dancas, | Chefe de Divisdo de :;?;;eatt':‘; :‘ﬂfa T:f'faes : '
Musicas, Teatroe | Dangas, Msicas, : ; e 01 | R$1.412.00 |
: ) desenvolve parcerias com grupos '
Festivais Teatro e Festivais e Nt [
artisticos para a realizagdo de |
festivais e apresentagdes 'I
culturais. i
Coordena programas voltados —|
para o desenvolvimento e ‘
Divisdo de Chefe de Divisdo de lcnucllt:srﬁati:;does JO::n:r:':;:twiaa::: |
Programas da Classe | Programas da Classe : P Akl 01 RS 1.412.00 |
oficinas e eventos que incentivem ‘
Jovem Jovem

Secretario(a)
Municipal de
Esportes

Gabinete da
Secretaria

Grupo 17.0 - SECRETARIA MUNICIPAL ESPORTES

SR S SR
e e

Coordena e implementa politicas
publicas  voltadas para ©
desenvolvimento do esporte no
municipio, supervisiona eventos
esportivos, promove a inclusdo
social através do esporte e
articula parcerias com instituicdes
e organizacBes para fomentar a
prética esportiva na comunidade.

01

Subsidio

Secretdrio(a)

Secretaria Adjunta Adjunto(a)

Auxilia o Secretario de Esportes
nas atividades de planejamento e
execugdo de programas
esportivos. Coordena projetos e
eventos, elabora relatérios de

desempenho  das atividades

01

RS 3.250,00 ‘

Av. Chico Brito, n® 802, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
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UM NOVO TEMPD, UMANOY A HISTORIA

esportivas e colabora na
promogdo de iniciativas que
incentivem a pratica do esporte
entre os cidaddos.

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arguivamento e
registro de informagdes, apoia na

Secretaria do Secretario(a) de gestdo de agendas e oferece o1 RS 1.412.00 i
Gabinete Gabinete suporte administrativo a equipe, T :
facilitando o fluxo de informagdes |
e colaborando nas atividades !
operacionais da Secretaria de '
Esportes. |
|
Supervisiona as atividades de |
lazer e esporte, promove eventos ‘
Departamento de Diretor(a) do espc‘urtwos-, dese:jwolve progr_arnas |
Departamento de | de inclusdo social por meio do .
Esportes, Lazer e ¢ 01 1.750,00 |
4 Esportes, Lazer e esporte e articula com outras
Inclusdo Social = ) ; ;
Inclusdo Social secretarias e entidades para
ampliar as oportunidades de ‘
acesso ao esporte e |azer. |
|
Gerencia o patriménio cultural e |
histérico do municipio, '
N desenvolve politicas de ‘
Departamento de Diretor(a) do reservacio, coordena atividades
Ve Departamento de P _— T 01 RS$ 1.750,00
Patriménio Sl de valorizacdo do patriménio, e
Patrimonio
estabelece parcerias com
instituigbes para promover a ‘
educagdo patrimonial. -
Organiza competicGes esportivas
amadoras, coordena
- Chefe de Divisio de | campeonatos e eventos de
Divisio de Jogos e Jogos e integracdo esportiva, e promove 0
Competicbes i AR PR E e 01 | R$1.412.00
Competigdes incentivo a pratica esportiva em
Amadoras
Amadoras comunidades e escolas, visando a
inclusdo e o desenvolvimento de
talentos.
|
Desenvolve e coordena atividades |
Divisdo de Chefe de Divisdo de esport.was S AlaTEaS '
=z o modalidades, promove eventos e
Atividades Atividades e
. 4 campanhas para a pratica de 01 RS 1.412.00 |
EHERANO Esporiivas esportes, e organiza treinamentos
multimodalidade multimodalidade P Ty € ; ‘
e competigbes, garantindo a
inclusdo de diferentes publicos. J
Divisﬁq de Chefe de Di?riséo de | Gerencia o almoxarifado da o1 RS 1.412.00
Almoxarifado Almoxarifado

secretaria, controla o estoque de

Av. Chico Brito, n® 902, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov.br
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materiais e insumos necessarios
para as atividades da secretaria, e
coordena a distribuicdio de
materiais para eventos e
programas da secretaria.

Grupo 18.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Coordena a politica ambiental do
municipio, estabelece diretrizes

Calivtadh Selcretérlo(a} _ para' a preservagdo do meio o
At Municipal de Meio | ambiente, promove campanhas 01 Subsidio ‘
Ambiente de conscientizagdo e articula

acbes intersecretariais para o
desenvolvimento sustentavel.
Apoia o Secretario(a) nas
atividades administrativas,
5 supervisiona projetos e
Secretaria Adjunta SEcr’etarto{a} programas da secretaria, e atua na 01 RS 3.250,00
Adjunto(a) ‘

articulacdo com outras secretarias
e érgdos para o fortalecimento
das politicas ambientais.

Secretaria do

Secretario(a) de

Organiza a agenda do
Secretario(a), gerencia a
documentacdo e a comunicagdo

"

01 RS 1.412.00 |

Gabinete Gabinete do gabinete, e garante a eficiéncia
na logistica das atividades da
secretaria.
Elabora e assessora projetos
T Assessor(a) ; :
Assessoria Técnica : relacionados ao desenvolvimento
: Técnico(a) de p
de Planejamento, : sustentavel, coordenando agdes
Projetos Planejamento, de preservacio ambiental e ‘
i Projetos, P i 01 | R$1.412.00
Desenvolvimento - educacdo ambiental, além de
i = Desenvolvimento :
Sustentavel e Agdes C acompanhar e avaliar  o©s
Sustentavel e Agdes S
de Preservacdo b resultados das iniciativas
de Preservacdo :
implementadas.

Departamento
Municipal de
Licencas Ambientais

Diretor{a) do
Departamento
Municipal de
Licencas Ambientais

Supervisiona a anélise e a2 emissdo
de licengas ambientais, garante a
conformidade com a legislagdo
ambiental e promove a
fiscalizagdo atividades
licenciadas.

das

01 RS$ 1.750,00 |

Av. Chico Brito, n° 802, Centro - CEP: 65975-000
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GH NOVO TENPO; UMA NOVA HISTORIA,

Diretor(a) do Coordena a fiscalizagdo das
Departamento s : |
e Departamento atividades que impactam a
Municipal de . ; . ; '
fiscalizaighio & Municipal de qualidade ambiental, realiza |
I Fiscalizacéo e auditorias e avaliagdes, e 01 RS 1.750,00
Avaliacdo da oA 2 . |
: Avaliacdo da promove acdes de melhoria
Qualidade : = ;
3 Qualidade continua na gestdo ambiental do '
Ambiental ’ i |
Ambiental municipio.
Desenvolve programas ©
campanhas de educagdo i
; ambiental, romove a
Departamento de Diretor(a) do conscientizagdo I;'da opulagao I
e 3 Departamento de Ao . PR & 01 R$ 1.750,00 |
Educagio Ambiental = : sobre a importéncia  da .
Educagdo Ambiental & S |
preservacao ambiental & '
coordena acbes em escolas e |
comunidades. |
Elabora e gerencia projetos que ‘
Diretor{a) do visam f co-nservas;éo _e
Departamento de SenarEaianin de recuperacdo de dreas florestais, |
Projetos Ambientais .p i " | bem como a implementagdo de 01 RS 1.750,00 |
] Projetos Ambientais .
e Florestais : programas de reflorestamento e |
e Florestais
conservagao dos recursos ‘
naturais.
=
Realiza o monitoramento das |
condicdes ambientais do |
Divisdo de Chefe de Divisio de | municipio, promove a fiscalizagao |
Monitoramento e Monitoramentoe | das atividades potencialmente 01 RS 1.412.00
Fiscalizagdo Fiscalizagdo poluidoras e coordena agBes para |
a correcio de irregularidades '
ambientais. |
|
Coordena o processo de ||
" G li i i |, analisa
Divisdo de Chefe de Divisdo de cl;encll’aer;izr:so acr;blerlii'::aen aa: 'SE |
Licenciamento Licenciamento A : ¢ 01 RS 1.412.00 |
; y autorizagdes e orienta 0s |
Ambiental Ambiental
empreendedores sobre as ‘
exigéncias legais.
Desenvolve programas de ‘
capacitacio e formagdo para i
educadores e a comunidade em .
ivisdo de Educaca Chef Divisa _ [
- e: - heec‘i-e e ?0 ag geral, coordena atividades de 01 RS 1.412.00 |
Ambiental Educagdo Ambiental S
conscientizagdo e campanhas .
educativas sobre meio ambiente e !
sustentabilidade. '
e
Divisdo de Chefe de Divisdo de Elabora planos e programas para a |
Planejamento e Planejamento e $95t5° ambiental, acompan}n:‘a 9 01 RS 1.412.00 |
Gestdo Ambiental | Gestdo Ambiental lrrfpiementagﬁo de politicas ‘
L publicas e coordena estudos e ]

Av. Chico Brito, n° 902, Centro - CEP: 65975-000
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PREFEITURA DE

STREITO

UM HOWVO TEMPO, UMA NOVA HIST CRLA

pesquisas sobre as questdes
ambientais no municipio.

Realiza a fiscalizacdo das dreas

preservacao ambiental.

Divisdo de Chefe de Divisdo de | preservadas e licenciadas,
Fiscalizacdo e Fiscalizacdo e assegurando que as atividades
Licenciamento @ Licenciamento e realizadas estejam em 01 RS 1.412.00
Preservagdo de Preservacdo de conformidade com a legislagdo
Areas Areas ambiental e promovendo agdes
de protegdo de areas sensiveis. _{
Divisdo de Chefe de Divisdo de Coonruye a8 agaes'de fiscalizagdo
Fiscalizagdo e Fiscalizacg@o e ° pre's?r}fan;ﬁo das dreas verdes do |
Prosermclo de Prossivacho de municipio, prpmfzveqdo a 01 RS 1.412.00 I
Kruias Krons conservagio da biodiversidade e a |
recuperacdo de dreas degradadas. _
Coordena as acbes de gestdo de _{
residuos sélidos, desenvolve
Divisio de Residuos | Chefe de Divisdao de pron_atos e : SO o
Solidos e Recursos Residuos Solidos e destinacfio adequa . de'resifiuos, 01 RS 1.412.00 |
Widticos Recursos Hidricos e promove a conscientizacao da
populagdo sobre a importéncia da
reciclagem e da conservacdo dos
recursos hidricos.
Coordena estudos e pesquisas
sobre questdes ambientais,
Coordenadoria c::(::f::: di:: desenvolve projetos de gestdo
Técnica de Estudos | . . ambiental e  promove a |
R écnica de Estudos rticulacgo  entre  diferente 01 RS 1.412.00
e Projetos o Projetos articulag n iferentes
Ambientais Ablaritats setores para a implementacdo de
politicas publicas voltadas a

Grupo 19.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Gabinete da
Secretaria

)

Secretério(a)
Municipal de
Agricultura

Coordena e implementa politicas
plblicas para © desenvolvimento
da agricultura no municipio,
supervisiona programas de apoio
ao  agricultor, promove 2
diversificacgio da  produgdo
agricola e articula parcerias com
entidades e cooperativas para
fortalecer o setor agricola local.

01

Subsidio |
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Auxilia o Secretério de Agricultura
nas atividades de planejamento e
execucio de projetos agricolas.
Coordena ac¢des de capacitagdo e

T

i - Secretério ient: icult ”
Secretaria Adjunta s r Avio{s) s pa'ra‘\ agricaltoras 01 RS 3.250,00 |
Adjunto(a) elabora relatérios sobre a |
situagdo agricola do municipio e
colabora na promogdo de :
iniciativas que melhorem a |
produtividade rural. |
=
Organiza e gerencia o protocolo |
de documentos do gabinete,
controla o arquivamento e |
registro de informacdes, apoia na .
Secretaria do Secretario(a) de gestdo de agendas e oferece i
i i Doy ] 01 A12.
Gabinete Gabinete suporte administrativo a equipe, RS 1.412.00 |
facilitando o fluxo de informagdes |
e colaborando nas atividades i
operacionais da Secretaria de i
Agricultura. 'I
Elabora e assessora projetos
técnicos voltados para a ‘
2t Assessor(a) . i
Assessoria Tecnica Técnicola) agricultura, presta consultoria |
Especializada em Essecializade em para produtores rurais e promove (051 RS 1.500,00
Agronomia - \ a formagdo de agricultores em !
Agronomia ; A
técnicas de cultivo e manejo ‘
sustentavel. .
—
Supervisiona 0s programas de |
Diretor(a) do desenvolvimento rural, coordena -
Departamento do 5 : b e !
SRR Departamento do | agdes de assisténcia técnica e
Grabesis Desenvolvimento | incentiva a produgdo agricola e 01 RS 1.750,00 |
; Rural e de pecuéria sustentével, além de |
Programas Rurais . A
Programas Rurais estabelecer parcerias com
entidades publicas e privadas. |
Coordena as acdes de fiscalizagao -|
Departamento Diretor(a) do e mspeg?n dos produtos de |
S Departamento origem animal e vegetal, garante a
Municipal de ik : .
E Municipal de qualidade e a seguranca 01 RS 1.750,00
Abastecimento e ] : '
i Abastecimento e alimentar, e promove campanhas .
Inspegao A, Sl
Inspecao de conscientizacdo sobre boas |
praticas de manejo. .
|
1
Diretor(a) do Promove programas de incentivo ‘
Departamento de Departamento de 3 agricultura familiar, desenvolve
Incentivo a 01

Agricultura Familiar

s

Incentivo a
Agricultura Familiar

acBes de capacitacdo e assisténcia
técnica para pequenos produtores
e articula com as politicas publicas

RS 1.750,00 ‘
l
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PREFEITURA DE

ESTREITO

UM HOVO TENPO, UMA NOVA HISTORIA,

de inclusdo  social e T '|
desenvolvimento rural. '|
Oferece suporte técnico e |
20 . Chefe de Divis3o de orientacdo aOf produtores TUTEIS: |
Divisdo de Apoio ao ; coordena agbes de fomento a
Apoio ao Produtor it = 01 RS 1.412.00
Produtor Rural Rural produgdo e desenvolve atividades |
de capacitagdo e formagdo para
agricultores. !
N
; tseks d , .
Divisdo de Chefe de Divisdo de Beahza a fiscalizaglo das feires :
i g e il livres e mercados, garante a |
Fiscalizagao no Fiscalizagao no csaiblade dos ciltios
Abastecimento de Abastecimento de q 3 P 01 RS 1.412.00 |
A 4 - i comercializados e orienta o©0s
Feiras Livres e Feiras Livres e ;
feirantes sobre as normas de |
Mercado Mercado |
higiene e seguranca alimentar.
|
Coordena as agBes de logistica |
para a coleta e distribuigdo de [
|
Divisdo de Logistica | Chefe de Divisdo de alimento?, desenvolve parcerias '
em Apoio a Coletae | Logistica em Apoio a com entidades para 3 doag3o e |
P NG distribuicio de alimentos, e 01 RS 1.412.00
Distribuigdo de Coleta e Distribuicdo |
: ; promove campanhas de
Alimentos de Alimentos g
conscientizacdo sobre a |
importancia do combate ao |
desperdicio. .
—
Realiza o cadastro de produtores |
rurais e controla as informagdes
Divisio de Cadastro | Chefe de Divisdo de | sobre as atividades agricolas e ‘
. 01 RS 1.412.00
e Controle Cadastro e Controle | pecudrias, promovendo a ‘
organizagéo e a formalizacdo dos |
produtores no mercado. .
L

Gabinete da
Secretaria

Grupo 20.0 - SECRETARIA MUNICIP

B e ey

Secretario(a)
Municipal da
Pecudria, Pescae
Piscicultura

AL DA PECUA

il

e 3 BeEnt e

:%_-*;_‘-‘

Coordena e implementa politicas
publicas para o desenvolvimento
da pecudria, pesca e piscicultura

no  municipio,  supervisiona
programas de incentivo a
produgdo, promove a

sustentabilidade nas atividades
pesqueiras e articula parcerias
com entidades para fortalecer o
setor.

RIA, PESCA E PISCICULTURA

01

Subsidio ‘
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PREFEITURA n:‘é
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Secretério(a)
Adjunto(a)

Auxilia o Secretario na execugdo
de projetos e programas
relacionados a pecudria e a pesca.
Coordena acbes de capacitagdo
para produtores, realiza andlises
de dados do setor e colabora na
promogdo de praticas
sustentdveis na produgdo animal
e aquatica.

01 RS 3.250,00

Secretaria do
Gabinete

Secretdrio(a) de
Gabinete

Organiza e gerencia o protocolo
de documentos do gabinete,
controla o arguivamento e
registro de informagdes, apoia na
gestdio de agendas e oferece
suporte administrativo a equipe,
facilitando o fluxo de informagdes
e colaborando nas atividades
operacionais da Secretaria.

01 RS 1.412.00

Assessoria Técnica
Especializada em
Veterinaria

Assessor(a)
Técnico(a)
Especializado em
Veterinaria

Presta consultoria técnica em
salide animal, promove
campanhas de vacinagio e
controle sanitdrio e orienta os
produtores sobre as boas praticas
de manejo e cuidados com o0s
animais.

01 RS 1.500,00

|

Departamento de
Projetos Pecudrios
ao Pequeno e
Médio Produtor

Diretar(a) do
Departamento de
Projetos Pecudrios

ao Pequeno e

Médio Produtor

Coordena acdes de fomento a
produgio pecudria, desenvolve
projetos  voltados para a
assisténcia técnica e capacitagdo
dos pequenos e  médios
produtores e articula com
programas de incentivo a
produgdo.

01 RS 1.750,00

Departamento de
Piscicultura

Diretor{a) do
Departamento de
Piscicultura

Supervisiona as atividades de
piscicultura, desenvolve
programas de incentivo a
produgéo de pescado e orienta os
produtores sobre técnicas de
manejo e cultivo sustentavel.

01 RS 1.750,00

Divisao de Fomento
Pecudrio e
Incremento de
Logistica

Chefe de Divisdo de
Fomento Pecudrio e
Incremento de
Logistica

Promove acdes de fomento a
produgdo pecudria e desenvolve
parcerias para a melhoria das
condic8es logisticas de transporte
e comercializacdo dos produtos
pecudrios.

01 RS 1.412.00

|
|
ﬁ
|
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i

Técnico e Sanitario

Sanitario

vegetais, além de promover
capacitagbes sobre sauide publica
e seguranga alimentar.

Organiza eventos, feiras e
Divisdo de Eventos e | Chefe de Divisdo de e’:g::';‘;‘:’s ::lta:a:c ::r: a ‘
Apoio ao Produtor | Eventos e Apoio a0 PWomes gricultura €| o) | R$1412.00 |
pecudria, e oferece apoio tecnico
Rural Produtor Rural
e logfstico aos produtores durante |
esses eventos. |
Presta apoio técnico e orientagdo |
sanitaria aos produtores, |
Divis&o de Apoio Chefe de Divisdo de | coordenando agdes de controle e |
Apoio Técnico e prevengdo de doengas animais e 01 RS 1.412.00 |

Grupo 21.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUD

e

Gabinete da
Secretaria

Secretdrio(a)
Municipal de Satde

E
7

Responsavel por planejar,
coordenar e supervisionar as
atividades da Secretaria Municipal
de Saide, representando a
institui¢do em eventos e reunides,
além de articular com outras
esferas de governo e organizagbes
da sociedade  civil para
implementagdo de politicas de
saude.

01

Sabsiie. |

Secretaria Adjunta

Secretdrio(a)
Adjunto(a)

Auxiliar o Secretério Municipal em
suas fungdes, coordenar
atividades administrativas e de
gestdo, supervisionar equipes €
projetos e garantir a execugao de
programas de saude publica.

01

|
RS 3.250,00 |

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Gerenciar as atividades do
Gabinete da Secretaria, organizar
agendas, atender ao publico e
facilitar a comunicagdo entre a
Secretaria e a sociedade, além de
dar suporte administrativo as
demandas do Secretario.

01

_{

RS 1.412.00 ‘

Assessoria Especial
de Gestdo e
Planejamento

I

Assessor(a) Especial
de Gestdoe
Planejamento

Apoiar o planejamento
estratégico da Secretaria,
elaborar estudos e relatérios

sobre a situacdo da salde no

01

ﬂ|

RS 1.412.00 |
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municipio, e

colaborar na
formulagio de politicas publicas
de saude.

i

Atuar no suporte logistico para a

u

prestados.

. Vo Assessor(a) manutengdo da rede de servigos
Assessoria Tecnica i s . ; Eg |
: : Técnicol(a) de Apoio | de saude, coordenar a logistica de
de Apoio Logistico e ; i : .
g Logistico e medicamentos e insumos, € 01 RS 1.412.00 |
Manutengdo da - , ;
Rede de Satide Manutencédo da garantir a infraestrutura |
Rede de Saude necessaria para o funcionamento |
adequado das unidades de salde. |
Receber = encaminhar '
reclamacdes, sugestdes e elogios |
Ouvidoria dos Ouvidor(a) dos dos usuarios dos servicos de
Servigos Municipais Servigos Municipais salide, promover a participacdo 01 RS 1.500,00 |
de Saude de Satde da comunidade na gestdo dos "
servigos, e atuar na melhoria da |
qualidade do atendimento. |
=1
Coordenar as acdes de atencdo a
! saide, implementar programas '
Departamento de DeD:rett:nr\{:L:? e de saude especificos e monitorar |
Atencdo a Sadde e P , . eficicia das intervengdes | 01 | R$1.750,00 |
A Atencdo a Salide e i K |
Programas Especiais "~ | realizadas, além de promover a
Programas Especiais : = A
articulagio  entre  diferentes |
servicos e setores de saide. —1
= . |
Supervisionar ~as  agoes de |
Departamento de Diretor(a) do :lagr::f:r(i::: r::-:::zml?:aanhai i
e ; Departamento de o P P 01 | R$1.750,00 |
Vigilancia em Satde | - .. : de prevengio de doencas e |
Vigilancia em Saide :
garantir a qualidade dos servigos |
de salde prestados a populagéo. |
Desenvolver e  implementar i
Diretor(a) do politicas e programas que
d
gﬁ:ﬁ::;:e dnet(\)fi d:. Departamento de | promovam a qualidade de vida da 01 RS 1.750,00 |
Qualidade de Vida | populagdo, além de monitorar !
indicadores de satde e qualidade. .
1
G I
Diretor(a) do erencua-r as ﬁnanga‘s da |
Departamento Bauattamento Secretaria, elaborar e monitorar o
Administrativo e de ‘p' ; orcamento, e garantir a prestagdo 01 RS 1.750,00
a Administrativo e de i
Finangas de contas e a transparéncia na
Financas s
gestido dos recursos publicos. |
Coordenar a logistica e transporte |
Diretor(a) de pacientes e insumos para as |
Departamento de Departamento de unidades de satide, garantindo a 01 RS 1.750,00 |
Transporte SR A A
Transporte eficiéncia e eficacia dos servigos

Av. Chico Brito, n® 902, Centro -
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Supervisionar 0s sistemas de 5
Diretor(a) do informacdo da Secretaria,
Departamento de Departamento de | implementar solugdes |
Informtica e parynee presast s 01 | R$1750,00 |
Informatica e tecnolégicas para otimizar a I
Controle '
Controle gestdo e garantir a seguran¢a e |
integridade dos dados. :
: Coordenar o atendimento a ;
Diretor(a) do : -
Departamento de Cusaranantode pacientes que necessitam de
Tratamento Fora do P tratamento fora do municipio, 01 RS 1.750,00
o Tratamento Fora do . e
Domicilio cciie garantindo o suporte necessario € |
Domicilio
o0 acompanhamento adequado. |
Gerenciar as atividades das -
e — Coordenador(a) da | Unidades de Saide da Familia, |
Miagwclic Bé:ica-PSF Coordenagdo da promover a saude e prevenir 01 RS 2.500,00 |
¢ Atencio Béasica - PSF | doengas na comunidade, e |
coordenar acBes intersetoriais. |
2 |
: Coordénadartayda Im!nlementar politicas e acdes de |
Coordenagdo Coctdencho saude bucal, promover !
Estratégica da o ¢ campanhas de prevencdo e 01 RS 2,500,00
- Estratégica da sadr et ) |
Satide Bucal : conscientizagdo, e gerenciar a
Satide Bucal i
equipe de satde bucal. |
" . |
: Cocrdanadosis) de Coorc.ienaragoesiieplanejamento |
Coordenagdo de Coordenaciio de familiar, prevencdo e tratamento
Planejamento ¢ de DST/AIDS, e desenvolver | 01 | R$250000 |
ok Planejamento S
Familiar — DST/AIDS = campanhas de conscientizacdo e
Familiar — DST|AIDS , |
educacdo em satde. .
|
|
Gerenciar a distribuicdo de i
medicamentos nas unidades de
Coordenagdo da Coordenador(a) da saude, garantir a qualidade e a |
P conrdennciode | ok e 01 | R$2500,00 |
Farmacia Basica = : eficiéncia no fornecimento, e
Farmécia Basica i : =
promover agdes de orientacao aos |
usudrios. |
Coordenar as a¢des do CAPS, |
. Coordenador(a) da | promover a inclusdo social e o |
Coordenagdo do Coordenacéo do atendimento a pacientes com
Centro de Atengao ¢ 2 R b 01 RS 2.500,00 |
Péicossocihl - CAPS Centro de Atencdo | transtornos mentais, e |
Psicossocial - CAPS | desenvolver atividades .
terapéuticas. |
: i
Coordenaglio do Coordenado:{a) da | Implementar e gerenciar |
Coordenagcéo do programas de prevengdao €
Programa ¥
Z Programa tratamento ao tabagismo e outras 01 RS 2.500,00 |
Tabagismo e outras ; X o et ;
Drogas - CAPS Tabagismo e outras dependéncias quimicas, além de |
. Drogas — CAPS promover campanhas educativas. ,
| wad
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= T T = s Sl =
r ‘ Coordenar acdes de salude —( |
Coordenador(a) da | voltadas a salide da mulher, '
Coordenago do Coordenacéo do romover ca ha de
Programa Integral ¢ P ?, n'l1pan = 01 RS 2.500,00 |
satide da Mulher Programa Integral | prevencao € monitoramento das
satide da Mulher | condi¢des de saude especificas, |
como gravidez e cancer de mama. |
. Coordenador(a) da | Gerenciar as acdes voltadas a
Coordenagéo do Coordenacéo d aude do ido d |
Programa Integral ol oo 5 f’_e W IR promovenﬁo 01 RS 2.500,00 |
; Programa Integral atividades de prevengdo, .
da Satide do Idoso 7 : ;
da Satde do Idoso | tratamento e inclusdo social. |
Coordenar as acdes de saude i
= Coordenador(a) da | voltadas ao publico adulto, |
Cooidenaghy do Coordenacéo do implementand ramas d '
Programa Integral ¢ e NS, ORI < 01 RS 2.500,00
da Satde do Adulto Programa Integral prevengdo e tratamento de |
da Satide do Adulto | doengas comuns nesta faixa
etaria. ‘
; |
Ly Coordenador(a) da Coordena‘r ?gﬁes de . swide .
Coordenacdo do gt voltadas a satide do adolescente, i
Programa Integral Goordenagdio do promovendo a prevengdo e 0
3 Programa Integral 01 RS 2.500,00 |
da Saude do 3 tratamento de doengas comuns,
da Salde do |
Adolescente além de promover a educagdo em
Adolescente ,
satde. |
Supervisiona e coordena as !
atividades do NASF, gerencia a |
equipe multiprofissional, planeja !
Coordenador(a) da | e implementa acdes de saude |
Coord:;;g::FGeral Coordenacdo Geral | junto as familias, articula com 01 RS 2.500,00 ‘
do NASF outras unidades de salde e
garante a execugdo das politicas ‘
de satide e a promogéo do bem- |
estar da comunidade. |
Planeja e supervisiona as acdes de |
nutri¢do dentro do NASF, elabora |
programas de educagdo alimentar 'i
Gisnicnatiods Coordenador(a) da | e nutricional, realiza atendimento |
Nut:i %0 df: NASE Coordenacdo de nutricional s familias, e articula 01 RS 2.500,00 ‘
¥ Nutricdo do NASF | com outros profissionais da satide |
para promover uma alimentagdo |
sauddvel e adequada na |
comunidade. ||
=]
Coordena as atividades de ‘
: Coordenador(a) da fisioterapia do NASF, realiza
.(.‘.oorder?aq:o de Coordenacio de avaliacdo e acompanhamento de 01 RS 2.500,00 ‘
Fisioterapia do NASF Fisioterapia do NASF pacientes, planeja e implementa |
programas de reabilitacdo, além .
de colaborar com a equipe |
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multiprofissional para garantir a
promocdo da salde fisica e
prevengdo de incapacidades.

=
Coordenador(a) da | Supervisionar as atividades de
Coordenacdo de 2 TS ) . . '
i Coordenagéo de vigildincia  epidemiologica e
Vigilancia Liienis, :
Epidemiolégica e Vigilancia implementar  programas  de 01 RS 2.500,00
P p Epidemiolégica e controle de doencas e promogao |
Programas de Satde , - i
Programas de Saude | da saide na populagdo.
cosidenaghio do CoordenadoI(a) da | Coordenar ais acdes de vacinagdo |
Coordenacéo do e prevencio de doencas na !
Programa Integral a liZ
; | Programa Integral a | infancia, promovendo campanhas 01 RS 2.500,00
Satide da Crianca/ , .
P satide da Crianca/ | e acgbes educativas para pais € |
Imunizacao vt SN |
Imunizagao responsaveis.
i
Supervisionar as atividades de .
Coordenacdo de Goopiénadonis) o :Igr';l:: cc:lae ezr:?;egza!; prf;f::"f; ‘
T Coordenacéo de & ¢ P & 01 RS 2.500,00 |
Vigilancia Ambienta e : de doencas relacionadas ao meio
Vigilancia Ambiental 5 5
ambiente, e monitorar a ‘
qualidade do ambiente. .
Implementar acdes de vigilancia |
sanitaria, fiscalizar e controlar a I
Coordenactiode Coordenador(a) da | qualidade dos alimentos, servigos |
B 3 ST Coordenagao de de salide e estabelecimentos, 01 RS 2.500,00 ‘
Vigilancia Sanitaria TEE s R .
Vigilancia Sanitaria | além de promover campanhas
educativas sobre salde e ‘
seguranca alimentar. J
Supervisionar as agdes de I
i i t
combmmaic | S| e L
Vigilancia Alimentar s P i A ¢ 01 RS 2.500,00 ‘
o NutricBo Vigilancia Alimentar | sobre nutricgilo e saide, e
¢ e Nutrigao monitorar a qualidade dos ‘
alimentos oferecidos a populagdo. |
|
Coordenar as acdes de controle de ‘
zoonoses, implementar ,
. Coordenador(a) da | programas de prevencdo e
Coordenagho e Coordenacdo de combate a doengas transmitidas 01 RS 2.500,00 ‘
Controle Zoonoses gl . |
Controle Zoonoses | por animais, e realizar campanhas |
educativas sobre a satide animal e
prevengdo de zoonoses. ‘
Desenvolver e  implementar
Coordenacdo de Coordenador(a) da P;gii::sc::.'5:‘:;2:::;‘-:;:::::
¥ Coordenagiode | P P | e RS 2.500,00

Satide na Escola

Satide na Escola

e coordenar acdes de prevengao e
monitoramento da salde dos
estudantes.
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Coordenador(a) da
Coordenagéo de

Coordenar o planejamento e a
execugdo de projetos especiais na

]

RS 2.500,00 |

Planejamento e : drea da salde, monitorar 01
X S Planejamento e - i
Projetos Especiais . e resultados e avaliar a eficacia das |
Projetos Especiais
acBes implementadas.
Gerenciar as atividades das
Coordenador(a) da | Unidades Bisicas de Saude, |
CoordenagSio de Coordenagéo d coordena ipes de
Unidade Bésica de ordenaciode | coopgenar S et RS 2.500,00 |
Sadde - UBS Unidade Bésica de | profissionais de saude, e garantir
Saude - UBS a qualidade do atendimento ;
prestado a populacdo.
Coordenador(a) Coordenar o funcionamento do
Coordenacdo do Geral da SAMU, supervisionar as equipes :
Servi a i |
1"-.'I"Vi;0 de ] Coorderjacao do delatenglmento, e pron'fover a o1 RS 2.500,00
Atendimento Movel Servico de articulacdo entre os servicos de ‘
de Urgéncia - SAMU | Atendimento Mével | saide para o atendimento de ,
de Urgéncia - SAMU | emergéncia. |
Gerenciar as atividades da T
Coordenagéo da Coordenador(a) da fal:;Tiii‘::e hZSP':a|3s:; ugraar:n': = n: ‘
0 ¢ : Coordenagdo da q z g § 01 RS 2.500,00
Farmacia Hospitalar o . distribuicio de medicamentos, e |
Farmacia Hospitalar : o
promover agdes de orientagdo ao
paciente. !
Supervisionar as atividades de ‘
enfermagem no hospital, ‘
Covidiaeio Coordenador(a) da | coordenar  a equipe de
¢ Coordenagdo de enfermeiros e técnicos de 01 RS 2.500,00 ‘
Enfermagem-HME ;
Enfermagem - HME | enfermagem, e garantir a ‘
qualidade do atendimento acs
pacientes. ‘
Coordenar as atividades de |
= Coordenador(a) da . y
Coordenacdo Geral Coordenaciio Geral fisioterapia, promover a |
de Fisioterapia - R R reabilitacdo de pacientes, e 01 RS 2.500,00 |
de Fisioterapia - ; ; .
HME garantir a qualidade dos servicos |
HME .
prestados. |
|
e id
Cooidenadon(s)da Supervisionar as ativi ades de ‘
Coordenagdo de L enfermagem no setor de
Enfermagem do Coordanacha de internagdo, coordenar a equipe e
Enfermagem do d 01 RS 2.500,00
Setor de Internagdo garantir a qualidade do
Tl Setor de Internacdo - .
do Bloco Cirurgico e atendimento a pacientes ‘
do Bloco Cirurgico | .
internados. J
Coordenag3o de Coordenar as acdes de assisténcia '
Assisténcia Social - Coordenador(a) da | social no hospital, promover a o1 RS 2.500,00

HME

Coordenacdo de

integracdo entre 0s servicos de
satide e assisténcia social, e
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Assisténcia Social -
HME

garantir o suporte aos pacientes e
suas familias.

Coordenagdo da

Coordenador(a) da

Coordenar as agdes de controle de

HME

_

do HME

implementacdo de protocolos de
atendimento e qualidade.

Comiecods | oo protoeos oo |
Controle de P P 01 | R$2500,00 |
. Controle de prevencdo e  controle de
Infecgdo Hospitalar - = : : = 3 o
Infecgdo Hospitalar - | infecges, e realizar capacitagdes
CCIH " ’ |
CCIH para a equipe de saide.
|
Gerenciar as atividades do
" Coordenador(a) da | laboratério hospitalar, garantir a i
Gogrdanacks de Coordenagéo de alidade e seguranca dos I
Laboratério 0o T ), BERUERDS 01 | R$2.500,00
theanitalar Laboratério exames realizados, e promover |
- Hospitalar acdes de capacitacdo para a |
equipe técnica. '
Coordenar as atividades do |
cocrdaneshode Coordenador(a) da | ambulatério, garantir a qualidade ‘
o Coordenacdo de do atendimento ambulatorial e 01 RS 2.500,00
Ambulatério - HME % : ‘
Ambulatério -HME | promover a articulagdo entre os
servigos de saude. |
Coordenar as atividades de ‘
4 d 3 .
Coordenagdo da Coordenador(a) da ::gsu';:la;r :ranti: ter;d'm;::xz ‘
g Coordenacéo da P 8 ) 01 | R$2.500,00
Regulagdo - HME % adequado de pacientes € |
Regulagdo - HME = o .
promover a integragcao entre os
servigos de saude. |
e U EOCESE LON MIIEN. ———
Coordenar as acoes de |
. coosdasaioita)ida emergéncia em saude, ’artlcular .
Coordenadoria Chordanaderia com os servicos de salide para |
Especial de Servigos . garantir atendimento adequado, 01 RS 2.500,00 |
y Especial de Servigos |
de Emergéncia s e promover a capacitacdo da
de Emergéncia : i j '
equipe para situagdes de .
emergéncia. |
—1
Supervisionar todas as atividades |
do Hospital Municipal, garantir a |
Diretoria Geral do Diretor(a) Geral do qualidade do atendimento,
HME HME coordenar a equipe de diregdo e 0 R5/5.000,00 ‘
representar o hospital em eventos |
e reunides. |
==
Coordenar as atividades clinicas |
1 2 ; ny do hospital, supervisionar a
Diretoria Clinica do | Diretor(a) Clinico(a) equipe médica, e promover a 01 RS 4.000,00 |
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Diretor(a)
Administrativo(a) do
HME

atividades
hospital,

Gerenciar as

administrativas  do
coordenar a equipe de
administragdo e garantir a
eficiéncia dos processos internos.

01

RS 4.000,00 ‘

Diretoria de
Auditoria Médica do
HME

Diretor(a) de
Auditoria Médica do
HME

Coordenar as atividades de
auditoria médica, garantir a
qualidade do atendimento e
promover a melhoria continua
dos servigos prestados.

01

R$ 4.000,00 |

Divisdo de Recursos
Humanos

Chefe de Divisdo de
Recursos Humanos

Gerenciar as atividades de
recursos humanos da Secretaria,
incluindo recrutamento, selecéo e
treinamento de pessoal, além de
promover agdes de valorizacdo e
capacitagdo dos servidores.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de
Manutencéo e
Suprimentos

Chefe de Divisdo de
Manutengdo e
Suprimentos

Coordenar as atividades de
manutencdo e suprimentos da
Secretaria, garantir o
funcionamento adequado das
unidades de saude e a
disponibilidade de insumos.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de Controle
Interno

Chefe de Divisdo de
Controle Interno

Supervisionar as atividades de
controle interno da Secretaria,
implementar politicas de
auditoria ) garantir a
transparéncia e eficiéncia nos
processos.

01

RS 1.412.00 ‘

|

Divisdo de
Alimentacdo dos
Programas de Saude

Chefe de Divisdo de
Alimentagdo dos
Programas de Satde

Coordenar as atividades de
alimentac3o nos programas de
satde, garantir a qualidade e a
adequacdo  nutricional  das
refeicbes oferecidas, e promover
campanhas de educagdo
alimentar.

01

|
|
RS 1.412.00 ‘
|
|

Divisdo de
Manutengao €
Suprimentos

Chefe de Divisdo de
Manutengdo e
Suprimentos

Coordenar as atividades de
manutencio das unidades de
saide, incluindo a supervisdo de
servigos de reparo e conservacao
das instalacdes e equipamentos.
Gerenciar o  estoque de
suprimentos, garantir a aquisigdo
de insumos e  materiais
necessarios para o funcionamento
das unidades e manter registros

01

RS 1.412.00 i
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precisos sobre 0s  servigos |
realizados e os recursos utilizados.

Supervisionar a execucdo dos ‘
programas de salide, monitorar |
resultados e implementar agdes |

’ p mover a |

Programas da Saude

Supervisor dos
Programas da Saude

articulagio  entre  diferentes '
L servicos de saude.

Grupo 22.0 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

bk o

Gabinete da
Secretaria

Secretério(a)
Municipal de
Educacdo

Coordenar as acbes da Secretaria
Municipal de Educacao,
representar a secretaria em
eventos, desenvolver politicas
educacionais e supervisionar a
implementacdo de programas e
projetos na area da educagdo.
Além disso, é responsavel pela
gestdo administrativa e financeira
da secretaria.

01

Subsidio ‘

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Auxiliar o Secretario Municipal na
coordenacdo das atividades da
secretaria, gerenciar equipes,
supervisionar projetos &)
programas educacionais e
representar a secretaria em
reunies e eventos, além de atuar
na articulagdo entre as diversas
areas da educac@o.

01

RS 3.250,00 |

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de
Gabinete

Gerenciar as atividades
administrativas do gabinete da
Secretaria Municipal de Educagéo,
organizar a agenda do secretario,
elaborar relatérios e acompanhar
as demandas da secretaria, além
de atuar como interlocutor entre
a secretaria e outras instancias da
administragéo publica.

01

|
|

RS 1.412.00 ‘

|
|
|

Assessoria Técnica
Especializada em
Educagdo

Assessor(a)
Técnico(a)
Especializado em
Educagdo

Prestar assessoria técnica nas
4reas de ensino e aprendizagem,
desenvolver projetos
educacionais e contribuir na

01

RS 1.412.00 \

|
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elaboragdo de politicas voltadas a
melhoria da qualidade da
educagdo.

Diretor(a) do

Coordenar e supervisionar as
atividades pedagégicas da rede
municipal de ensino, desenvolver

Departaments Departamento rogramas de formagao |
Pedagégico e de . prog! 01 | R$1.750,00
Pedagodgico e de continuada para os educadores e
Ensino : : s |
Ensino implementar politicas voltadas a
melhoria do ensino e i
aprendizagem. |
e o P 5 N = T=— | SN (SO S——
Gerenciar as operagdes técnicas i
da secretaria, coordenar projetos |
Diretor(a) do e acbes gque garantam a |
Departamento
Técn?:o Ope:a:ional Departamento efetividade do sistema 01 RS 1.750,00 |
Técnico Operacional | educacional, além de |
supervisionar as atividades das ‘
equipes técnicas.
|
Gerenciar © programa de i
! alimentagdo escolar, garantir a |
Diretor(a) do . ;
D'epartamuento de Departamento de qtfahdade ea quantidade dos 01 RS 1.750,00 |
Alimentag&o Escolar : s alimentos servidos nas escolas e
Alimentagéo Escolar ; ‘
coordenar a equipe responsével
pela execugdo do programa. |
Coordenar a aquisicio e _1‘
vt | Ot S e |
P Departamento de » 8 9 01 RS 1.570,00
Material Escolar : assegurar que as escolas tenham
Material Escolar |
os insumos necessarios para O
funcionamento adequado. |
Gerenciar os dados estatisticos da |]
Diretor(a) do educaciio, elaborar relatérios e |
Departamento de Departamento de | analises para subsidiar a tomada
Estatistica e AR P 01 | R$1.750,00 |
Confiohe Estatistica e de decisBes e monitorar a
Controle qualidade do ensino nas unidades |
de educacdo. J
Diretor(a) Co?rd:ana_r os programas de ‘
Departamento de Becssbmiiio 08 assisténcia aos  estudantes, |
Assisténcia ao P ) promovendo inclusdo e apoio aos 01 RS 1.750,00 |
Assisténcia ao 3 2
Estudante alunos em situagdo de |
Estudante -
vulnerabilidade. i
Departamento de : d Supervisionar a formagdo e ‘
Qualificacdo e Risetceis) do capacitacio de professores e
pacitag P 01 RS 1.750,00 |

Superviséo ao
Ensino

Departamento de
Qualificagdo e

gestores, promover a avaliagdo da

qualidade do ensino e
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PREFEITURA OE

e
ESTREITO

UM HEVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA,

Supervisdo ao
Ensino

%plementar programas de
melhoria da educagdo.

Departamento de
Tecnologia e
Informacao

Diretor(a) do
Departamento de
Tecnologia e
Informagdo

Coordenar a implementacdo de
tecnologias educacionais,
gerenciar sistemas de informagdo
e promover o uso de ferramentas
tecnolégicas nas unidades de
ensino.

01

RS 1.750,00 |

Coordenagdo do
Educacenso &
Frequéncia Escolar

Coordenador(a) da
Coordenagdo do
Educacenso e
Frequéncia Escolar

Gerenciar o sistema de frequéncia
escolar, coletar dados sobre a
matricula e frequéncia dos alunos,
e elaborar relatérios para analise
e tomada de decisges.

01

RS 1.600,00 |
|

—]

Coordenagdo do
Plano de Agbes
Articuladas — PAR

Coordenador(a) da
Coordenagdo do
Plano de Agoes
Articuladas — PAR

Coordenar a implementacdo do
Plano de Acdes Articuladas,
promovendo ac¢des integradas
entre as escolas e demais érgdos
da administragdo publica.
Monitorar as atividades
desenvolvidas e avaliar o impacto
das agdes implementadas nas
escolas, promover a articulagdo
com a comunidade escolar.

01

RS 1.600,00

Coordenagdo de
Transporte Escolar

Coordenador(a) da
Coordenacdo de
Transporte Escolar

Gerenciar o servigo de transporte
escolar, assegurar a logistica e a
seguranca dos alunos durante o
deslocamento, coordenar a
equipe responsavel pelo
transporte e elaborar relatdrios
sobre as atividades de transporte,
promover a conscientizagdo sobre
a importancia da seguranca no
transporte escolar.

01

RS 1.600,00 ‘

Coordenagao dos
Agentes de Portaria

Coordenador(a) da
Coordenacdo dos
Agentes de Portaria

Coordenar as atividades dos
agentes de portaria nas escolas,
garantir a seguranca € 2
organizagio dos  ambientes
escolares, e atuar na comunicagao
com a comunidade escolar e com
a secretaria

01

RS 1.600,00 ‘

Coordenagdo dos
Auxiliares de
Servigos Gerais

Coordenador(a) da
Coordenacdo dos
Auxiliares de
Servigcos Gerais

Coordenar as atividades dos
auxiliares de servicos gerais nas
escolas, garantindo a manuteng&o
e conservagdo dos espagos
escolares, e supervisionar as

atividades de apoio.

0l

Lo
|

RS 1.600,00 |
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_—
ESTREITO

UM HOVE TENPO, UMA NOVA HISTORIE.

Coordenagdo do
Nicleo de
Tecnologia da
Educacdo

Coordenador(a) da
Coordenacdo do
Nicleo de
Tecnologia da
Educacdo

Gerenciar o niicleo responsavel
pela promogdo da inclusdo de
tecnologias no ambiente escolar,
desenvolver projetos e
capacitagBes para professores e
alunos sobre o uso de tecnologias
educacionais, e coordenar a
implementagio de ferramentas
tecnoldgicas que visem a melhoria
do ensino e da aprendizagem.

01

RS 1.600,00

Divisdo de
Acompanhamento
Pessoal e
Psicologico

Chefe de Divisdo de
Acompanhamento
Pessoal e
Psicologico

Coordenar as atividades de
acompanhamento psicoldgico e
orientacao educacional,
promover o bem-estar e a saude
mental dos estudantes e
funcionarios, desenvolver
programas de apoio psicoldgico e
atuar em parceria com outras
4reas da educagdo para promover
a satude emaocional da
comunidade escolar.

01

RS 1.412.00 |

Divisdo de Educagdo
Infantil

Chefe de Divisdo de
Educacdo Infantil

Coordenar as atividades voltadas
3 educacéio infantil, promover a
formacao de educadores na area
de educagdo infantil e
desenvolver politicas para a
melhoria da qualidade do ensino
na primeira infancia, articular com
as familias e comunidades para
garantir © desenvolvimento
integral das criangas.

01

RS 1.412.00

|
|

|

|

|

|

|

|

|

|
—

Divisdo de Educagdo
Fundamental

Chefe de Divisdo de
Educacdo
Fundamental

Coordenar e supervisionar as
atividades do ensino
fundamental, promover
programas de formacdo para
educadores e  implementar
politicas educacionais que visern a
melhoria da qualidade do ensino,
monitorar a execugdo das
diretrizes pedagégicas e
promover agdes de apoio ao
desenvolvimento dos alunos.

01

|
|
|
RS 1.412.00 ‘

Divisio de Educagdo
de Jovens e Adultos-
EJA

Chefe de Divisdo de
Educacdo de Jovens
e Adultos-EJA

Coordenar as atividades voltadas
para a educacdo de jovens e
adultos, desenvolver programas
de alfabetizagdc e promover a
inclusdo educacional, além de

01

RS 1.412.00 ‘
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articular parcerias com
organizacdes que atuem na
educacio de jovens e adultos e
monitorar a execugdo dos
programas.

——
ESTREITO

UM HOVE TENPO; UMA NOVA HISTORIA,

Divisdo de Apoio ao
Desenvolvimento da
Aprendizagem

Chefe de Divisdo de
Apoio ao
Desenvolvimento da
Aprendizagem

Coordenar acbes de apoio
pedagégico e psicolégico aos
alunos, promovendo estratégias
para o desenvolvimento da
aprendizagem e inclusdo, além de

atuar junto as escolas para
identificar e apoiar alunos com
dificuldades de aprendizagem e
desenvolver programas de reforgo
escolar.

01

R$ 1.412.00 |

Divis3o de Educagdo
no Campo

Chefe de Divisdo de
Educagdo no Campo

Coordenar as atividades de
educagéo no campo, promovendo
acBes voltadas para a educacdo
rural e desenvolvendo programas
especificos que atendam as
necessidades da populacdo rural,
além de articular com outras
instituicBes para garantir a
inclusdo da educagdo rural nas
politicas educacionais.

01

RS 1.412.00 ‘

Divisdo de
Orientagdo
Educacional

Chefe de Divisdo de
Orientagao
Educacional

Coordenar as atividades de
orientacdo educacional,
oferecendo suporte aos alunos e
educadores na busca por solugdes
para problemas educacionais e de
aprendizagem, além de promover
acBes de prevencdo a evasdo
escolar e desenvolver programas
de acolhimento e orientacdo para
os alunos.

01

RS 1.412.00 ‘

Divisdo de Obras e
Manutencdo da
SEMED

Chefe de Divisdo de
Obrase
Manutengdo da
SEMED

Gerenciar as obras e manutengdes
nas escolas da rede municipal,
assegurar a qualidade e seguranga
das estruturas educacionais,
coordenar a equipe responsavel
pela manutengdo, e elaborar
relatérios sobre as condigdes das
instalagdes, promover acdes de
melhoria e conservagdo das
escolas.

01

RS 1.412.00 ‘

Av. Chico Brito, n° 802, Centro - CEP: 65975-000
CNPJ (MF): 07.070.873/0001-10
E-mail: gabinete@estreito.ma.gov. br



Supervisdo de
Merenda Escolar

L

ESTADO DO MARANHAO
PREEITURA MUNICIPAL DE ESTREITO
GABINETE DO PREFEITO

Supervisor(a) de
Merenda Escolar

PREFEITURA ﬂlw
E

STREITO

UM NOVG TEMPO, UMA NOVA HISTGRIA,

Supervisionar a execugdo do
programa de merenda escolar,
garantir a qualidade e adequagdo
nutricional dos alimentos servidos
nas escolas, coordenar a equipe

responsavel pela merenda e
elaborar relatérios sobre a
execugdo do programa,
desenvolver acdes educativas

sobre alimentacdo saudavel e
promover a participacdo da
comunidade escolar na merenda.

01

Gabinete da
Secretaria

Secretério(a)
Municipal de

Assisténcia Social

Coordenar todas as atividades da
Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, desenvolver
politicas de assisténcia social,
supervisionar a implementacdo
de programas e servigos, articular
com outras secretarias e
entidades, representar a
Secretaria em eventos e reunides,
além de elaborar relatdrios sobre
as atividades realizadas e as
demandas da populagdo
atendida.

01

Subsidio ‘

Secretaria Adjunta

Secretario(a)
Adjunto(a)

Apoiar o Secretario Municipal nas
fungdes administrativas e
operacionais da  secretaria,
coordenar projetos e equipes,
promover articulagdes
intersetoriais e supervisionar a
execugdo das politicas de
assisténcia social, representar a
Secretaria em sua auséncia e
colaborar na elaboragdo de
estratégias para a melhoria dos
servigos prestados.

01

RS 3.250,00 \

|
|
|

Secretaria do
Gabinete

Secretario(a) de

Gabinete

Gerenciar as atividades
administrativas do  gabinete,
organizar a agenda do Secretario,
elaborar documentos e relatorios,
atender ao plblico interno e

01

2l

RS 1.412.00 |

|
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——
ESTREITO

UM HOVO TEMPD, UMA NOVA HISTORIA

externo e manter a comunicagao

entre a Secretaria e outras
entidades da  administragdo
publica.

Prestar assessoria técnica em
politicas de assisténcia social,

desenvolver e  implementar .
ek | Ol PR e ot |
Especializada em s ORI P 01 | R$2.000,00 |
y : Especializado em diagnésticos e pesquisas sobre as :
Assisténcia Social - . ) 2 %
Assisténcia Social necessidades da populagdo, e
elaborar relatérios sobre as agdes |
desenvolvidas e os resultados |
alcangados.
Prestar assessoria técnica em j
questdes psicoldgicas, realizar ‘
atendimentos e
i | Hoteg | ERERE SEE |
Especializada em : prog : 01 RS 2.000,00
Peicsiogla Especializado em prevencio e promogdo da saude ‘
Psicologia mental, e elaborar relatérios [
sobre as atividades realizadas e os ‘
impactos na comunidade |
atendida. |
Coordenar acdes de orientagdo |
nutricional, desenvolver ‘
Assassoria Thcnics As'seslsor{a} programas c!e a!lmerjta'gﬁo |
Shee Técnico(a) saudével, realizar diagnosticos |
Especializada em G 3 20 B 01 RS 2.000,00
Nutricdo Especializado em sobre a situacdo nutricional da ‘
Nutrigdo populagdo, e elaborar relatérios e
estratégias para a melhoria da |
nutricdo da comunidade atendida. J
Realizar atendimentos i
fisioterapéuticos a pessoas com
e Assessor(a) deficiéncia e limitagdes, ‘
Assassoris Techich Técnico(a) desenvolver rogramas  de
Especializada em : : e o1 | R$2.00000 |
S 3 Especializado em reabilitacdo e prevencdo, e
Fisioterapia i z . - |
Fisioterapia colaborar na articulagio de .
politicas de salde e assisténcia |
social. '
Prestar atendimentos |
Assessoria Técnica As'ses‘sor[a} fonoaudiologicos, ~ desenvolver ||
Especializada em Thenicote) programas de prevencio e| o1 | R$2.000,00 |

Fonoaudiologia

Especializado em
Fonoaudiologia

intervencdo em questdes de
comunicacio e degluticdo, e
colaborar na formagdo de
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ESTREITO

UM HOVO TENPG, UMA NOVA HISTORIA.

profissionais para atuagdo na
area.

Gerenciar a execugdo das politicas
do Sistema Unico de Assisténcia

Estatistica e

Departamento de

divulgacdo de dados relacionados

Diretor(a) do Social (SUAS), coordenar
Departamento de 4 : |
Gest30 do SUAS Departamento de programas e servigos, monitorar e 01 RS 1.750,00 |
¥ Gestdo do SUAS avaliar a qualidade dos servigos ‘
prestados, e elaborar relatdrios
sobre a gestdo do SUAS. |
Coordenar as acdes de prote¢do ‘
social especial, atender a i
Basartarnenionh Diretor(a) demandas de familias e individuos !
& 5 Departamento de | em situagdo de vulnerabilidade, e 01 RS 1.750,00 |
Protegdo Especial 5 ; |
Protecdo Especial | desenvolver  programas que
garantam a protecdo e direitos da i
populagdo. -I
Coordenar programas de apoio e |
Difererie) do assisténcia ao !doso e pessoas ‘
Departamento de Dasartanvanto 48 com deficiéncia, desenvolver .
Apoio ao Idoso e ao p acbes que promovam a inclusdo e 01 RS 1.750,00 ‘
2 Apoio ao ldoso e ao 2 ;
Deficiente ; autonomia, e articular com outras
Deficiente SN : 2 |
instituigdes para garantir direitos |
e acessibilidade. ‘
Desenvolver  programas  de ‘
! inclusio no mercado de trabalho |
Diretor(a) do :
Departamento de para pessoas em situacdo de
Departamento de = =
Fomento ao vulnerabilidade, promover agoes
Fomento ao g 01 RS 1.750,00
Trabalho de de capacitagdo e articulagdo com
: Trabalho de ‘
Vulneraveis Valnardvels empresas, € monitorar 0S
resultados das iniciativas de |
fomento ao trabalho. J
i
Gerenciar processos de |
o i
Departamento de Diretoria) do ::::sr::ean?ei? 0s 3:';.1«3::: l; .
partamento dé |  nonartamento de ¢ ; 01 | R$1.750,00 |
Identificacdo Civil : TR promover campanhas de
Identificagdo Civil Ty |
conscientizacdo sobre a .
importéancia da documentac&o. J
Coordenar o servigo de transporte ‘
Departamento de Divetar{s) do :tr:iaaibseneztf;t';s daoslgr?sgt::;“ a: i
P Departamento de e ¢ 01 | RS$1.750,00
Transporte seguranga no transporte, € ‘
Transporte =
desenvolver estratégias para
otimizar os servigos prestados. \
Departamento de Diretor(a) do Gerenciar a coleta, andlise e 01 RS 1.750,00 |

S
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ESTREITO

UM NOVO TEMPC, UMA NOVA HISTORIA,

_Conédliﬁ?géae  Estatistica e aos programas de assisténcia |
Dados Consolidagdo de social, elaborar relatdrios _
Dados estatisticos 8 fornecer |
informacBes para a tomada de
decisoes. i
Coordenar acdes de vigilancia |
; i 2
i Conidanadon(a) da socioassi enua'l, momtorar. o |
Coordenagéo de acesso e a qualidade dos servigos
Lo Coordenacdo de
Vigilancia Vigilancia prestados, El promover 01 RS 1.412.00 |
Socioassistencial . g articulacdes com outras entidades l
Socioassistencial : 5 !
para garantir a protegdo social da |
populagdo.
=]
Gerenciar os recursos financeiros '
Coordenagdo CD%?;Z::‘;r{;lda da  Secretaria, elaborar e |
Financeira e 3 ac monitorar o or¢gamento, e 01 RS 1.412.00 ‘
; Financeira e
Orcamentaria : assegurar a transparéncia na |
Orgamentdria B s
utilizagdo dos recursos publicos. |
Coordenar o cadastro e a i
atualizagdo de informagdes sobre ‘
programas sociais, garantir a ‘
Coordsnaciodo Coordenado{{a} da | inclusdo e'q acesso da populagdo
Coordenagéo do aos beneficios, e promover ac¢des
Cadastro de e s
G s ki ST Cadastro de de conscientizagdo sobre os
€ 3 Programas Sociais | programas disponiveis. Gerenciar 01 RS 2.000,00
Municipais e/ou T £
Municipais e/ou as atividades do CRAS,
Estadual e/ou |
Eodbssl Estadual e/ou desenvolver agbes de .
Federal acolhimento e orientacdo para '
familias, e promover a articulagdo |
com outras politicas publicas para ‘
garantir a protecdo social. |
Coordenador(a) da | Gerenciar as atividades do CRAS,
Coordenagdo do 5
Caritro.de Coordenacéo do desenvolver agdes de
t i t ientacd
Ratachnciyda Cenaro .de acolh'lmen o e orientac .o para o1 RS 2.000,00 ‘
R 3 Referéncia de familias, e promover a articulagdo
Assisténcia Social- : ; Sl
CRAS Assisténcia Social - | com outras politicas publicas para
CRAS garantir a protegdo social. |
Coordenar © Servico de l
.. Coordenador(a) da .e A ; ¥
Coordenagdo do Convivéncia e Fortalecimento de ‘
: Coordenacéo do U
Servigo de ; Vinculos, desenvolver atividades e
: ¢ Servigo de ‘
Convivéncia e A programas gue promovam a 01 RS 2.000,00
X Convivéncia e oS : = :
Fortalecimento de ’ convivéncia e inclusdo social, e
; Fortalecimento de ;
Vinculos monitorar os resultados das agdes '
Vinculos :
realizadas. ‘
Coordenagao do Coordenador(a) da | Coordenar as atividades do
Centro de Coordenagéo do CREAS, atender demandas de 01 RS 2.000,00 ‘
| Referéncia Centro de individuos e familias em situagao
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PREFEITURA n[‘é

ESTREITO

UM HOWO TEMBO, UMANOVA HIETORIA,

=5 Es;etializada de Referéncia de vulnerabilidade, e desenvolver I
Assisténcia Social - Especializada de a¢Bes que garantam a protegdo e |
CREAS Assisténcia Social - | defesa dos direitos da populagdo '
CREAS atendida. J
Coordenar a elaboracdo de |
Coardenadoid de Coordenador(.a} da prOJetc_as e captacat':- de recur_sos |
: o Coordenadoria de | para aimplementagdo de politicas
Projetos e Captagao 5 - iy . |
Projetos e Captagdo | sociais, promover parcerias € 01 RS 1.600,00
de Recursos e i B ;
i de Recursos e convénios com institui¢des
Convenios A T : " |
Convénios publicas e privadas, e monitorar a
execucio dos projetos. I
Coordenar o Programa de i
Erradicacdo do Trabalho Infantil ||
Gordenaciicidd Coordenador(a) da | (AEPeti), desenvolver acdes de |
g. Coordenagéo do prevengdo ao trabalho infantil, e 01 RS 2.000,00
AEPeti
AEPeti promover o acompanhamento de ‘
criangas e adolescentes em
situacdo de vulnerabilidade. ;
Gerenciar o controle de ‘
e Chefe de Divisio de pagamentos e arquivamento de
Divisdo de Controle Controle e documentos, assegurar a ‘
de Pagamentos e organizagdo e acessibilidade dos 01 RS 1.412.00
I Pagamentos e ; ;i
Arquivos i arquivos, e elaborar relatérios ‘
Arquiveos ¥
sobre os pagamentos realizados e
pendéncias. l
Gerenciar o controle e cadastro ‘
das informacBes sociais e
Divisdo de Controle | Chefe de Divisdo de estatisticas, garantir a atualizagdo i
e Cadastro Social e | Controle e Cadastro | e precisio dos dados, e fornecer 01 RS 1.412.00 |
Estatistico Social e Estatistico | informagdes para subsidiar a ‘
tomada de decisbes e a
elaboracéo de politicas. ‘
Coordenar o controle e cadastro l
das informagdes ‘
Divisdo Controle e Chefe de Divisdao socioecondmicas, garantir  a
Cadastro Sécio Controle e Cadastro | inclusdo e 0 acesso aos servigos e 01 RS 1.412.00 ‘
Econdémico Sécio Econémico beneficios sociais, e desenvolver .
estratégias para a atualizagdo dos ‘
cadastros.
y
Coordenar o planejamentc e
o 1 ntrol a secretaria,
Divisdo de Chefe de Divisdo de Z:‘s:;vzl\?:: cézs de SonikOrar ‘
Planejamento e Planejamento e i 01 RS 1.412.00
i : indicadores de desempenho, e
Controle Social Controle Social S
elaborar relatérios sobre a
execucdo das politicas sociais. ‘
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Divisdo de
Equoterapia

Chefe de Divisdo de
Equoterapia

Coordenar o Programa de
Equoterapia, desenvolver agdes
terapéuticas e educativas com a
utilizagdo de cavalos, e monitorar
os resultados das atividades
realizadas.

01

RS 1.412.00 ‘

Divisdo de Apoio ao
Deficiente para
Deslocamento

Chefe de Divisdo de
Apoio ao Deficiente
para Deslocamento

Coordenar acBes de apoio ao
deslocamento de pessoas com
deficiéncia, garantir acessibilidade
no transporte, e desenvolver
estratégias para a inclusdo dessas
pessoas nas atividades sociais e
culturais.

01

RS 1.412.00 ‘

Divisdo de Cadastro

»

Chefe de Divisdo de
Cadastro

Gerenciar o cadastro de
beneficiarios dos programas
sociais, garantir a atualizacdo e
precisio das informacdes, e
desenvolver estratégias para a
inclusdo da populagdo vulneravel
nos programas disponiveis.

01

RS 1.412.00

Gabinete da
Secretaria

Secretaria Municipal
da Mulher

Coordenar todas as atividades da
Secretaria Municipal da Mulher,

desenvolver e  implementar
politicas de promogdo da
igualdade de género e de
protegdo dos  direitos das
mulheres, articular com outras
secretarias e entidades para
promover agdes integradas, e
representar a Secretaria em
eventos e reunides, elaborar
relatérios sobre as demandas e
aces realizadas.

01

Subsidio

Secretaria Adjunta

Secretério(a)
Adjunto(a)

Apoiar a Secretaria Municipal nas
funcoes administrativas e
operacionais  da secretaria,
coordenar projetos e equipes,
promover articulagdes
intersetoriais, e supervisionar a
execucio das politicas de
promocéo da mulher, representar

01

RS 3.250,00
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a Secretaria em sua auséncia e
colaborar na elaboragdo de
estratégias para a melhoria dos
servigos prestados as mulheres.

Secretaria do
Gabinete

Secretério(a) de
Gabinete

Gerenciar as atividades
administrativas do  gabinete,
organizar a agenda da Secretaria,
elaborar documentos e relatdrios,
atender ao publico interno e
externo, e manter a comunicagao
entre a Secretaria e outras
entidades da  administragdo
publica.

01

RS 1.412.00 |

Departamento de
Defesa e Protegdo a
Mulher

Diretor(a) de
Departamento de
Defesa e Protegdo a
Mulher

Gerenciar as acoes de defesa e
protecio dos  direitos  das
mulheres, coordenar servicos de
acolhimento e orientacdo, e
desenvolver  programas  de
prevencio e combate a violéncia
contra a mulher, articular com
outras politicas publicas e garantir
o atendimento as mulheres em
situagdo de vulnerabilidade e
violéncia.

01

R41.750,00 |

Divisdo de Cadastro
e Arquivo

Chefe de Divisdo de
Cadastro e Arquivo

Gerenciar o0 cadastro de
informacdes sobre atendimentos
e servicos prestados as mulheres,
garantir a organizagdo e
acessibilidade dos arquivos, e
elaborar relatérios sobre os dados
coletados e a utilizagdo dos
servigos.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Interacdo
Social

Chefe de Divisdo de
Interacdo Social

Coordenar acdes de interacdo e
sensibilizagdo da populagéo sobre
os direitos das mulheres,
promover campanhas educativas
e de prevengdo 3 violéncia de
género, e  articular com
organizacBes da sociedade civil
para a promogdo da igualdade de
género.

01

RS 1.412.00

Divisdo de Coleta de
Dados e Protegdo
Individual

Chefe de Divisdo de
Coleta de Dados e
Protegdo Individual

Gerenciar a coleta e analise de
dados sobre a situagdo das
mulheres no municipio,
desenvolver indicadores  de
monitoramento das politicas de
protecdo e defesa dos direitos das

01

R$ 1.412.00 ‘
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mulheres, e elaborar relatérios ‘
sobre os resultados e a
efetividade das acdes |
implementadas.

Grupo 25.0 - Quadro de Gratificacdo para Servidores Efetivos da Secretaria Municipal de
Educacé

CARGO .

Assessor Pedagogico FG-1 12 Lei Especifica ‘

Coordenador Pedagdgico FG-3 65 Lei Especifica ‘
—

Chefe de Divisao FG-4 04 Lei Especifica

Diretor de Unidade de Ensino FG-2 65 Diretor de Unidade de Ensino

Art. 4° Esta Lei Municipal entra em vigor na data de sua publicag&o no
mural da Prefeitura Municipal de Estreito, Estado do Maranhao, nos termos do art. 87 da
Lei Organica do Municipio e no Didrio dos Municipios da FAMEM - Federag&o dos
Municipios do Estado do Maranh&o.

Gabinete do Prefeito Municipal de Estreito, Estado do Maranhéo, em 09 de
dezembro de 2024.

LEOARREN TULIO DE SOUSA CUNHA
Prefeito Municipal
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