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TERMO DE REFERENCIA L

1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Contratacdo de empresa
especializada visando producdo de midia institucionais, gerenciamento de
redes sociais, transmissdo ao vivo das sessdes pelas redes sociais, divulgacao
das a¢des em teldao de led indoor producio de matérias jornalisticas e outros,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Estreito/MA, com o
objetivo de aprimorar a comunicac&o institucional e garantir a transparéncia das agdes
da Camara Municipal.

2. DA JUSTIFICATIVA

A comunicagdo € um dos pilares fundamentais para garantir a transparéncia, a
participagéo popular e o fortalecimento da democracia. A Camara Municipal de
Estreito/MA busca ampliar sua presenca digital, otimizar o alcance das suas acoes
legislativas e promover a interacdo constante com a populagdo. Para isso, é
imprescindivel a contratagdo de uma empresa especializada para gerenciar suas
redes sociais, realizar filmagens e fotografias dos eventos e acdes institucionais, e
promover a veiculagéo de contetido de forma estratégica.

3. SERVICOS INCLUSOS:

A empresa contratada devera executar os seguintes Servicos:

4.1. Marketing Digital

» Desenvolvimento de estratégias de marketing digital para promover as
atividades da Camara Municipal nas plataformas digitais.

« Criag&o e execugédo de campanhas publicitarias online, com foco em agdes
legislativas, audiéncias publicas, projetos de lei, entre outros.

» Monitoramento e analise de resultados das campanhas digitais, com
elaboragéo de relatérios mensais de desempenho.

4.2. Gerenciamento de Redes Sociais

o Gestdo de perfis da Camara Municipal em redes sociais como Facebook,
Instagram, Twitter, e outras, com atualizagbes frequentes e interagcdes com o
publico.

 Criagéo de conteudo relevante e adequado as plataformas (posts, stories,
videos, enquetes) para promover as acdes da Camara e engajar o publico.

» Monitoramento de comentarios e mensagens, com resposta a interagdes para
fomentar a participagéo e o dialogo com a populag3o.

4.3. Filmagens e Fotografias

o Cobertura fotografica e videografica das sessdes ordinarias, solenes,
audiéncias publicas e outras reunides da Camara Municipal.

o Edicdo e entrega dos materiais (fotos e videos) em alta qualidade, para
posterior veiculagdo em midias sociais, site da Cdmara e outros canais. .

» Criagdo de videos curtos e resumos visuais das sessdes, destacando \0
principais acontecimentos e projetos discutidos. \

4.4. Veiculagdo em Blogs
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Criac@o de conteldos escritos sobre as atividades da Camara M n|C|pa| para
publicagéo em blogs especializados e relevantes.

Parcerias com blogs de alta audiéncia para garantir a visibilidade das a¢des da
Caémara, como pautas de interesse publico, aprovacdo de leis e outras
iniciativas.

4.5. Veiculagao em Radio

Criagéo e veiculagdo de programas de radio ou spots publicitarios com
informagdes sobre as atividades legislativas, sessdes e eventos da Camara
Municipal.

Agles para garantir a participagdo da populagdo, estimulando o
acompanhamento das atividades legislativas por meio da réadio local ou digital.

4.6. Veiculagao em Midias Sociais

Criagdo de campanhas publicitarias e postagens para veiculagdo em redes
sociais, blogs e outras midias digitais.

Garantir que o conteudo seja adequado para os diferentes publicos e
plataformas (Facebook lnstagram Twitter, Linkedin, YouTube, etc.).

Planejamento de agbes que incentivem a interagdo da populagdo, como
transmissdes ao vivo de sessdes ou eventos, enquetes e perguntas interativas.

4. DAS ESPECIFICAC}@ES E QUANTITATIVOS

Especuﬁcag:oes quantitatlvos do objeto e demais ex:gencnas

ITEM

DESCRIGAO DOS -~ | VALOR | VALOR
SERVICOS | UNIDADE 1 QUANTIDADE | \\uiririo | TOTAL

01

Contratagcéo de
empresa
especializada
visando produgéo
de midia
institucionais,
gerenciamento de
redes sociais,
transmisséo ao vivo
das sessdes pelas
redes sociais, Més 10 6.000,00 | 60.000,00
divulgacao das
acOes em teldo de

led indoor
producao de
matérias

jornalisticas e

outros, para N\
atender as i
necessidades da N P

Camara Municipal
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5. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

A selegdo da empresa sera realizada com base nos seguintes critérios:

« Qualificagao Técnica: Comprovagéo de experiéncia e capacitagdo da
empresa na execucao de servigcos de marketing digital, gerenciamento de
redes sociais e producéo de conteido multimidia.

o Proposta Financeira: Analise da proposta de pre¢os apresentada pela
empresa, levando em consideragéo o custo-beneficio.

« Portfélio e Referéncias: Avaliagéo do portfolio e referéncias de clientes
anteriores, com destaque para experiéncias semelhantes.

o Plano de Trabalho: Apresentagcéo de um plano de agao detalhado, incluindo
cronograma e estratégias para a execugéo dos servigos.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
O julgamento das propostas sera do tipo Menor Prego Global.

7. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

O edital da dispensa de licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagéo,
devidamente regulamentada pela legislagdo vigente, em especial as luzes da Lei n°
14.133/21 e ulteriores alteragdes, exigindo, principalmente documentagéo relativa a:

a) Habilitagao juridica;

b) Regularidade fiscal e trabalhista.

8. DA CONTRATAGAO:

A contratacdo com a(s) empresa(s), apos a indicagéo pela Camara Municipal

de Estreito, sera feita por intermédio de CONTRATO, observando-se o0 que segue:

a) Fica reservado o Poder Legislativo, o direito de substituir o contrato por
outros instrumentos héabeis, tais como CARTA-CONTRATO, NOTA DE
EMPENHO DE DESPESA ou AUTORIZACAO DE COMPRA conforme
preceitua o artigo 95 da Lei n°® 14.133/21.

b) E dispensavel o contrato e facultada a substituicdo prevista no item acima,
a critério da Administragdo e independentemente de seu valor, conforme
disposto no artigo 95, |, da Lei n® 14.133/21.

c¢) Vinculam-se aos outros instrumentos habeis mencionados no item 8.2.1
acima, independentemente de transcri¢do, todas as clausulas constantes
na minuta do contrato, parte integrante do edital, independente de
transcricdo, bem como a proposta de pregos da empresa vencedora.

O contrato, que obedecera as condigcbes estabelecidas no edital, estara
vinculado integralmente a este instrumento, implicando na obrigatoriedade da
empresa licitante vencedora em cumprir todas as obrigagbes e condi¢cdes
especificadas no edital e seus anexos.

Em conformidade com o art. 90 da Lei n° 14.133/21, a administragdo
convocara a empresa vencedora, para assinatura do termo de contrato, a qual tera o
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da convocagao.

O prazo de convocagéo podera ser prorrogado uma vez, por igual period
quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motjvo
justificado aceito pela Administragao.
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O contrato podera ser alterado nos termos do artigo 124 da Lei n°{4.133/21,
mediante as devidas justificativas.

O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, pela Camara Municipal
de Estreito/MA, independentemente de qualquer notificagdo ou interpelagéo judicial
desde que a contratada deixe de cumprir com quaisquer das Clausulas do Contrato,
além de ficar sujeita as penalidades previstas na Lei n® 14.133/21.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para entrega de servigos e materiais.

Fornecer relatérios mensais de desempenho das campanhas e agdes realizadas.

Garantir a qualidade das imagens, videos e outros contetdos criados, de acordo com
os padroes profissionais exigidos.

Manter sigilo sobre qualquer informag&o confidencial obtida durante a execugéo dos
Servigos.

Realizar ajustes nas campanhas e agdes de acordo com as orientagdes da Camara
Municipal. : : :

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
1 Fornecer as informagcdes necessarias sobre as agdes legislativas, reunides e
eventos da Camara Municipal para a produgéo de conteudo.
1 Aprovar previamente o contetido produzido antes da veiculagao.
] Garantir 0 acesso da empresa contratada as dependéncias da Camara Municipal
para a realizagdo de filmagens e fotografias durante as sessoes e reunides.
[ Efetuar os pagamentos conforme estabelecido no contrato.
11. DA VIGENCIA DO CONTRATO '

O contrato iniciar- se- 4 na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de
dezembro de 2025.

12. DA EXTINGAO DO CONTRATO:
A rescisdo do contrato tera lugar de pleno direito, a critério da contratante, nos
casos previstos no artigo 137 referida lei.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

O valor estimado para a contratagéo sera definido com base nas propostas
recebidas e sera pago conforme os servigos forem sendo prestados, com um
cronograma de pagamentos estabelecido no contrato. O pagamento sera efetuado
mensalmente ou conforme o0 andamento das atividades.

14. DA RECOMPOSIGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

Ocorrendo desequilibrio econémico-financeiro do contrato, a Administragao
poderé reestabelecer a relagéo pactuada, nos termos do art. 124, inciso |l, alinea d,
da Lei n° 14.133/21, mediante comprovagédo documental e requerimento expresso do
contratado.

15. DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS:
As despesas decorrentes correrdo por conta dos recursos especifi
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informados pela contadoria desta Camara Municipal.

16. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes, de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato nos termos do art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

17. DA FORMA DE EXECUGCAO

Os servigos serdo prestados em sua totalidade a contar do recebimento da
ordem de servigo, acompanhados da respectiva Nota Fiscal, cujo atesto sera feito pelo
Gestor do Contrato.

A execucdo dos servicos sera de forma remota ou presencial na Camara
Municipal de Estreito/MA, sem 6nus a esta Poder Legislativo.

Os servigos seréo recebidos e aceitos apos inspegéo realizada pelo Fiscal do
Contrato ou pelo servidor encarregado pela fiscalizagdo, podendo ser rejeitado caso
ndo esteja em perfeitas condigdes para a utilizagao;

18. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE ;

Os servicos deverdo atender as especificagdes técnicas, de acordo com o item
4 deste Termo de Referéncia. ' '

O(s) servigo(s) ficara(ao) obrigado(s) a ser regularizado no prazo de até 3 (trés)
dias corridos, apés o recebimento de notificagao expedida por esta Camara
Municipal, independente da aplicagao das penalidades cabiveis, sem quaisquer onus
para esta Camara, o(s) servico(s) que venha(m) a ser recusado(s), podendo o(s)
servigo(s) ser sanado. :

A(s) nota(s) de empenho e/ou ordem de servico devera(&o) vir em anexo a(s)
nota(s) fiscal(is) com seus devidos documentos de regularidade fiscal.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

No caso de inadimplemento na execugéo total ou parcial do avengado, bem
como no atraso na execucdo contratual, o adjudicatario ficara sujeito as penalidades
abaixo relacionadas, garantida prévia defesa em regular processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspenséo temporéria de participar de licitagOes e impedimento de
contratar com a Camara Municipal de Estreito/MA;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica.

O atraso na execugdo do objeto implicara na incidéncia de multa de 1% (um
por cento) por dia, calculada sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta
por cento) do respectivo valor.

Caso o atraso seja superior a dois dias uteis restara caracterizado o
descumprimento total da obrigacéo contratual, cabendo a Administragéo Publica
promover as medidas cabiveis.

O descumprimento total da obrigagéo assumida, bem assim a recus
assinar o instrumento contratual e ainda a recusa em executar o objeto licits
implicara na incidéncia de multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valokto
do Contrato/proposta, bem como a aplicagéo das demais sangdes estabelecidas.
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A aplicagdo das penalidades sera precedida da concesséo da op unidade
de ampla defesa por parte do adjudicatario, na forma da Lei. >

Os valores resultantes da aplicagdo das multas previstas seréo cobrados pela
via administrativa, devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da data de recebimento da comunicag&o, ou, se nao atendido, judicialmente,
pelo rito e com os encargos da execucao fiscal, assegurado o contraditério e ampla
defesa;

O participante que ensejar o retardamento da execucdo da licitagéo, néo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o devido processo
legal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punigéo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais;

20. DO ACOMPANHAMENTO, CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DE
CONTRATO/ADITAMENTO(S) OU OUTROS INSTRUMENTOS HABEIS

A contratante nomeara uma pessoa de seu preposto para exercer as
atividades de fiscalizagéo da execugéo do instrumento contratual/ aditamento(s) ou
outros instrumentos hébeis.

As decisdes elou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do
contrato deverdo ser encaminhadas em tempo habil, para adogdo das medidas
cabiveis. " ‘ o
O(a) gestor(a) de contrato devidamente instituido pelo chefe do poder
legislativo, possuira poderes especificos para proceder ao acompanhamento, controle
e fiscalizagdo, bem como outras atribuicoes incluidas pela legislagdo vigente,
referente a execugéo contratual. ‘

21. DAS COMUNICAGOES ENTRE A CAMARA MUNICIPAL E A EMPRESA
CONTRATADA i

Este Termo de Referéncia podera ser alterado em comum acordo entre as partes,
sempre que houver necessidade para o melhor desempenho do objeto contratado,
desde que formalizado por meio de aditivos contratuais.

Estando assim acordadas as condicdes para a execugdo dos servigos, as partes
assinam o presente Termo de Referéncia para a contratagdo da empresa
especializada.

Estreito/MA, 07 de margo de 2025.

ERASMO MI
Agente de
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