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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO 
1.1. Contratação de CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE SONOPLASTIA E GRAVAÇÃO D AS SESSÕES 
ORDINÁRIAS, EXTRAORDINÁRIAS, AUDIÊNCIAS PÚBLICAS E OUTROS EVENTOS REALIZADOS E 
ORGANIZADOS PELA CÂMARA MUNICIPAL E DIVULGAÇÃO DOS ATOS EM CARRO DE SOM VOLANTE, 
RÁDIO, TELEVISÃO, SITES, REVISTAS, JORNAIS E PANFLE TOS, conforme especificações e quantidades 
estabelecidas nas planilhas em anexo a este Termo de Referência e conforme abaixo: 
 
2. JUSTIFICATIVA 
2.1. Os serviços se fazem necessários para a perfeita divulgação dos atos solenes praticados pela Câmara 
Municipal e para o a devida disponibilidade a população através de TV, Internet, e outros meios de propaganda, os 
serão utilizados somente para uso a serviço da Câmara Municipal. 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE ESTREITO 

ITEM QDT DESCRIÇÃO VALOR 
UNITÁRIO MESES VALOR TOTAL 

1 1 

SERVIÇOS DE SONOPLASTIA E GRAVAÇÃO 
DAS SESSÕES ORDINÁRIAS, 
EXTRAORDINÁRIAS, AUDIÊNCIAS PÚBLICAS E 
OUTROS EVENTOS REALIZADOS E 
ORGANIZADOS PELA CÂMARA MUNICIPAL. 

R$ 5.000,00 12 R$ 60.000,00 

VALOR TOTAL DA PLANILHA R$ R$ 60.000,00 

3. CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS COMUNS E DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES 
3.1. Os serviços a serem contratados enquadram-se na classificação de bens comuns, nos termos da Lei n° 10.520, 
de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005. 
3.2. As Sessões Ordinárias do Poder Legislativo ocorrerão todas as segundas feiras de cada semana. Tendo início 
às 09h00min, com duração estimada de 03 (três) horas, podendo ser prorrogada para fins de conclusão das 
matérias constantes da pauta. Quaisquer alterações (datas e/ou horários) serão notificadas à licitante vencedora, 
com antecedência mínima de 24 (vinte e quatro) horas pelo departamento competente.  
3.3. As Sessões Extraordinárias, Solenes e outros eventos (por exemplo: Audiências Públicas) serão realizadas por 
determinação da CONTRATANTE, no dia e horário por ela fixados, sendo a CONTRATADA informada com 
antecedência mínima de 48 (quarenta e oito) horas. 
3.4. O fornecimento de mão de obra necessária para o manuseio dos equipamentos e devida realização da 
transmissão em tempo real (ao vivo) é de responsabilidade da CONTRATADA, assim como eventuais gastos com 
seu deslocamento, encargos trabalhistas e todas as demais despesas com os funcionários. 
3.5. A CONTRATADA deverá observar, rigorosamente, o horário de início das sessões e outros eventos, devendo 
inclusive o responsável pelo manuseio dos equipamentos, chegar com antecedência mínima de 30 (trinta) minutos, 
além de zelar por seu correto funcionamento. 
3.6. A CONTRATADA ficará responsável pela: I) os equipamentos, softwares, acessórios e demais itens 
necessários à boa e fiel execução do objeto deste Pregão, a ser entregue à Câmara Municipal em até 5 (cinco) dias 
da assinatura do contrato administrativo; II) inserção de legendas durante as transmissões ao vivo, que deverão 
permanecer mesmo após a hospedagem permanente no site oficial da CONTRATANTE. Entende-se por legenda a 
identificação das sessões e outros eventos (por exemplo, sessão ordinária, extraordinária ou outro evento, devidas 
datas, identificação numérica, etc.); identificação dos vereadores e seus respectivos partidos durante o uso da 
“Palavra Livre” no expediente; identificação permanente dos atos constituintes das sessões (Expediente ou Ordem 
do Dia); identificação das matérias no momento de sua leitura (por exemplo, numeração e respectivas autorias de 
indicações, projetos, e outros). 
3.7. - Portal da Transparência:  deverá ser criado um ícone no Portal Modelo desta Câmara Municipal, cuja 
nomenclatura será definida pela CONTRATANTE, para acesso por qualquer pessoa. Uma vez acessado, o sistema 
encaminhará DIRETAMENTE o usuário a uma tela com acesso livre e total sobre os diversos vídeos 
disponibilizados pela CONTRATANTE. Permitindo ao usuário o salvamento do arquivo (download), através de um 
link para tal finalidade, com vistas a garantir a publicidade das atividades legislativas. 
3.8. Manutenção e suporte técnico: O suporte técnico englobará a realização de alterações, manutenções em 
aparelhos, edições dos vídeos, atualizações em softwares, inclusões e modificações de conteúdos de vídeo no 
portal, a fim de atender as necessidades e demandas desta Câmara Municipal, incluindo o período destinado ao 
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recesso legislativo. Quando autorizado pela Câmara Municipal e desde que viável/possível, o suporte técnico 
poderá ser realizado remotamente. 
 
4. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 
4.1. A execução dos serviços será efetuada de forma parcelada, estabelecida pela Câmara Municipal de cada 
lotação, a partir da solicitação do órgão, que será emitida após o recebimento da Nota de Empenho ou da 
assinatura do instrumento de contrato, se for o caso. 
 
5. AVALIAÇÃO DO CUSTO 
5.1. O custo estimado total da presente contratação é de R$ 60.000,00 (Sessenta mil reais) . 
5.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de preços constante do processo administrativo, elaborado com 
base em orçamentos recebidos de empresas especializadas, em pesquisas de mercado, conforme o caso. 
 
6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
6.1. A Contratada obriga-se a: 
6.1.1. Executar o serviço conforme especificações da Câmara Municipal: 
 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
7.1. A Contratante obriga-se a: 
7.1.1. Receber os serviços prestados, disponibilizando local, data e horário; 
7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos prestados com as especificações constantes 
do Edital e da proposta, para fins de aceitação;  
7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor especialmente 
designado; 
7.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto. 
 
8. MEDIDAS ACAUTELADORAS 
8.1. Consoante o artigo 45 da Lei nº 9.784, de 1999, a Administração Pública poderá, sem a prévia manifestação do 
interessado, motivadamente, adotar providências acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco 
iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou impossível reparação. 
 
9. CONTROLE DA EXECUÇÃO 
9.1. A fiscalização da contratação será exercida pela Câmara Municipal de cada lotação, ao qual competirá dirimir 
as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará ciência à Administração.  
9.1.1. O representante da Contratante deverá ter a experiência necessária para o acompanhamento e controle da 
execução do contrato. 
9.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante 
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego 
de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da 
Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993. 
9.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução do contrato, 
indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for 
necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade 
competente para as providências cabíveis. 
  
10. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
A disciplina das infrações e sanções administrativas aplicáveis no curso da licitação e da contratação é aquela 
prevista no Edital 

Município de Estreito/MA, 15 de Outubro de 2019. 

Tavane de Miranda Firmo 
Presidente da Câmara Municipal 


