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TERMO DE REFERENCIA - TR

Processo Administrativo n° 013/2026
Dispensa de Licitagao n°® 011/2026
Fundamento: Art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigcos graficos destinados
ao atendimento das demandas da Camara Municipal

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo sera realizada em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis a Administragédo Publica.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo visa atender as necessidades administrativas, legislativas e institucionais
da Camara Municipal, garantindo a confeccao de materiais graficos indispensaveis ao
desenvolvimento das atividades e atendimento ao publico.

4. OBJETIVO DA CONTRATACAO

Assegurar a prestacdo de servicos graficos com qualidade, eficiéncia e agilidade,
atendendo as demandas da Camara Municipal.

5. ESCOPO DOS SERVICOS

VALOR VALOR
UND | QUANT MEDIO MEDIO
UNT TOTAL

DESCRICAO DOS

ORDEM OBJETOS

PAPEL TIMBRADO C/100
FLS, FORMATO 22X32CM
EM PAPEL AP 75G IMP
4X0 CORES

BLOCO 150 R$ 29,37 | R$ 4.405,00

ENVELOPE OFICIO
TIMBRADO 24X34CM,
PAPEL 180G IMP 4X0
CORES

UNID 500 R$ 2,77 R$ 1.383,33

BLOCOS DE ANOTACOES
C/100 FLS FORMATO
3 |16.5X24CM AP IMP 1X0 BOLOC | 300 | R$22,37 | R$6.710,00

CORES

REQUISICAO DE
MATERIAL C/100 FLS.
4 |50x02 VIAS FORMATO UNID 300 | R$1237 | R$3.710,00

16X22CM, PAPEL AP 56G
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CARIMBO AUTOMA'TICO
FORMATO 17X40CM

UNID

10

R$ 90,37

R$ 903,67

CARIMBO
AUTOMATICOFORMATO
21X40CM

UNID

10

R$ 120,37

R$ 1.203,67

FOLDER 21X31 COLOR FV

UNID

1000

R$ 3,17

R$ 3.166,67

CARTAO CONVITE -
PAPEL OPALINE, 180
G/M2, COR BRANCA,
TIMBRADO, IMPRESSAO
4X0 COR, FORMATO
150MM X 210MM. O
CARTAO DEVE SER
ACOMPANHADO DE
ENVELOPE, O QUAL DEVE
APRESENTAR AS
SEGUINTES
CARACTERISTICAS:
PAPEL OFF-SET, 90 G/M2,
COR BRANCA, TIMBRADO,
IMPRESSAO

1000

R$ 3,57

R$ 3.566,67

IMPRESSOES DE
DOCUMENTOS COLOR

UNID

3000

R$ 1,27

R$ 3.800,00

10

ADESIVO PARA
PLOTAGEM COM
APLICACAO

20

R$ 120,37

R$ 2.407,33

11

PLACAS DE INDICACAO
DE SETORES TAM. 30X10
CM, EM ACRILICO
CRISTAL 2MM COM
IMPRESSAO EM ADESIVO
COM APLICACAO

UNID

20

R$ 28,37

R$ 567,33

12

CAPA DE PROCESSO
ADMNISTRATIVO:
FORMATO 240X330MM
FECHADO, COLOR PAPEL
COUCHE 230G

UND

2000

R$ 3,20

R$ 6.400,00

13

CONFECCAO DE
CARTILCHA COM ATE 50
PAGINAS EM PAPEL
COUCHE 250G, COM IM
PRESSAO COLORIDA 4X4

UND

250

R$ 25,37

R$ 6.341,67

14

ENCADERNACAO
TAMANHO A4 PARA ATE
100 PAGINAS

UND

60

R$ 20,37

R$ 1.222,00

15

REPRODUCAO DE
COPIAS COM LOGO
MARCA COLORIDA

UND

4000

R$ 1,57

R$ 6.266,67

R$ 52.054,01

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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A empresa devera possuir capacidade técnica, regularidade fiscal e trabalhista, além de

estrutura adequada para execucao dos servigos solicitados.
1. OBRIGAC}()ES DA CONTRATADA

Executar os servigos conforme solicitado, cumprir 0s prazos estabelecidos, garantir a
gualidade dos materiais e manter as condi¢bes de habilitacdo durante toda a execucgao
contratual.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, efetuar os pagamentos devidos e
fornecer as informacgdes necessarias a execugao contractual

9. FISCALIZACAO
A execucao sera acompanhada por servidor designado, responsavel por:

» verificar execucéo;

* registrar ocorréncias;

« atestar servicos;

* acompanhar qualidade.

10. PRAZO DE EXECUCAQO

O prazo sera definido conforme cronograma estabelecido, contado a partir da assinatura
do contrato.

11. CRITERIO DE PAGAMENTO

* pagamento apos execugao;

» mediante nota fiscal;

* apos atesto do fiscal;

« conforme disponibilidade financeira.

12. VALOR ESTIMADO

O valor estimado sera definido com base na média de precos obtida na pesquisa de
mercado realizada junto aos fornecedores.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo por conta de dotagéo propria do orgamento vigente, conforme
empenho a ser emitido.

14. RISCOS E MITIGACOES

Os principais riscos envolvem atraso na entrega e baixa qualidade dos materiais, sendo
mitigados por meio de fiscalizacéo, exigéncia de qualificagédo técnica e aplicagédo de
penalidades contratuais.
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15. CRITERIOS DE SELECAO

A escolha sera baseada em:

* Menor prego;
« atendimento ao objeto;

* capacidade técnica,;

» compatibilidade com o mercado.

16. CONCLUSAO

O presente Termo de Referéncia estabelece os elementos necessarios a contratagao,
estando em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e com os principios da
Administragéo Publica.

Estreito/MA, 05 de Maio de 2026

AMANDA MAELE JARDIM DA COSTA
Agente de Contratacéo



