PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO - MA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo 003/2025

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagao de empresa
especializada para a prestagéo de servicos de consultoria técnica em contabilidade
para atender as necessidades da Camara Municipal de Estreito/MA, com o objetivo de
apoiar a gestao contabil, fiscal e orgamentaria, garantindo a conformidade com a
legislagao vigente.

ITEM

DESCRIGAO UNIDADE QUANT.

01

Contratagdo de servigos de consultoria técnica em
contabilidade para atender as necessidades da Camara
Municipal de Estreito/MA:!

1 - Prestacdo de servigos eventuais na Orientacao na
classificagdo e escrituragéo da contabilidade publica,
com as normas e Principios contabeis vigentes quando
solicitado;

2 - Acompanhamento da execugao Orgamentaria,
financeira e patrimonial Elaborag&o do Relatorio de
Gestao Fiscal — RFG;

3 - Elaboragao de pareceres conforme as demandas;

4 - Acompanhamento dos Limites de despesa com Més 1
pessoal;

5 - Orientagdo na apuragéo de balancetes, na
elaboragao do balango anual; auxilio na Prestagao de
Contas Anual e demais obrigagdes junto ao Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao — TCE/MA.

6 - Treinamento e capacitagdo dos Profissionais da
area;

7 - Orientar servidores das areas sempre que
necessario no sentido de desenvolver habilidades
técnicas para o Trabalho;

8 - Acompanhar, durante a vigéncia do Contrato, a
execucao das rotinas e Procedimentos implantados.

2. JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Estreito/MA, visando assegurar o cumprimento das normas
legais e a adequada gestao dos recursos publicos, necessita da contratagao de uma
consultoria técnica especializada em contabilidade. A contratagéo tem como objetivo o
suporte continuo para a implementagdo de praticas contabeis adequadas e ©O
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), da Lei n° 4.320/1964. e/das
demais legislagdes aplicaveis a administragéo publica. \
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3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera realizar as seguintes atividades:

Assessoria técnica e consultoria contabil: Em todas as areas da contabilidade publica,
incluindo o planejamento e a execugao do orgamento da Camara Municipal de
Estreito/MA.

Elaboragdo e revisdo de relatérios contabeis e orgamentarios: Demonstragoes
contabeis mensais e anuais, como balangos patrimoniais, demonstrativos de receitas e
despesas, entre outros.

Elaboracdo de pareceres técnicos: Pareceres sobre a adequagao dos procedimentos
contabeis e fiscais seguidos pela Camara Municipal.

Capacitagdo e treinamento: Para servidores da Camara Municipal, visando aprimorar o
conhecimento sobre normas contabeis e orgamentarias.

Analise e adequacdo: Realizar a analise e adequagdo dos sistemas contabeis da
Camara Municipal, conforme as mudangas na legislagao vigente.

Suporte na implementagao de normas contabeis: Apoiar na implementagao de normas
contabeis especificas exigidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), a Lei n°
4.320/1964 e outras regulamentagdes pertinentes.

4. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execug&o dos servicos sera de 11 (onze) meses, podendo ser prorrogado
conforme necessidade da Camara Municipal, conforme as disposi¢oes da Lei n°
14.133/2021.

5. CONDICOES DE EXECUGAO

A empresa contratada devera manter equipe técnica qualificada e disponivel para o
atendimento continuo das demandas da Camara Municipal de Estreito/MA.

A consultoria devera ser realizada de acordo com as exigéncias legais, respeitando as
normas de contabilidade publica, e deve ser adequada a realidade orgamentaria e
financeira da Camara.

Os servigos deverdo ser prestados presencialmente ou de forma remota, conforme a
necessidade da Camara Municipal, € sempre em conformidade com as necessidades
e determinacdes da Secretaria de Contabilidade.

6. REMUNERAGAO E CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento pelos servigcos prestados seré efetuado conforme a proposta apresentada
pela contratada, observando-se a tabela de pregos acordada.

O pagamento sera realizado mediante a apresentagdo de notas fiscais e relatorios
mensais, nos quais sera detalhado o trabalho realizado.

A forma de pagamento sera mensal, conforme a execugao do servigo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Disponibilizar as informagdes necessarias para a realizagéo do trabalho da consultoria.
Acompanbhar e fiscalizar a execugao dos servigos contratados. \
Fornecer o acesso aos sistemas contabeis e financeiros da Camara Municipal

consultoria realizar suas analises.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA \
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Prestar os servigos de consultoria contabil de acordo com as normas da contabilidade
publica e os principios da administragao publica.

Manter equipe qualificada para a execugao dos servigos contratados.

Apresentar relatérios periodicos com as analises, recomendagbes e pareceres sobre a
gestéo contabil da Camara Municipal.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO DA LICITACAO

O critério de julgamento sera o de melhor técnica, conforme disposto no artigo 56 da
Lei n® 14.133/2021, considerando a qualificagao técnica e a experiéncia da empresa
contratada, bem como os pregos praticados no mercado.

10. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagao esta baseada nas disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021, que estabelece
normas gerais sobre licitagoes e contratos administrativos. A modalidade de licitagdo
sera o Pregao, em conformidade com 0s principios da isengao, publicidade, eficiéncia
e competitividade.

11. DISPOSICOES FINAIS

A empresa contratada devera estar regularizada junto a Receita Federal, a Fazenda
Estadual e a Prefeitura Municipal de Estreito/MA, apresentando a documentagac
necessaria para comprovar sua idoneidade.

Quaisquer alteragbes no escopo dos servigos deverao ser formalmente acordadas
pelas partes, com a devida alteragag contratual, quando necessario.

Estreito/MA, 15 de janeiro de 2023.
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