
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO —MA

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é a Contratagado de empresa especializada para
prestagdo de servigos de Assessoria em Licitagédes e Contratos Administrativos de
interesse da Camara Municipal de Estreito/MA, pelo periodo de janeiro a dezembro.
O objetivo da contratagdo é garantir a eficiéncia, transparéncia e conformidade legal
nos processos licitatorios e na execugao dos contratos administrativos, com a
finalidade de assegurar a correta aplicagao dos recursos publicos e o cumprimento
das normas legais que regem as licitagdes e contratagdes publicas.

A assessoria técnica prestada sera composta por:
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mentos estejam
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Elaboragao

trativos, garantindo o
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al de Estreito/MA,
s, legais e operacionais,
os licitatdrios.

inicio em fevereiro de 2025
e demanda de servicos

A assessoria sera prestada ao Ic
e término em dezembro de.
estabelecida pela Camara N

2 - JUSTIFICATIVA

A contratagéo de assessoria técnica administrativa para 0 acompanhamento e
elaboragao de editais de pregdes, concorréncia, dispensas, inexigibilidade e o
acompanhamento dos contratos firmados pela Camara Municipal de Estreito/MA se
faz necessaria para garantir a eficiéncia, seguranga juridica e transparéncia nos
processos licitatorios e na gestao dos contratos administrativos.

A complexidade e a constante atualizagao das normativas legais, como a Lei n°
14.133/2021 (Nova Lei de Licitagé6es e Contratos), impédem que os servidores
responsaveis pelo processo de licitagao e gestao de contratos estejam em
conformidade com as melhores praticas administrativas e com as exigéncias legais.
Além disso, a Camara Municipal, enquanto érgao publico responsavel pela gestao
dos recursos publicos, precisa garantir que seus processos licitatérios e contratuais
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recursos publicos, precisa garantir que seus processos licitatorios e contratuais sejam

realizados de forma clara, objetiva e dentro das normas de transparéncia e legalidade.

Necessidade de Especializagao

A assessoria técnica especializada sera fundamental para a qualificagao da equipe

interna da Camara Municipal, proporcionando o suporte necessario para a elaboragao

de editais, bem como para o acompanhamento da execugao dos contratos, garantindo

que todos os processos sejam conduzidos dentro dos prazos estabelecidos, de forma

transparente e em total conformidade com as disposigées legais.

Além disso, a assessoria sera imprescindivel para a analise de possiveis

irregularidades ou deficiéncias nos processos licitatorios e contratuais, sugerindo as

correcdes necessarias de acordo com as mudangas normativas e legais, com o

objetivo de evitar riscos juridicos e garantir que as contratagdes publicas sejam

realizadas com eficacia e respeito aos principios da administragao publica.

Objetivos e Beneficios Esperados

A contratacao da assessoria técnica administrativa visa atingir os seguintes objetivos:

Elaboragdo de Editais: Garantir que os editais de licitagao estejam conformes a

legislagao vigente, promovendo a competitividade e o melhor prego para a

administragao publica.

Acompanhamento de Processos Licitatorios e Contratuais: Acompanhar o

cumprimento de todas as etapas do processo licitatorio e a execugao dos contratos

firmados, assegurando a fiscalizagdo rigorosa das obrigagdes contratadas e o

cumprimento dos prazos e condigdes estabelecidas.

Apoio Técnico a Equipe Interna: Oferecer capacitagao e orientagao continua para os

servidores da Camara Municipal, aprimorando as praticas de gestao publica e

gerenciamento de contratos.

Minimizagao de Riscos Juridicos: Identificar e prevenir possiveis falhas juridicas,

evitando a ocorréncia de litigios e questionamentos administrativos.

Transparéncia e Eficiéncia: Assegurar que os processos licitatorios sejam realizados

de forma transparente, objetiva e com eficiéncia administrativa, resultando em

contratagées publicas mais seguras e efetivas.

Portanto, a contratagdo de assessoria técnica administrativa € fundamental para

garantir a regularidade e a transparéncia nas agées da Camara Municipal de

Estreito/MA, promovendo a gestao responsavel dos recursos publicos € 0 cumprimento

das exigéncias legais nos processos licitatorios e contratuais.
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Estreito/MA, promovendo a gestao responsavel dos recursos publicos e o
cumprimento das exigéncias legais nos processos licitatérios e contratuais.

3 —DESCRIGAO DOS SERVIGOS/VALORES:

ITEM | UNID | QUANT DESCRIGAO VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Contratagao de empresa
especializada para prestagao
de servicgos de Assessoria em

01 11 SERV Licitagdes e Contratos | R$ 8.000,00 | R$ 88.000,00
Administrativos de interesse
da Camara Municipal de
Estreito/MA. :

especializados de
profissionais ou

| inexigibilidade para

tributarias.
Desta forma _o procedime
com fulcro no art. 74, inciso.

5 - DA VIGENCIA CONTRATUAL

5.1 — O contrato tera o prazo de vigéncia a partir da assinatura do mesmo, até
31/12/2025, podendo ser prorrogado nos termos da legislagao vigente.

6 - DA EXECUGAO
6.1 os servigos serao executados in loco, e pelos meios digitais tais como: e-mails,
Google Meet, Zoom, dentre outras plataformas;

6.2 A assessoria técnica sera prestada de forma continua, em consonancia com a
demanda da Camara Municipal de Estreito/MA. A execugao dos servicos sera
dividida nas seguintes etapas:

Elaboragao de Editais: A empresa contratada sera responsavel pela elabora¢gao e
revisao dos editais de licitagao, incluindo pregdes, concorréncias, dispensas e
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Processos Licitatorios: Durante a execu¢do dos processos licitatorios, a empresa

devera realizar omonitoramento constante de todas as fases, desde a publicagao

do edital ate a homologagao do resultado, assegurando a conformidade com as

normas legais, a eficiéncia administrativa e a transparéncia.

7 —DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Assinar 0 Contrato em até 05 (cinco) dias contados da convoca¢ao para sua

formalizagao pela Contratante.

7.2 executar os servicos conforme especificagoes deste Termo de Referéncia e de sua

proposta, com a disponibilizagao do corpo funcional necessarios ao perfeito

cumprimento das clausulas contratuais;

a) Planejar e orientar a adotar medidas indispensaveis a realizagao do
procedimento licitatdrio, conforme estabelece a Lei Federal n° 14.133/2021

juntamente com as suas alteragdes posteriores;
b) Elaboragao de Atos Normativos que designe Agente de Contrata¢ao, Pregoeiro

e respectiva Equipe de Apoio e que institua a Modalidade de Licitagao Pregao no

Municipio;
c) Orientagado para elaboragao de editais, e orientagdo para elaboragao de atas

de julgamento e demais documentos relativos aos procedimentos licitatorios com

base em parecer da comisso de licitagao;
d) Emitir declaragoes processo licitatério,
e) Orientagao e relatdrios relativos ao quando solicitado;
f) Consultas por meio de telefone e e-mail, com retorno imediato, em forma
imediato, em forma de esclarecimentos e orientagoes;
g) Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

h) Visita aCamara visando a verificagao sistematica dos procedimentos, praticas,

atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas acima
mencionadas;
i) Acompanhamento e orientagao durante todas as fases dos procedimentos
licitatorios;
j) Substituir, de imediato, qualquer profissional disponibilizado para a execugao

dos servicos contratados, quando verificada a sua inadequacgao, sendo que a

apresentagado do novo profissional devera seguir os mesmos critérios de

qualificagao;
k) Garantir, no minimo, omesmo nivel de qualidade de profissional durante toda

a vigéncia do contrato;
|) Estabelecer, de forma conjunta com Camara Municipal, calendario de visitas e

trabalhos rotineiros, de maneira a gerar os documentos necessarios nos prazos
regulamentados estabelecidos em lei;
m) Entregar os resultados dos trabalhos objeto do presente contrato, nos prazos

previstos no cronograma da Camara Municipal, bem como nas hnormas

especificas que regem a matéria objeto da consultoria e assessoria nas areas

especificadas no presente projeto,
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n) Guardar sigilo sobre os assuntos que, em decorréncia da execu¢ao do
servicos, tenha conhecimento ou acesso, sendo vedada, também, a prestagao
de informacées a terceiros, sobre a natureza ou andamento dos trabalhos ora
contratados, responsabilizando-se, civil e criminalmente, pela sua eventual

quebra, ressalvados os casos de divulgagao de informagées na forma prevista
em Lei.
0) Responder por prejuizos de ordem legal, fiscal e financeira, decorrentes de

execu¢ao de servigos em desacordo com as normas vigentes, bem como em
desacordo com as condi¢ées pactuadas;
p) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a contratante;
q) Manter-se durante toda a prestagao dos servicos, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas durante todo o processo de contratacao;
r) Reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em

parte, os servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes;
s) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante
acerca da prestacao dos servi¢os;
t) Comunicar ao gestor da Camara Municipal, por escrito, qualquer anormalidade

de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
u) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais
verificando sempre o bom desempenho, realizando os servigos em conformidade
com a proposta apresentada e nos termos pactuados no Instrumento Contratual,
observando sempre as determinagées da legislagao pertinente;
v) Comunicar a Contratante, eventuais, casos fortuitos ou de forg¢a maior, que

possam prejudicar o andamento dos servicos, dentro do prazo maximo de 24
horas apos a verificagao do fato e apresentar os documentos para respectiva
comprovac¢ao, bem corno o prazo para a solugao do problema;
w) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa

anuéncia da CONTRATANTE;

7.3 Sera de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizagao de todos os

materiais que se fizerem necessario 4 boa execugao do Contrato;

7.4 responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,

tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao

transfere responsabilidade a Administragao;

7.5 reparar quaisquer danos, comprovadamente, de sua responsabilidade, quer sejam

decorrentes de acdo ou omissdo, que tenham sido causados a quaisquer
equipamentos e instalagdes do CONTRATANTE, bem como por erros ou falhas na

execucao ou administragao dos servigos envolvidos no objeto do CONTRATO;

7.6 manter absoluto sigilo quanto as informagées pertinentes ao objeto que deverao

ser entregues, vedada sua divulgagao, sem permissao da Contratante;

7.7 executar os servicos objeto do presente contrato, nas condigées estabelecidas no

presente Termo de Referéncia e na proposta de pregos apresentada;
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7.8 adotar todos os critérios de seguranga, tanto para os empregados quanto para a

execucao do servigo em si, inclusive as normas internas e de seguranga no trabalho

com fornecimento de equipamentos apropriados conforme legislagao vigente;

7.9 substituir, quando solicitado pela Contratante, qualquer empregado que nao

merega confianga e que tenha conduta inconveniente ou incompativel com o exercicio

das fungdes que lhe forem atribuidas;

7.10 facilitar a fiscalizagAo procedida por érgaos competentes, no cumprimento de

normas, cientificando a Contratante do resultado das inspecdes;

Sree”

7.11 iniciar os servicos imediatamente apds a assinatura do contrato, e recebimento

da ordem de servicos.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados

pela empresa;

8.2. Responsabilizar-se pela comunicagao, em tempo habil, dos servigos a serem

fornecidos, bem como a descrigao;
8.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos

servigos;
8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com as exigéncias

deste Termo de Referéncia, Contrato ou solicitado;
8.5. Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfeicées,
concedendo-Ihe prazo para correg¢do, bem como na aplicagao de eventuais

penalidades, garantidos o contraditorio e a ampla defesa;
8.6. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢oes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
8.7. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;
8.8. Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos servigos, no prazo e

condigées estabelecidas no processo e Seus anexos.

9 —-DO PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera efetuado com base na Nota de empenho, e sera efetivamente

executado até 0 30° (trigésimo) dia do més vencido, apos 0 recebimento da Nota fiscal

eamesma ser atestada, por meio de deposito ou Transferéncia em conta corrente do

CONTRATADO.

10 -DOTAGAO ORGAMENTARIA:

40.1. As despesas decorrentes dessa contratagao ocorrerao por conta de Dotagao
Orgamentaria propria conforme especificado:

[Poder [01 — Poder Legislativo LJ
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Unidade Orgamentaria 01 —Camara Municipal

Fun¢gao 01 — Legislativa
Subfungao 031 —Agao Legislativa
Programa 0001 — Acao do Legislativo
Projeto/Atividade 2.001 — Manutencao e Funcionamento da Camara

Elemento de despesa 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

Estreito/MA, 08 de janeiro de 2025.
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