w

ESIREITD
o i

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO

PLANO DE TRABALHO

PARA OS SERVIDORES DAS ATIVIDADES EM TELETRABALHC

1. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE: CAMARA MUNICIPAL. DE ESTREITO

Nome da autoridade méaxima da unidade: TAVANE DE MIRANDA FIRMO
Presidente

2. ATIVIDADES EM TELETRABALHO:
a) Detalhamento e descrigao das atividades a serem desempenhadas:

Alinhar a Camara Municipal de Estreito a evolucado das praticas de trabalho no Brasil, com foco
na qualidade e evitando a precarizagao das relagcdes de trabalho, fundamentado na
modernizagao tecnolégica, que permitiu o aumento da velocidade das linhas, de acesso e |
agregou novas tecnologias de trabalho colaborativo e de comunicagao, facilitando a interacéo |
entre os teletrabalhadores e seus pares e chefias, contribuindo decisivamente para a |
formalizacdo de organizagdo do trabalho onde ele &€ mediado por computadores e
telecomunicacao, de modo a ser realizado fora da organizagao central, ou seja: trabalhar longe |
do local de trabalho do empregador, usando recursos da tecnologia de informacao, tais comao |
a internet, midias sociais, computadores ou telefone.

Assim fica apontado:
v Confeccao de Projetos de Leis do Legislativo;
v Confecgéo de Projetos de Resolugao;
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Confecgao de Decretos Legisiativos;

™

Confecgéo de Portarias do Legislativo,

<

Confeccdo de Pareceres das 05 (cinco) comissfes tematicas, relacionaci i
Projetos de Leis do Executivo,

v Confecgdo de Pareceres das 05 (cinco) comissdes tematicas, relacicnados ace |
relacionados aos Projetos de Leis do Legislativo;

Confeccao de Pareceres relacionados aos Projetos de Resolugao do Legisiative,
Confeccao de Matérias Institucionais da Camara Municipai,

Emissao de pareceres Técnico/Juridico;

Acompanhamento de Processos Judiciais;
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Elaboracao de Peticdes;

Elaboragao de Manifestagdes;

Reunides On-line;

Confecgao de Oficios;

Publicagao de Projetos de Leis do Executivo;
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Publicacdo de Projetos de Leis do Legislativo,
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Publicagao de Projetos de Leis, Leis, Requerimentos, indicagdes, Decreias, Portarias,
Sancgbes, Promulgacfes, Atas e outras situagdes de interesse publico, re'grantes &
anos e legislaturas anteriores.
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b) Quantitative total de servidores pubiicgs pa ppjdade e o quantitative gue poders
desenvolver suas atividades laborais ng Regime de Teletrabalho:
R: 38 servidores, 8 servidores poderao participar.

c) Perfil de seryjdgr publico partlcmame adeguado as atividades em Regw
Teletrabalhe:

| - capacidagde de orgapizagao g agtgdiscip!;ﬁg;

Il - capacidade de gumprimento das atividades [jgg prazos acordados;
ll - capacidade de interacag com a equipe;

IV - atuacaoc tempestiva;

V - pro-atividade na resolucdo de problgmas:

Vi - abertura para utilizag@io de novas teenclegias; e

VIl - orientac@o para resultados.

Areas de atividades: Areas dgs carges, euje servidores detenham conhecimentos especiiicos
e o desenvolvimento dos trabalhos seja de cunho intelectual, podendo ser realizado fora dos |
dominios da Camara.

d) Prazo de antegedéncia minima de convocagdo para comparecimento pessoal o
servidor publico participante a unidade, observada a razoabilidade:

R: O servidor devera estar apto a atender a convocagao de comparecimento prezencial, para |
participar de reunibes de trabalfe, no dia e horario fixados pela chefia imediaia, desde que |
avisado até as 18h. do dia util imedistemente anterior.

e) Metas a serem alcangadas e g periodicidade para acompanhamento:

Confeccao de Projetos da Lejg do Legislativo em até 15 dias, contados da data entrew el
pedido. 3 meses;

Confeccéo de Projstos de Resgjucao em até 15 dias, contados da data entrega de pedido.
meses;

Confeccao de Dgcrgios Legislativos em até 5 dias, cantados da data entrega do padide
meses;

Confecgao de Portarias do Legislativo em até 5 dias, contados da data entrega do nedico.
meses; :

Confeccao de Pareceres relacionados aos Projetos de Leis do Executivo, em até 0 dias
contados da.data entrega do pedido. 3 meses; °

Confecgdo de Pareceres relacionados aos Projetos de Leis do Legislativo, em of~ 10 dias, |
contados da data entrega do pedido. 3 meses; ) ‘

Confeccédo de Pareceres relacionados aos Projetos de Resolugéo do Legis|ativo‘ em até 10 |
dias, contados da data entrega do pedido. 3 meses;

Confecgao de Matérias Institucionais da Camara Municipal, 72 horas. 3 meses;
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Publicacio de Projetos de Leis, Leis, Requerimentos, Indicagdes, Decretos. Portarias .
Sangées, Promulgagdes, Atas e outras situagdes de interesse publico, até o primeiro dis i
seguinte ac da disponibilizagao da informacéo. 3 meses.

f) Critério obrigatério:

Todos os participantes do Regime de Teletrabalho, deverao comparecer preseiigialmente as
Sessées Ordinarias, Extraordinarias e Solenes.

Comparecimento presencial de todos os participantes do Regime de Teletrabalno e pdas ¢ '
reuniées, bem como quando requerido por seu chefe imediato. Hilo,

L)

g) Resultados e beneficios esperados para a instituicao:

R: Estimular o desenvelvimento das potencialidades do servidor e 0 aumento da produtividacds
racionalizando os custos operacionais, sem prejuizo da qualidade da prestacdo ¢iu s&rviga oo
cidadao,

Economia previsivel e significativa redugdo no consumo de energia elétrica, agug,
computadores, insumos de informatica, entre outros. Além de incorrer na diminuicac
espacos fisicos necessarios para a acomodagdo de servidores e materiais ¢ gscritor
(mesas, cadeiras, etc.); CORELR i

Ha, inclusive, vantagens para a cidade como um todo, que seré beneficiada com gigiificaiive
melhora na mobilidade urbana e, consequentemente, diminuicdo da poluigdo atmosiérioa, con
consequente protecdo ao meio ambiente. i :

Céamara Municipal de Estreito-MA, em 02 de setembro de 2024.

Presidente da Camara Municipal
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